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A kozfeladatot ellatoé szerv felépitése szervezeti szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

1.

FGigazgato

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Az intézményt — egyszemélyi felelGs vezet6ként — a f6igazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére a f6igazgatd jogosult.

Az orszagos kérhaz-féigazgatd az intézmény vezetG-helyettesei és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapvet6 munkaltatdi jogok gyakorldasat az intézmény orvosigazgatdja és apolasi
igazgatodja felett gyakorolt alapvet6 munkaltatdi jogok kivételével az intézmény vezetdjére
atruhazta. Erre figyelemmel az alapveté munkaltatdi jogokat — az orvosigazgatd és az apolasi
igazgato kivételével — a fGigazgatd gyakorolja.

A fGigazgatd feladata és felel6ssége az intézmény Alapitd Okiratdban elGirt tevékenységek
jogszabdlyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az iranyité szerv 4dltal
meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek megfelel§ ellatasa. Kilondsen ideértendd
az intézményben a megfelel6 szakmai ellatds biztositdsa, a gazdasdgossag, a tervezési,
tdjékoztatdsi kotelezettség hiteles teljesitése és a sziikséges ellendrzések elvégzése.

A fGigazgato feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesztésének
kialakitasaban vald részvétel az irdnyitd orszagos gyodgyintézet irdnymutatdsai alapjan, a
fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszagos intézményi moddszertani
tevékenységgel 6sszefliggl tevékenység irdnyitdsa és felligyelete.

A f6igazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény fejlesztési programjainak kialakitasaban,
kidolgozdsdban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitasara, pdlyazatok 0Osszeadllitdsdra. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak
Osszeadllitasaban.

A f6igazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha a féigazgatd a feladatainak
ellatasaban barmely okbdl tartdsan akadalyoztatva van, az akadaly megsz(inéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot adé koriilmények korabbi id6pontban szlinnek meg, addig az id6pontig —
az intézmény helyettesitési rendjében meghatdrozott vezets-helyettes — a vezets-helyettes
akaddlyoztatdsa esetén az orvosigazgatd — helyettesiti.

A f8igazgatét tavolléte, tartds akaddlyoztatdsa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betoltetlenségének esetén teljes jogkorrel — a tartds
kotelezettségvallalas és a f6igazgatoi hataskdrbe tartozé munkaltatoi joggyakorlas kivételével
— az 1.6 pontban meghatdrozott vezetd, mint a fGigazgatd altaldnos helyettese helyettesiti.
Tavollét, illetve tartds akaddlyoztatds alatt a f6igazgatd 3 munkanapot meghaladd tavollétét
kell érteni.

Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a f6igazgatd a kiadmanyozasi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabaly vagy belsd szabdlyzat azt a féigazgatd kizardlagos kiadmanyozasi
jogkorébe utalta, csak megfelel6en dokumentalt és igazolt rendkivili slirgésség esetében és
kizdrélag akkor kiadmanyozhatéd helyettesitési jogkdrben, ha annak elmaraddsa
helyrehozhatatlan kdrral jarna.

A fGigazgatd kozvetlenil irdnyitja
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a titkarsagot
az integritas felel6s
adatvédelmi tisztvisel6
ellenalld képességért felel6s vezet6
az irdnyitd varmegyei kérhazzal folytatott rendszeres egylittm(ikodést segitd
tevékenységet

a Kozbeszerzési és Ellatasi féigazgatdsaggal folytatott rendszeres egylittmikodést segit6
tevékenységet

//////

a kdrnyezet-, munka- és tlizvédelmi tevékenységet
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2. Orvosigazgato

2.1. Az orvosigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény orvosszakmai és gyodgyszerellatasi
tevékenységének felligyelete és e tevékenységek fejlesztése, az egyes résztevékenységek
O0sszhangjanak folyamatos monitorozdsa, a mindségi ellatds biztositdsahoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése, tovabba felel6s az

.....

fGigazgatd orvosszakmai helyettese.

2.2. Az orvosigazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgatd a
feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betoltéséig, illetve az akadaly megsz(inéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add korilmények
kordbbi id6pontban szlinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd — a meghatdrozott vezetd tavolléte esetén a f6igazgatd — helyettesiti.

2.3. Az orvosigazgaté feladatainak elldtasa soran egytttmikodik kilondsen a féigazgatéval, a
vezetGhelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennyi vezet6 beosztdsu dolgozdjaval.

2.4. Az orvosigazgatd kozvetleniil irdnyitja:
. fekv6beteg ellatas

mozgasszervi rehabilitacid

rehabilitacids medicina alaptevékenység

krénikus belgydgyaszat

krénikus n6gyégydszat

o O O O O

apolasi osztaly

jarébeteg ellatas
o szakorvosi rendelések
o diagnosztikak
. nem szakorvosi ellatasok
o fiziotherapia
o gyogytorna
. gyogyfirdé szolgaltatas

o balneotherdpia
o mofetta
. intézeti gyogyszertar

. Egészségfejlesztési Iroda, Lelki Egészségfejlesztési Kozpont
. lzemeltetési csoport

° tudomanyos és oktatd tevékenység

° Egészségligyi Dokumentaciot Ellendrzé Bizottsag

° Mofettavezetd (kilon telephelyen m(ikods betegellatd egység vezetd, az orvosigazgatd
feltgyeli).

3. Apolasi igazgaté
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Az apolasi igazgaté az intézményben folyd betegdpolasi tevékenységet iranyitja, fellgyeli,

koordindlja a féigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa és ellenérzése mellett.

Feladatkorébe tartozik az Intézmény altal nydjtott dpolasi tevékenység felligyelete és e
tevékenységek 0sszehangolasa. E minGségében a f6igazgatd apolasszakmai helyettese.

Az 3apolasi igazgatdi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha az apoldsi igazgaté a
feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betoltéséig, illetve az akadaly megsz(inéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add korilmények
kordbbi id6pontban szlinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd — a meghatdrozott vezetd tavolléte esetén a f6igazgatd — helyettesiti.

Az dpoldsi igazgaté kozvetlendl iranyitja:

a fekvGbeteg osztalyok dpoldsi szolgalata
betegiranyitdsi és dokumentacids osztaly
az epidemioldgiai szakapold
a gyoégyszertdri asszisztens
a szocialis munkas
a dietetikus csoport
a pszicholdégus
a logopédus
a kozponti fiziotherdpids osztaly
a fizikotherdpias csoport
a gyogytorndsz csoport
a balneotherapias csoport

élelmezési csoport

4. Bizottsagok, testiiletek

4.1. Az intézmény vezetésének munkajat tanacsadassal, véleményezéssel, allasfoglaldssal,
javaslattétellel az aldbbi testiletek segitik:

4.2.

Szakmai vezetdi testilet
Igazgatdi tanacs
Dolgozoi érdekképviselet
Kérhazi felligyeld tanacs

Az intézmény vezetésének munkdjat tandcsaddssal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az aldbbi bizottsagok segitik:

kdrhazi etikai bizottsag

intézményi kutatdsetikai bizottsag (ahol kutatasi tevékenységet lat el az intézmény

infekcidkontroll és antibiotikum bizottsag

beutald elbirdlé bizottsag

egészségligyi dokumentaciot ellenérzd bizottsagkockazatkezelési bizottsag
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élelmezési és taplalasi munkacsoport (minden 24 6randl hosszabb folyamatos ellatast
nyujtod intézmény esetén)

4.3. Az intézmény m(ikodését segitd testiletek, szervezetek és bizottsagok mlkodési szabalyait és
feladatait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

IV. Az Intézmény feladat- és hataskori rendszere

1. AfGigazgato feladat- és hataskorei

1.1. A fGigazgato kizardlagos hataskorét a 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatdlyos jogszabalyok hatarozzdak meg. Ennek alapjan kizarélagos hataskorébe
tartozik:

a Heves Varmegyei Markhot Ferenc és Oktatokérhaz fGigazgatdja altal delegaltak alapjan
a munkaltatdi jogok gyakorldsa, ide értve munkavégzésre irdnyuld jogviszony létesitése,
maodositdsa és megsziintetése, tovabba vezet6i megbizdsok — ide nem értve az
orvosigazgatot és az dpolasi igazgatdt — |étesitése és visszavondsa, munkakori leirdsok
jovahagyasa

A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a koézponti beszerz6 szervezet
feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet és a Kozbeszerzési és
Ellatasi FGigazgatdsagrdl szolé 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet modositasardl szélo
83/2023. (lll. 16.) Korm. rendelet értelmében 2023. julius 1. napjatdl az allami,
Egészségbiztositasi Alapbdl finanszirozott és az Orszagos Koérhazi FGigazgatdsag
fenntartdsa ald tartozd, aktiv fekvGbeteg-elldtast nyudjtd févarosi koltségvetési
intézmények részére a Kozbeszerzési és Ellatasi FGigazgatdsag biztositja a rendeletben
meghatarozott ingatlantizemeltetési szolgaltatasokat (10. melléklet a 250/2014 (X.2)
Korm. rendelethez s Kérhazak részére biztositott ingatlaniizemeltetési szolgaltatasok)

jogszabaly eltér6 rendelkezésének hidnydban az intézeti szabalyzatok kiadasa
a PAK tevékenysége elleni panasz megvizsgalasa, elintézése

harmadik személy —ide értve a dolgozdi érdekképviseletet - felé a PAK képviselete, amely
hatdskorét altalanos vagy eseti jelleggel atruhazhatja, kivéve ha jogszabdly vagy jelen
SZMSZ ezt kizarja, illetve személyes eljarasat kotelez6vé teszi

minden egyéb, a jogszabdlyokban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban kizardlagos
hataskorként meghatdrozott feladatok ellatasa

1.2. AfGigazgato hataskorébe tartozik tovabba:

a gyogyito-megel6z6-rehabilitacids és élelmezés szervezeti egységek munkajanak
irdnyitasa, 6sszehangoldsa, felligyelete és ellen6rzése

az orvosszakmai tevékenység ellenérzése és az ennek kapcsan szikségessé vald
intézkedések megtétele

a PAK szervezeti és mddszertani feladatainak irdnyitasa

a PAK gazdalkodasanak feltgyelete,

az orvosok és egészségligyi szakdolgozdk tovabbképzésének irdnyitasa és 6sszehangoldsa
kozérdekl tajékoztatas adasa a média részére a sajtotorvény értelmében,

a PAK ,PR” tevékenységének iranyitasa és felligyelete

2. A fGigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

PARADFURDOI ALLAMI KORHAZ
mb. féigazgato: Dr. Stankovics Eva
3244 Paradfiird6, Kossuth L. u. 221., Tel.: 06/36 544-800
E-mail: korhaz@paradfurdo.hu
www.paradfurdo.hu



PARADFURDOI ..

=

2y certop

[SO 9001

2.1 Betegiranyitasi és dokumentacios osztalyvezetd feladatai:

szervezi, iranyitja és felligyeli a f6igazgatdi titkarsagot,
el6segiti,az intézmény betegirdnyitasi és dokumentaciés osztalyanak tevékenységét
koordinalja a kommunikdcids és PR tevékenységeket,

javaslatot tesz az intézmény kapacitas-gazdalkoddsdahoz kapcsoléodd dontések
meghozatalara,

figyelemmel kiséri az intézmény szakmai (személyi- és targyi) minimum feltételeinek
teljesitését,

végzi az intézmény altal nydjtott egészségligyi szolgaltatasok engedélyezési eljarasaval
és finanszirozasi szerz6déskotéssel és mddositdssal 6sszefliggd feladatokat,

az intézmény mukodtetését érint6 dontések el6készitése érdekében hatékonysagi és
hatdsossagi vizsgalatokat végez, adatokat elemez, javaslatokat tesz a mi(ikodés
gazdasdgossaganak és eredményességének novelésére,

az iranyadod finanszirozasi szabalyok alapjan elkésziti az intézmény gydgyitd-megel6z6
ellatasok keretében nydljtott ellatdsok teljesitményének elszdmolasahoz sziikséges
jelentéseket.

a PAK integrélt kockazatkezelési koordinatori feladatait, valamint integritdsi tanacsadéi
feladatokat lat el.

helyettesitését a titkarsagi asszisztens végzi.

Terlleti volumenkorlat (a tovabbiakban: TVK) intézményi felosztasa, TVK figyelés
TVK atcsoportositas kezdeményezése

Gyogyitd elldtasok szabdlykonyv szerinti kédoldsa

Részvétel a finanszirozasi hibak javitasaban

2.1.1 Titkarsag

Atitkarsagon a feladatokat a betegiranyitasi és dokumentacios osztalyvezet§ irdnyitasaval
a titkarsagi asszisztens latja el.

Feladatai:

végzi a fGigazgato igazgatasi tevékenységéhez kapcsolddd adminisztracids feladatokat,

el6segiti a f6igazgatd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé szakteriiletek tevékenységéhez
kapcsolddd adminisztracids feladatok elvégzését,

a fGigazgatd altal kiadmanyozott iratokat, leveleket aldirasra elGkésziti, gondoskodik
azok postai és/vagy elektronikus tovabbitasardl,

jegyz6konyvet vezet az intézmény vezetbi értekezletein valamint kiemelt fontossagu
targyalasain  elhangzottakrol és minden olyan eseményrél (egyeztetés,
csoportértekezlet, stb.) melynek jegyz6kényvezésére a fGigazgatd f&orvostdl illetve
szakmai vezet6t6l utasitast kap,

el6jegyzi a f6igazgatd intézményen belili és kivili hivatalos programjat, figyelemmel
kiséri azok teljestilését,

fogadja az igazgatdsagra érkez6 hivasokat, szlikség szerint intézkedik azok
tovabbkapcsolasardl, Gizeneteket rogziti, és az érintettnek tovabbitja,
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atveszi, iktatja és fGigazgatd szignaldsra el6késziti az intézmény részére postai Uton,
telefaxon valamint kozponti email cimre elektronikusan érkezett iratokat és
dokumentumokat,

a szignalt, illetve fdigazgatd szignaldst nem igénylé postai uton, telefaxon és
elektronikusan érkezett iratokat, dokumentumokat tovabbitja az illetékes szakterilet
részére,

az egyes szakteriiletekkel egylttmiikddve végzi az intézmény irattari feladatait,

a kommunikacids és informatikai szakterilettel egylttmikodve intézkedik az intézmény
m(ikodését érintd informaciok, dokumentumok és bels6 szabalyozdk intézményi belsé
informdciés (intranet) fellleten, valamint intézményi hattértarakon torténé
megjelenésérdl, aktualizaldsardl,

intézkedik az intézményi belsé szabalyozdk célcsoport szerinti elektronikus és/vagy papir
alapu megismertetésérdl,

végzi az igazgatdsdghoz kapcsolddd reprezentdcids feladatokat,

elldtja tovabba mindazon feladatokat, amelyekre eseti jelleggel feletteseit6l utasitast
kap, illetve melyekre az intézményi bels6 szabalyozék alapjan koteles.

végzi a kils6 kommunikacids szabalyzatban leirt feladatokat

az irdnyité varmegyei korhdzzal folytatott rendszeres egylttmikodést segit6
tevékenységet

a Kozbeszerzési és Ellatasi fGigazgatdsaggal folytatott rendszeres egylittmkodést segité
tevékenységet

2.1.2 Betegirdnyitdsi- és dokumentacios osztaly

Tevékenységét a beteigiranyitasi és dokumentacios osztaly koordinalja.

Feladatai:

a PAK-ba érkezé beutaltak, latogatok, vendégek iranyitasa, illetéktelenek visszatartdsa,
adminisztracio, telefonkdzpontos szolgdlat és nappali vagyonvédelmi feladatok, melyek
ellatdsanal az intézet belsd szabalyzati rendjei az irdnyadok.

a fekv6beteg-beutaldssal és felvétellel kapcsolatos Ugyek intézése a korhaz
Betegbeutaldsi Szabalyzata szerint torténik

az orvos-szakmai dokumentaciok készitése, archivalasa

az informatikussal és az orvosirnokkal egyittmikodve a fekvGbeteg jelentésekhez a
dokumentdcio el6készitése az NEAK felé, azok ellen6rzése, korrekcidja.

a kdrhaz betegfelvételi, betegiranyitdsi , dokumentdcids és iratkezelési tevékenységének
koordinaldsa, teljesitése, 0©sszhangban az egészségligyi adatvédelmi szabalyok
elGirasaival.

jarébeteg-szakellatdsra jelentkez6 betegek call centeren torténé el6jegyzése,
betegfogadasi lista vezetése a medikai rendszerben valamint a Jarébeteg Iranyitasi
Rendszerben.

jardbeteg- és diagnosztikai szakellatdson sziikség szerinti orvos irnoki feladatok
elvégzése.
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. titkarsagi asszisztens helyettesitése.
Az adatvédelmi tevékenységet a Heves Vdrmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhdz és
Rendeldintézet Idtja el.

° teljeslilnek-e,

2.2 Jogi képviselet és jogi feladatok ellatasa
A jogi képviseletet és minden jogi tdmogatdst igénylS feladatot a Heves Varmegyei Markhot
Ferenc Oktatokdrhaz és Rendeldintézet Jogi Irodaja latja el.

2.3 Kiilsd, bels6 kommuniacio
A kulséd,- bels6 kommunikacios folyamatokat az SZMSZ 4. szamu melléklete tartalmazza.

,,,,,,

2.4 MinGségiranyitas

A PAK fSigazgatdja minGségbiztositasi rendszert kdteles mikddtetni. Ennek biztositasara
min&ségligyi megbizatottat foglalkoztat. Megszervezi, irdnyitja és ellenérzi a szakrendelések,
és diagnosztikai részlegek szakdolgozéi teenddit a vonatkozo jogszabalyok, rendeletek, belsé
utasitasok és szabalyzatok szerint.

Koordinalja a PAK és az egyéb koézrem(ikods szolgéltaték munkajat.

,,,,,,,,,,,,

A minGségirdnyitdsi megbizott a  minGségiranyitasi rendszer  kialakitasaban,
mUikodtetésében, folyamatos fejlesztésében és tanusittatdsaban vesz részt, valamint
feladata megbizas alapjan annak képviselete is.

2.5 Munka-, tliz- és kérnyezetvédelem

A PAK F8igazgatéja munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi szakembert foglalkoztat. A szakember
feladatainak ellatdsahoz szoros kapcsolatban all a humanpolitikai munkatarssal, a fekvé- és
jaré szakellatas szakdolgozdi egységeinek vezet6ivel és a mUszaki csoport vezetGjével.
Egyeztetett id6pontban, rendszeresen végzi feladatait. Kiilonds tekintettel az Uj dolgozd és a
régi dolgozok éves baleset- és tlizvédelmi oktatdsara. Aktivan részt vesz, tandcsot ad, a
baleset-, tliz- és kornyezetvédelmi feladatok megoldasban, szabalyzatok elkészitésében,
aktualizalasban. A feladatkorében eldirt jelentéseket elkésziti, és a megfelel§ hatdsag felé
eljuttatja.

3. Az orvosigazgato feladat- és hataskorei

A orvosigazgatd hatdskorébe tartozik:

e afGigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa mellett a PAK-ban nyujtott orvosi, terdpias, diagnosztikai
és egyéb egészségligyi, valamint egészségmegdbrzési, egészségfejlesztési tevékenység
fellgyelete és a tevékenységek 6sszehangoldsa

e  azegészségligyi dokumentacio vezetése szabalyszerliségének biztositasa és felligyelete,
e abetegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

e abetegek dltal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valé kézremikodés

e abetegjogi képvisel6vel vald kapcsolattartas

e  azegészségligyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése
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e ahdzirend rendelkezései végrehajtasanak ellenérzése
e aPAK higiénés rendjének biztositasa és felligyelete
e a PAK-ban nyujtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos min&ség-ellenérzése

e a PAK-ban orvosi munkakdrben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozdk tovabbképzésének
biztositasa és felligyelete

e aszervezeti és m(ikddési szabdlyzatban meghatdrozott tovabbi feladatok ellatasa
o felel az intézményi vardlista, befogadasi lista jogszabdlyoknak megfelel§ vezetéséért

o elldtja a fGigazgatd helyettesitését tavolléte, akaddlyoztatdsa, tovabbad a fGigazgatodi
tisztség barmely okbdl torténd ideiglenes betéltetlensége esetén

Az orvosigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységek feladatai:

3.1. FekvGbetegellatas

Az egészségligyi allamigazgatasi szerv altal kiadott M(ikédési Engedélyben foglaltaknak
megfelel6en a fekv6beteg osztalyokon ellatja ellatasi teriletérdl a ,Beutaldsi Rendben”
megszabottak szerint beutalt vagy mads gydgyintézetekbdl athelyezett betegek krdénikus
belgydgydszati, krénikus n6gydgyaszati és mozgdsszervi rehabilitacios kezelését, mind korai
rehabilitacio, mind krénikus korképek idészakos rehabilitdcidja  formajaban.
Hasonléképpen elldtja a nem NEAK finanszirozott betegek rehabilitacios gydgykezelését
(belgydgyaszati, rehabilitaciés medicina alaptevékenység, ndgydgyaszati szakmakban) az
igényeknek és szakmai adottsagoknak megfelel6 egyéb rehabilitaciés szakteriileteken is.
Elvégzi a szlikséges vizsgalatokat és biztositia a megfelel6 kezeléseket. A kozponti
diagnosztikus és terdpids egységek eszkdzparkjanak a minimum feltételekben kotelez6en
elGirt szintjén tul igyekszik a korszer( betegellatas feltételeinek megteremtésére; a Kérhaz
pénziigyi lehetGségeit6l fligg6 mértékben.Torekszik a belgydgydszati, négydgyaszati,
rehabilitacios medicina alaptevékenység minél magasabb szakmai szintjének elérésére, a
harom terlilet szakmai protokolljainak kidolgozasara - az érintett szakmai kollégiumi
tagozatok és az orszagos intézetek bevondsaval - és a minGségbiztositas, mindségfejlesztés
mielGbbi bevezetésére, gyakorlasara. Fontos feladata a Koérhdaz profiljanak megfelel6, a
gyogyitd-megel6z6-rehabilitacids szakterlleteken folyd tudomanyos tevékenységbe vald
bekapcsolédds, az oktatdsban valé aktiv kozremikodés, a Koérhaz oktatd-kérhazi
tevékenységének és minGsitésének elGsegitése. Az orvos igazgatd kozvetlen iranyitasa ald
tartozo szervezeti egységeket az osztalyvezet6 féorvos, valamint az adott jarébeteg-ellatasi
egység szakmai vezetGje vezeti. Az ellatas szakmai felel6se az ellatd egység féorvosa.
Mozgdsszervi Rehabilitaciés Osztdly Alaptevékenysége: Post-traumas allapotok, nagyizileti
endoprotezis ill. egyéb rekonstrukcios miitétek, nagyiziileti vagy sokiziileti idiilt gyulladasok
vagy degenerativ betegségben szenved6k sulyos deformitdsai esetén, agyi vascularis
insultuson, agytrauman, agymdtéten (benignus tumor) atesett féloldali bénult betegek,
neurolégiai betegek, gerincvelSsériiltek heveny allapotromldst kovetd orvosi rehabilitacids
kezelése, kezelése - kidolgozott szakmai protokollok alapjan.

Munkarend:

Orvosok, fénévér: heti 40 6ras munkarend, napi 8 6ras miszakok.

Agy melletti szakdolgozdk, napi 2x12 éras munkarend, folyamatos ellatas
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Készenlét, ligyelet: Munkaiddn kiviil készenléti/ igyeletiszolgédlatot a PAK orvosai végzik, az
érvényben 1év6 Ugyeleti és készenléti szabalyzat alapjan.

3.1.2 Rehabilitacids Medicina Alaptevékenység Osztaly

Alaptevékenysége: Post-traumas allapotok, nagyiziileti endoprotezis ill. egyéb rekonstrukciés
m(tétek, nagyizlleti vagy sokizileti idilt gyulladdasok vagy degenerativ betegségben
szenveddk sulyos deformitdsai esetén, agyi vascularis insultuson, agytrauman, agymditéten
(benignus tumor) atesett féloldali bénult betegek, neuroldgiai betegek, gerincvelGsériiltek
heveny allapotromlast kovetd orvosi rehabilitacids kezelése, kezelése - kidolgozott szakmai
protokollok alapjan.

Munkarend:

Orvosok, fénévér: heti 40 6ras munkarend, napi 8 dras mdszakok.

Agy melletti szakdolgozék: napi 2x12 6ras munkarend, folyamatos ellatas

Készenlét: Munkaid6n kivil készenléti szolgdlatot a Recski Kozponti lgyelettel kotott
szerz6dés alapjan a Pannon Paramedic Szolgaltato Kft. biztositja.

3.1.3  Krodnikus Belgyogyaszati Osztaly

Alaptevékenysége: A ParadfiirdGi Allami Kérhaznak jelenleg 15 kronikus belgyégyaszati agyra
van finanszirozasi szerz6dése 2016. augusztus 1-t6l, mint természetes gydgytényezdket
felhasznalo egészségiigyi szolgaltatas (74/1999 (XI1.25.) EGM rendelet alapjan). Valamennyi
belgydgydszati profilba tartozd krénikus betegség utdkezelése, allapotjavitas, rehabilitacio
kidolgozott szakmai protokollok alapjan. Betegellatas folyamata a folyamatleirdsokban
szerepel
Munkarend:

® Orvosok, fénévér: heti 40 6ras munkarend, napi 8 6ras miszakok.

« Agy melletti szakdolgozdk: napi 2x12 6ras munkarend, folyamatos ellatas

Készenlét, ligyelet: Munkaidén kiviil készenléti/ igyeletiszolgalatot a PAK orvosai végzik, az
érvényben 1évé Ugyeleti és készenléti szabalyzat alapjan.

3.1.4 Krdnikus NGgydgydszati Osztaly

Alaptevékenysége: A Paradfiirdsi Allami Kérhaznak jelenleg 15 krénikus négydgyaszati agyra
van finanszirozasi szerz6dése 2016. augusztus 1-t6l, mint természetes gydgytényezSket
felhaszndl6 egészségigyi szolgaltatas (74/1999 (XI1.25.) EUM rendelet alapjan). Medddség
kilénb6z6 formainak fenndllasanak (kismedencei szervek elégtelen vérellatasa, krénikus
kismedencei gyulladasok esetén, sikertelen asszisztalt beavatkozasok esetén, asszisztalt
beavatkozasok (IVF) el6tti felkészllés, sulytobblet, inzulinresistentia, PCO) kezelése,
négydgyaszati kronikus kismedencei gyulladdsok, 6sszendvések kezelése, négydgyaszati
m{téti beavatkozdsok el6- és utdkezelése (szovGdményes sebgydgyuldas - méhen kivili
terhesség, hasi 0sszendvések), négyogydszati miitéti beavatkozasok elG- és utdkezelése
(szov6dményes sebgyodgyulas - méhen kivili terhesség, hasi 6sszendvések), valtozodkori
panaszok, vizelettartasi nehezitettség esetén
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Munkarend:
® Orvosok, fénévér: heti 40 6ras munkarend, napi 8 6ras muiszakok.
* Agy melletti szakdolgozdk: napi 2x12 éras munkarend, folyamatos ellatas

Készenlét, ligyelet: Munkaidén kiviil készenléti/ igyeletiszolgalatot a PAK orvosai végzik, az
érvényben 1évé Ugyeleti és készenléti szabalyzat alapjan.

3.1.5 Apolasi Osztaly

Alaptevékenysége: A ParadfiirdSi Allami Kérhaznak jelenleg 15 krénikus &polasi agyra van
finanszirozasi szerz6dése 2022. januar 1-tSl. Az Apolasi osztaly aktiv orvosi elldtadst mar nem
igényl6, de 6nmagdat ellatni nem tudd, valamint a csaladi gondozast atmenetileg nélkilozék
szamara nyujt ellatast. Célunk, a betegek életmin&ségének javitasa, illetve szinten tartasa, és
lehet8ség szerinti rehabilitacié az egyéni sziikségletekhez igazoddan.

Munkarend:

eFSénévér: heti 40 6rds munkarend, napi 8 éras mdszakok.

* Agy melletti szakdolgozdk: napi 2x12 6ras munkarend, folyamatos ell4tds

Készenlét, ligyelet: Munkaidén kiviil készenléti/ tigyeletiszolgalatot a PAK orvosai végzik, az
érvényben 1évs Ugyeleti és készenléti szabalyzat alapjan.

3.2. Jardbeteg ellatas:

. szakorvosi rendelések: szakorvosi feladatokat, egészségligyi szolgalati
jogviszonyban, személyes kozrem(ikod6ként Az egészségligyi allamigazgatasi
szerv altal kiadott M(ikodési Engedélyben foglaltaknak megfelel6en, a mindenkori
mUkddési engedély alapjan szakorvosi ellatdst biztosit a jarébetegek szdmara.

. diagnosztikak:rontgen és ultrahang diagnosztikdt megbizdsi szerzédéssel
(személyes kozrem(ikddd), tavleletezéssel, a labor diagnosztikat kbzrem(ikodé
szolgaltatasi szerz6déssel
Az egészségligyi dllamigazgatasi szerv altal kiadott NEAK M(kodési Engedélyben
foglaltaknak megfeleléen, a mindenkori NEAK mikddési engedély alapjan;
rontgen, ultrahang és labor diagnosztikai, csontritkuldas mérésellatast biztosit a
jard betegek és fekvGbetegek szamara.

3.3. Nem szakorvosi ellatasok

Az egészséglgyi allamigazgatasi szerv dltal kiadott NEAK Mi(ikodési Engedélyben
foglaltaknak megfelelsen, a PAK a mindenkori NEAK mikédési engedély alapjan
fizioterdpids kezeléseket biztosit a jardbetegek, gydgyfird6 szolgaltatast igénybe vevdk,
illetve a fekv6betegek részére.
Részteriletei:
e Elektroterdpia
e Hydro- és Balneoterapia:
o kadfiirdék (gyogyszeres)
o timsos flrdd
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o CO2 furdé
o hidromasszazs kadfiird6
o viz alatti vizsugdr masszazs
o iszapkezeld
o paraffin
O szauna

e \Vizalatti torna
e Masszazs
e Mofetta

A betegelldtds NEAK altal jovahagyott ,Gydgyfiird6 lGzemeltetési szabalyzatban” rogzitett
madon, illetve a kdzponti fizioterdpia szabalyzatnak megfelelSen zajlik.
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3.4. Intézeti gyogyszertar:
ParadfiirdSi Allami Kérhaznak intézeti gydgyszerraktéra van. A gydgyszereket a Matrai Allami
Gyodgyintézet Gydgyszertdran keresztiil szerezziik be. Az intézeti gydgyszerraktarban torténik
a beteg szdmadra a gyogyszerek taroldsa, kiadagolasa

3.5. Egészségfejlesztési Iroda, Lelki Egészségfejlesztési K6zpont
Az Egészségfejlesztési Iroda altal kotelez6en végzendé feladatok:

az EFlI m(ikodéséhez sziikséges részletes mikodési rend kidolgozdsa, beleértve a
tevékenységekhez szikséges dokumentdacidk kialakitdsadt az egészségligyi adatok
védelmének figyelembe vételével;

partnerségi munkacsoport muikddtetése a kistérségben érintett intézmények,
szervezetek, szolgaltatok, dontéshozdk bevondsaval;

a kistérségben mikods, egészségfejlesztéssel foglalkozd intézmények, civil
szervezetek és programjaik 6sszegydjtése, helyi nyilvantartas folyamatos vezetése;
életmodvaltadsra szoruld, azt tervezd, sajat kezdeményezésre, vagy a haziorvos, a
befogadd vagy mas egészségligyi ellatd intézmény dltal tovabbkildott betegek
életmodvaltd programba befogaddsa, allapotfelmérése, kockazatbesoroldsa utan
életmadvalté programszerl tevékenységekre javaslattétel, és az ezeken valé részvétel
és az eredményesség nyomon kovetése;

a haziorvosok altal végzend6 népegészségligyi szlrdvizsgalatokon vald lakossagi
részvételt 0sztonz6, motivald programok koordindlasa;

haziorvosi altal végzendd népegészségligyi szlrések szervezéséhez és egyéb
alapellatasi tobbletszolgdltatdsokhoz szlikséges szakdolgozdi kapacitas biztositasa az
alapellatas egészségfejlesztési tobbletfeladataihoz kapcsolddé

felkészités, tovabb képzések szervezése;

egészségfejlesztési programok szervezése;

az egészségfejlesztési  programokban torténé részvételre Osztonzés helyi
kommunikacidval;

betegklubok szervezése legaldabb cukorbetegek és sziv- érrendszeribetegek szamara;
rendszeres, életvitel szerlien megjelend testmozgdast 6sztonzé programok szervezése,
lebonyolitdsa.

dohdnyzassal, alkoholfogyasztassal kapcsolatos szlirések szervezése.

A Lelki Egészségkozpont feladatai:

Az Egészségfejlesztési Iroda tevékenységébe szervesen illeszkedve mikodik.
A Lelki Egészségkozpont rendeltetése, hogy mikodésével elGsegitse a lakossag
mentdlis egészségének meglrzését. Munkatarsaink szemléletformdlé munkat
végeznek a lelki egészségvédelem teriletén.
Sziikség esetén 6sszekapcsoljdk a klienseket az egészségligyi ellatérendszerrel.
A tevékenység célja a mentdlhigiéné, mint egészségkdzpontl szemlélet elterjesztése
a nehézséggel kiizd6 lakossag korében. Hozzasegiteni a lakossagot, hogy felismerje a
problémdjat és motivaltta tenni abban, hogy véltoztasson rajta (pl. krizishelyzetek,
csaladi, nevelési problémak, gyaszfeldolgozas, konfliktuskezelés, stressz redukcio stb.).
A megoldas érdekében képes segitséget kérni és 0Onszantabdl részt venni a
tanacsadéval vald egyittm(ikodésben.
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o ismeretterjeszts el6adasok a lelki egészség témakorében (pl.: stressz
redukcid; életvezetési kompetencidk; csaladi-, kapcsolati problémak;
kriziskezelés).

o szllGi csoportok, klubok szervezése

o csoportfoglalkozdsok (pl.: életkészség javitas és kiégés-prevencio
témdban a térségi egészségligyi, alapellatasban és szakellatasban
dolgozdk szamadra; baba-mama klub; alternativ osztalyfénoki orak
korosztalyonként aktudlis témakban)

o fesziltségcsokkent6 relaxacids csoportok szervezése

o egyénitanacsadasok

o felettes szakmai szervezet altal szervezett képzéseken és
tovabbképzéseken valé részvétel

M(ikodési teriiletiink a Pétervasarai Jaras. Allandé kézpontunk a Paradfiirddi Allami
Kérhazban van; rendszeres tandcsadast Paradfirdén és Pétervdsdran tartunk. A jards
minden telepiilésén szerveziink foglalkozasokat.

3.6. Kdrlaprevizios Bizottsag:

A megadott diagnosztikus és terdpias protokollok alapjan az osztdlyok altal leadott
kdrlapok ellenérzését végzi (dokumentdcid, protokoll betartasa). A bizottsag 5 tagu.
Tagjait és a bizottsag vezetGjét a FGigazgatd bizza meg, a megbizatas visszavonasig
érvényes.

4. Az apolasi igazgatd feladat- és hataskorei
Az apolasi igazgatd feladatkorébe tartozik — a féigazgatd kozvetlen iranyitasa mellett — az
intézmény altal nydjtott dpolasi tevékenység felligyelete és a tevékenységek 6sszehangolasa,
ennek keretében kiilondsen:

a PAK-ban folyé dpolasi-gondozasi tevékenység iranyitasa és feliigyelete

az intézeti egészségligyi dokumentacid szabdlyszer(i vezetésének, a dokumentacid
szakmai tartalmanak felligyelete

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valé kézrem(kodés, a betegjogi
képvisel6vel vald kapcsolattartas

a PAK higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése
a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtdsanak ellenérzése

a PAK-ban 4poldi és egyéb egészségiigyi szakdolgozéi munkakérben foglalkoztatott
egészségligyi dolgozdk tovabbképzésének biztositdsdban és felligyeletében vald
kozrem(kodés

kozrem(kodés a korhazi szabalyzatok eli. szakdolgozékra vonatkozd fejezeteinek
elkészitésében

a munkaerd-gazdalkoddasi és oktatdsi tervek elkészitésében vald kozremikodés

a koltségvetési fejlesztési, rekonstrukciés terveket, azok betegellatasi-apolasi
vonatkozasainak véleményezése

Az apolasi igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai:
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4.1 Fekvdbeteg osztalyok apolasi szolgalata

Végzi a betegek kozvetlen dpolasat, vizsgalatokra torténd elGkészitését, gyogyszerelését,
kezelését, az orvos utasitdsa szerint, illetve 6nalléan a beteg szikségletének és a szakmai
kompetencidanak megfelel6en, napi 2x12 6ras munkarendben.

Torekszik az dpolasi szolgaltatds személyre szabott, a kor szakmai szinvonaldnak mindenkor
megfelel6 kivitelezésére.

4.2 Jardbeteg-szakrendelések aszisztensi osztalya

A koérhaz kozponti diagnosztikai és terapias jarobeteg egységeiben képzettségiiknek és az
egység profiljanak megfelel6 szakasszisztensi feladatok végzése, orvosi rendelvényre és
feligyelet mellett.

e Jarbbeteg szakrendelések asszisztensei

e Diagnosztikai szakrendelések asszisztensei

4.3 Epidemioldgiai szakapolo

e  Elvégziaz Uj belépb egészségligyi dolgozdk infekcidkontroll tevékenységekkel kapcsolatos
képzését; a kotelez6en bejelentend6 nosocomialis fert6zések EFRIR rendszerbe vald
rogzitését

e  résztvesz az intézeti higiénés bejarasokon, szemléken

o ellatja a higiénikus féorvos altal meghatadrozott, az egészségligyi ellatassal osszefliggh
fert6zések surveillance-ét

e résztvesz a korhaz fert6zés-megelGzési stratégidinak kidolgozdsdban, a megvaldsitas
monitorozasaban és felligyeletében

o folyamatosan végzi a kornyezeti infekcidkontroll tevékenységet

o  megfigyeli az orvosi és apoldi beavatkozasok higiénés koriilményeit, észleléseirdl szébeli
tajékoztatast ad a higiénikus f6orvosnak és az apoldsi igazgatdna

o megfigyeli az alapdpolasi és szakapoldasi folyamatokat, betegellatasi koriilményeket
e ahigiénés szabalyok elkészitésében és betartatasaban aktivan részt vesz

e a jarvany felszamoldsaban és a jarvany felszamoldsa érdekében hozott intézkedéseket
szakszer{en végrehajtatj

e egylttmikodik a népegészségligyi szakigazgatdsi szerv munkatarsaival

e  részt vesz a kdrhazi Infekcidkontroll Bizottsag Ulésein.
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4.4 Gyogyszertari asszisztens

Biztositja és beszerzi a fekvS- és jardbeteg ellatds miikodéséhez sziikséges gydgyszereket,
kotszereket, fert6tlenitGszereket, a klinikai-, endoscopos-, UH- labor szamara a megfeleld
reagenseket és vegyi anyagokat, a fiziotherapia részére a szikséges gyogyszer-
készitményeket és vegyi kozvetit anyagokat.

4.5 Szocidlis munkas
A koérhazi szocidlis munka egyik terllete, melynek soran a betegek, illetve csaladjuk,
kozosségiik szocialis problémainak megolddsdahoz nyujt segitséget a szocidlis munkas.

4.6 Dietetikus csoport
Feladata a betegek gydgyulasat elGsegit6 legkorszer(ibb dietoterdpia megvaldsitasa.
Felel6s: a diétas orvos utasitasainak megfelel6en, a betegek diétds étkeztetésének
betegség csoportokra vagy személyre szabott kialakitasdért, kivitelezéséért, a diéta
jelent6ségének és mibenlétének megismertetéséért, megtanitasaért.

Fellgyeli a diétas ételek elkészitésének mddjat, konyhatechnikai eljarasait. Lépést tart a
taplalkozdstudomany korszerli eredményeivel, munkdja soran alkalmazza azokat. A
betegeknek rendszeres konzultacidkat tart a betegség és diéta kapcsolatarol. Szakmailag
szorosan egylittm(ikodik az Elelmezési csoporttal.

4.7 Pszicholégus
Feladata a rehabilitdcids teamben segiteni a betegségélmény feldolgozdsat. Az
alkalmazkodasban pszichés vezetés vagy pszichoterdpia, a folyamatos kommunikacio,
valamint kommunikacids képzés, készségfejlesztés.

4.8 Logopédus
Feladata a diagnosztizalt, megallapitott beszédhiba gydgyitdsa, kijavitasa.
4.9 Kozponti fiziotherapias osztaly

49.1 Fizikotherapias csoport
A jaré-, fekv6- és gyogyfiird6 szakellatasban részesil6k részére, az orvos altal elGirt

terdpia alapjan az alabbi kezeléseket végzik:
e Interferencia
e Diadinamikus kezelés
e lontoforézis-kezelés
o |ézerkezelés
e Rovidhulldam kezelés
e Ultrahang kezelés
e TENS kezelés

49.2 Gydgytornasz csoport
A jaré-, fekv6- és gyogyflird6 szakellatasban részesil6k részére, az orvos altal elGirt

terapia alapjan egyéni- és csoportos gydgytornat, valamint ergoterapiat végeznek.
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4.9.3 Balneotherapds csoport
A PAK balneotherapids csoportja az NEAK-kal kotott gyogyfiirds szolgaltatasi

szerz8dés keretében a kovetkez6 kddszamu kezeléseket végzi:
o 02 Gyogyvizes kadfurdé
e 03 Iszappakolas
e 05 Szénsavas furdd
e 06 Orvosi gydgymasszazs
e 07 Vizalatti vizsugdrmasszazs
e (8 Viz alatti csoportos gydégytorna

e 09 Komplex furd6gyodgyaszati ellatas

Az Erzsébet szdlldban m(ikodé szén-dioxid (mofetta) gydgygazfird6 kezelésre kiilon
egylttmUkodési szerz6dés keretében van lehetfsége betegeinknek.

A fenti kezeléseket a fekvGbeteg-szakellatds soran terapidban kiirt betegeknek is
végzik az itt dolgozok.
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Harmadik fejezet: A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és RendelGintézet

koordinacios és feliigyeleti feladatainak intézményi tdmogatasi rendje

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatékoérhaz és Rendel8intézet alkalmazottjaként az intézményi
vezet6 koordinatoreladata a PAK és az irdnyitd szervezet, a Heves Varmegyei Markhot Ferenc
Oktatokoérhaz és Rendel8intézet kozotti kapcsolattartds biztositdsa, amely magéaban foglalja a PAK
igényeinek megfogalmazasat, a feladatok ellatasdhoz sziikséges kapcsolattartast, az elszamoldsok
naprakész mikodését, az iranyitd varmegyei korhdz gazdalkodasi dontéseinek tdmogatasat.

Az intézményi vezetS koordinator feladatait a Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatdkérhaz és
RendelSintézet gazdasdagi igazgatdja, illetve fligazgatdja irdnyitdsdval végzi. Tevékenysége sordn
figyelemmel kell lennie a jogszabalyi el6irdsokra, valamint az irdanyité varmegyei koltségvetési szerv
altal kiadott szabalyozdkban foglaltakra. A mikodGképesség fenntartdsa és a Korhaz hatékony
m(ikodése érdekében egylittmkodik a varmegyei irdnyitd intézmény illetékes gazdasagi-lizemeltetési
egységvezetGiével és amennyiben a feladat jellegébdl kovetkezik, Ugy a varmegyei és varosi
koordinacids osztallyal. Gondoskodik a vezetdi ellenérzésekrél, a hidnyossagok megsziintetésérdl, a
mulasztok felel6sségre vondsardl, a belsé beépitett ellenGrzési rendszer mikodésérdl. Javaslatokat
tesz a vdrmegyei fGigazgatd koordindld és fellgyeleti munkajat segitendS. Sziikség szerint a
m(ikodtetéshez szlikséges eseti projekt terveket készit.

Az intézményi vezetd koordinator az alabbi, a PAK telephelyén miikodé gazdasagi-lizemeltetési
egységek egylttmiikodését koordinalja, illetve ezen szervezeti egységek szamadra kiadott feladatok
hatdrid6ben és megfelelé szakmai min&ségben torténd elvégzés sordn a sziikséges koordinacids és
egyezetetési feladatokat elvégzi, sziikség esetén az operativ feladatok ellatasaban aktivan részt vesz.:

e pénzlgy-szamvitel

e beszerzés, anyaggazdalkodas
e finanszirozas, kontrolling

e humanpolitika

o informatika

Az intézményi vezeté koordinator tdmogatja a vdrosi kérhdz menedzsmentjének irdnyitdsi,
koordinalasi tevékenységét a betegellatast segité hattérszolgaltatdsok (élelmezés, orvostechnoldgiai
Uzemeltetés, mlszaki izemeltetés) vonatkozasaban.

1. A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljak a PAK
gazdasagi eseményeinek és a koltségvetésének a jogszabalyok szerinti rogzitését, és az adatok
strukturdlt feldolgozasat. A teriilet része a pénztari feladatok ellatasa, az analitikak el@allitasa,
valamint a fenntartdi szinten megfogalmazott adatszolgaltatasok teljesitése.

2. A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok tekintetében az aldbbi
feladatokat a PAK gazdasagi egysége latja el:

2.1. A koltségvetéssel kapcsolatos igények irasban rogzitése és megkildése az iranyitd
varmegyei korhaz részére.

2.2. Részvétel a szbveges indokolas elkészitésében.

2.3. Koltségvetési dokumentacio aldirasa.
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ElSiranyzatok szabalyszer( felhasznalasa.

Szilkség esetén a koltségvetésben elfogadott el6iranyzatok moddositasanak /
atcsoportositasanak kezdeményezése.

A banki atutalasok biztositasa érdekében a PAK f8igazgatdja a szamla felett rendelkezési jog
biztositasa az irdnyité varmegyei kérhazrészére.

A vevéi szamldk kiallitdsdhoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez sziikséges adatok,
informdcidk, dokumentumok, bizonylatok megkildése az irdnyité varmegyei kérhazrészére

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informdcié szolgaltatds kérése, illetve nyuljtdsa a meghatdrozott adattartalommal,
meghatarozott hatarid6ben, médon és formaban.

Onéllé bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkat segitd
alkalmazottainak személyi juttatdsok és létszam elGirdnyzataval a munkajogi el6irdsok
figyelembe vételével 6nallé gazdalkodas.

A rendszeres és nem rendszeres kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrél az elGirt
hatdrid6re, az irdnyitd varmegyei korhazaltal meghatdrozott formdban és részletezett
tartalommal adatszolgaltatds biztositdsa.

Nyilvdntartds vezetése az alkalmazottak személyi anyagairdl, - létszdmosszetételrdl
munkakoronként.

Adatszolgdltatds a szamviteli, nyilvantartdsi feladatok elvégzéséhez sziikséges Osszes
bizonylat megkiildésével.

Adatszolgdltatds a koltségvetési jelentések, id6kozi mérlegjelentések és éves koltségvetési
beszamoldk elkészitéséhez.

Adatszolgdltatas a havi, negyedéves és éves addbevallasok elkészitéséhez.

A PAK fSigazgatdja - vagy az altala felhatalmazott - a jogszabélyok és a belsé szabdlyozd
eszkozok elSirdsait betartva gyakorolja kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, valamint
az utalvanyozasi jogkort.

A szamvitelt, konyvvitelt, pénzligyeket, a vagyonkezelést érint6 szabalyzatok elkészitése,
kiadmanyozasa.

A szakmai tevékenységgel kapcsolatos kockdazatkezelési rendszer kialakitasa és
mUkodtetése.

A szakmai tevékenységgel kapcsolatos informacids és kommunikaciés rendszer kialakitasa
és mikodtetése.

Keretgazddlkodas mikodtetése, keretek kiosztasa és rogzitése

A kontrollingfeladatokat kiszervezéssel kiils6 cég latja el.

A személylgyi feladatok elldtdsa magaban foglalja a munkavallalok kivalasztasaval, alkalmazdasaval

és a

munkaviszony létesitésének és megsziintetésének kezdeményezésével kapcsolatos

feladatokat. A feladat magdaba foglalja a kimutatasok, statisztikai adatszolgaltatdsok elvégzését.
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5. Aszemélyiigyi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat a PAK gazdasagi egység latja el:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

MunkaUligyi nyilvantartds vezetésének adatszolgaltatasi tdmogatasa.
Személyi anyagok tarolasa az irdnyitd varmegyei kérhazaltal meghatarozott rendben.
Adatszolgaltatasi, dokumentumkezelési- és tarolasi feladatok ellatasa.

Statisztikak, kimutatdsok, adatszolgdltatdsok készitése a személyligyi terilet
vonatkozasaban az irdnyitd varmegyei kérhazirdnymutatdsanak megfelelGen.

6. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok magukba foglaljdk a belsé (koz)beszerzési szabalyok
megfogalmazdsat, a beszerzési, kozbeszerzési igények meghatdrozasat, az eljardsok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasat, a kapcsolddd adminisztracids feladatok ellatasat.

7. Abeszerzési és kdzbeszerzési feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat a PAK gazdasdgi egység
latja el:

7.1.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.
7.6.
7.7.
7.8.

7.9.

7.10.
7.11.
7.12.

7.13.

Kbzbeszerzési igény meghatdrozasa, eljaras kezdeményezése. Az iranyitd vdrmegyei
kérhaza lebonyolitd, a PAK az ajanlatkérd, a szerz8dé fél és a szamlakiegyenlits valamit a
teljesités igazold. A PAK a kdzbeszerzési eljaras soran szakmai tdmogatast nyujt: szakmai
igény meghatdrozdsa, birdld bizottsdgba kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé tag delegaldsa, dontéshozo testiilet esetén tag delegalasa.

Vis maior beszerzési igény meghatdrozasa, eljards kezdeményezése és lebonyolitdsa.

Keretszerz6désbél, keretmegallapodasbdl torténé megrendelés (intézményi lehivas
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve kozpontositott rendszerekbdl torténd
megrendelés amennyiben nem kdzbeszerzési eljarast igényel (kozvetlen megrendelés).

Kozbeszerzési eljaras, valamint szerz6déskotések (kotelezettség vallaldsok) OKFO
ellenérzésre (el6zetes engedélyezésre) torténd megkildése (az irdnyitd megyei intézmény
véleményének rendelkezésre kell allnia).

Kozbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.
Az anyag, eszkOz igény rogzitése, s a belsé eljarasrend szerinti megkildése.
A raktdrbdl szervezeti egységre kiadott, felhasznalhaté anyagok készletezése, tarolasa.

A konszignacids készletekhez kapcsolddé anyag felhasznalas, pétlas lejelentése a szallitd
felé.

Leltarfelel6sok megnevezése, részvétel a leltarozasi folyamatban.
Dontés a selejtezend6 anyagokrdl és eszkozokrdl.
Az intézményi gyogyszertar készlet és raktargazdalkoddsi feladatainak az ellatasa.

A készletszintek meghatdrozdsa, dontés a készletek visszapétlasarédl, a megrendelési
mennyiségekrél.

Az igényelt ellatmdanyok atvétele.

8. Az éplilet, gép-mliszer lizemeltetés, javitds és nyilvantartds széles feladatrendszert foglal
magaban, amibe beleértjik a muszaki lUzemeltetés, z6ld fellilet gondozds, portaszolgdlat és
parkolds, energetikai és ingatlan fejlesztési, valamint vagyonvédelmi feladatokat.
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9. Az épllet, gép-mdiszer Gzemeltetési, javitasi és nyilvantartasi feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerz6 szervezet
feladat- és hataskorérél szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet és a Kozbeszerzési és Ellatasi
FGigazgatosagrol szold 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet mddositasardl szélé 83/2023. (lll. 16.)
Korm. rendelet értelmében 2023. julius 1. napjatdl Kozbeszerzési és Ellatasi FSigazgatdsag (KEF)
biztositja.

9.1. Igények, problémak jelzése az iranyitdé varmegyei korhaz valamint a KEF részére.

9.2. Az iranyité varmegyei kérhaz kérésére részvétel bizonyos beszerzések, megrendelések
el6készitésében, illetve a feladatok ellen6rzésében, a teljesitések igazolasaban.

9.3. Kilobnleges jogrend, veszélyhelyzet, katasztréfahelyzet esetén, amennyiben az iranyitd
varmegyei kérhaziizemeltetés részben vagy teljesen nem tudja ellatni feladatait és azt mas
intézmény nem veszi 4t, a PAK 6nélléan nem intézkedhet, ebben az esetben a KEF jogosult
intézkedni

9.4. A beruhdzdsok, felujitdsok sordn az intézmény orvosszakmai vezetése az egészségiigyi
szakellatdsokat tervezetten az irdnyité megyei beruhdzasi iranyitashoz igazitja.

10. Az informatika magdban foglalja az adatkézpontok, virtualizacids megoldasok, WAN eszkozok és
halézati végpontok, standard alkalmazasok, mentési rendszerek, desktopok, nyomtatdk
Uzemeltetését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsagi rendszerek
mikodtetése, az irodai eszkdzok és mobil eszkdzok lizemeltetése.

11. Az informatikai feladatok tekintetében az alabbi feladatokat a PAK latja el:
11.1. Informatikai hibabejelentések eljarasrend szerinti bejelentése.
11.2. Informatikai igények eljarasrend szerinti megkiildése.
11.3. Informatikai szolgaltatdsi elvardasok megfogalmazasa.
11.4. Fejlesztési igények meghatarozasa a megyei informatikai szolgaltaté bevonasaval.
11.5. Szakrendszerek kulcsfelhasznaléi feladatainak az ellatasa.
11.6. Informatikai szolgaltatdsok végrehajtasanak igazolasa.
11.7. Hozzaférésiigények (jogosultsagok) meghatarozasa.
11.8. Az informatikai fejlesztésekben a felhaszndlé oldali feladatok ellatasa.

12. A szallitasi feladatok magukban foglaljak az egészségligyi szolgdltatok altal sajat gépjarmdvel
elldtott személy-, beteg- és druszallitasi feladatokat, valamint a kilsé partner altal végzett
rendszeres szallitasi szolgaltatdsokat. A feladat része a gépjarm(ipark lzemeltetése, s az
adminisztraciés feladatok elldtdsa. A gépjarm(ipark Uzemeltetése magdaba foglalja a jarm(park
karbantartdsat, cseréjét, az id6szakos mdszaki vizsgdztatas garancialis hibajavitds, lzemanyag és
kenbanyag utdnpodtlds biztositdsat, a gépjarmiivek dpoldsat, a flottamenedzsment feladatok
ellatasat.

13. A szallitasi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat a PAK latja el:
13.1. Aszallitasi igények id6szakos megtervezése.

13.2. Az eseti szallitasi igények bejelentése.
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A személyes hasznalatra atvett gépjarmdvekhez kapcsolddé adminisztracid ellatdsa.

14. Az opcionalis feladatok korébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek az irdnyité
varmegyei kérhaz -tal megdllapodva egyedi dontési joga van arrél, hogy a megmarad varosi
feladatellatasban.

15. Az opciondlis feladatok tekintetében az alabbi feladatokat a PAK latja el:

15.1.
15.2.
15.3.
15.4.
15.5.

Orvosi gép-mUszer (izemeltetés, nem beleértve a beszerzési és kozbeszerzési feladatokat.
Elelmezés, nem beleértve az lizemi teriilet Uzemeltetési, takaritasi feladatait.
Mosatas, nem beleértve az Gzemi terilet Gizemeltetési, takaritasi feladatait.
Sterilizalas.
Elelmezési csoport
Végzi a PAK beteg, alkalmazotti és vendég éleimezésének teljes kor(i ellatasat, beleértve a
szlikséges anyagok beszerzését és tarolasat, valamint az élettani sziikségletnek megfeleld
mindségl és tapérték( étkezés biztositdsdt a kdrhdzba beutalt betegek, a kdrhazzal
munkaviszonyban 3allé dolgozék és egyéb étkezést igénybe vevGk részére a lehetd
leggazdasagosabb keretek kozott. Az élelmezési csoport mikodését jogszabalyi elGirdsok,
intézeti szabdlyzatok, utasitdsok is szabdlyozzdk. Szakmailag szorosan egytttmUkodik a
Dietetikai csoporttal.
Feladata:

e  betegétkeztetés

e dolgozdi étkeztetés

e vendégétkeztetés

e havi étlap elkészitése

e nyersanyagok megrendelés, atvétele, raktarozasa, nyilvantartdsa, kiszabasa

o ebédjegyek kiallitasa, értékesitése, elszamoldsa

o  ételek elkészitése

Munkafolyamatait a HCCP elGirdsainak megfelel6en végzi a mikddési rendje alapjan.
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