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KORHAZAK GEPJIARMU UZEMELTETESI S HASZNALATI SZABALYZAT

1 A SZABALYZAT CELJA

Heves Varmegye Korhazainak tizemeltetésében 1évé gépjarmiivek hivatali celu hasznalataval,
uzemeltetésével, valamint elszamolasi rendjével kapcsolatos egységes iranyelvek
meghatarozasa.

2  ASZABALYZAT HATALYA

A Gépjarmiivek iizemeltetésérél és hasznalatarol szolo szabalyzat (a  tovabbiakban:

szabalyzat) hatalya kiterjed a Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és

Rendeldintézet (tovabbiakban: egri korhaz), a Gyongyosi Bugat Pal Korhaz (tovabbiakban:

gyéngydsi kérhaz), a Paradfirdi Allami Korhaz (tovabbiakban: paradfiird6i kérhaz) és a

Hatvani Albert Schweitzer Kérhaz- Rendeldintézet (tovabbiakban: hatvani korhaz) egylittesen

korhazak

- vagyonkezelésében (a  gépjarmii  forgalmi engedélye szerint az  intézmény
lizemeltetésében), tartds hasznalatdban 4alld, bérelt, tovabba egyéb jogcimen hasznalt
gépjarmivekre, valamint az azokat jelen szabalyzat alapjan hasznalé valamennyi kérhéazi
alkalmazottra és egyéb jogviszonyban allo dolgozojara. (tovabbiakban: intézményi
gepjarmii)

- személyes hasznalatban 1év6 gépjarmiivekre.

3  ALTALANOS RENDELKEZES

Jelen szabélyzat értelmezésében az iizemeltetési referens az a személy, aki az egyes
Kérhazakban a gépjarmilivek iizemeltetéséért ¢és a  gépkocsivezeték feladatainak
koordinalasaért, illetve a kapcsolodé valamennyi dokumentacid szabalyszerli vezetésért,
annak feliigyeletéért felelGs.

A Korhazak szallitasi feladatait a varmegyén beliil az lizemeltetési referenseknek oly moédon
kell biztositani, hogy az az egyes korhazak részére a leggazdasagosabban valosuljon meg.

A Korhézak tulajdondban (hasznalataban), illetve Uizemeltetésében all6 gépjarmi magancélq,
személyes hasznalata kizarolag irasbeli kérelemre a varmegyei iranyité engedélye alapjan — az
abban szereplo feltételekkel - lehetséges.

Az intézményvezet6k altal hasznalt intézményi gépjarmiiveken til mas személyes hasznalata
gépjarmivel a szabalyzat hatalya ala tartozé intézmények nem rendelkezhetnek.

4  UZEMELTETESI REFERENS (VALAMENNYI INTEZMENY ESETEN)
FELADATAI

- Osszegylijti és koordindlja az adott kérhaz szervezeti egységeitél érkezd szallitdsi
igényeket.

- A koordinacionak minden esetben a Koérhaz szakmai tevékenységével Osszefliggd célok
gazdasagos megvaldsulasat kell eredményeznie, melynek keretében az lizemeltetési referens
feladata valamennyi személyi- és aruszallitdsi igény folyamatos kielégitése, kiilonds
tekintettel
- agyogyszerek, vér, vizsgalati anyagok, eszkozok szallitasanak,

- akiszallasos véradasok személy és eszkoz szallitasanak,

- az ételszallitas,

- akiilonb6z6 anyagbeszerzések,

- a mikodéshez kapcsolodd, igazgatasi, irdnyitasi, adminisztrativ feladatokhoz kapcsolodd
(dokumentum és/vagy személy) szallitasok valamint,

- egyes esetekben a készenléti szolgalatot ellatd személyek intézménybe torténd, illetve
hazaszallitdsanak biztositésa.
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- Fentiek folyamatos biztositasa érdekében gondoskodik a szallitasi igények Gsszegy(ijtésérol,
nyilvantartdsarol, és a gépjanmivezeto(k) részére torténd tovabbitasarol. Az azonnali
feladatok megoldasarol jogosult egyedi intézkedéssel gondoskodni. Amennyiben a szallitas
Uzemi jarmuvel nem oldhato meg, és a varmegyén beliill a varmegyei szallitasi koordinator
sem tudja a feladatot megoldani, idegen szallitasi eszkozt (pl. taxit) vehet igénybe.

- Tovéabbi feladata, hogy gondoskodjon a gépjarmipark {lizem- és forgalombiztonsagi
kovetelményeknek megfeleld lzemeltetéséhez sziltkséges feltételek megteremtésérdl, a
gepjarmiivek kiilso javitobazison keresztiil torténé karbantartasardl, javitasardl és id6szakos
vizsgalatarol.

- Javaslatot tesz, - és intézkedik az atvétel - atadas tekintetében - Gj gépjarmii beszerzésérdl,
valamint a Koérhdaz részér6l mar lzemeltetni nem kivant gépjarmiivek selejtezésérél,
eladasarol.

- A koordindcids feladatainak keretén beliil kozuti baleset alkalméval intézkedik a vizsgalat
lefolytatasarol, jegyzikonyvezésérdl, és a sziikséges tovabbi intézkedés megtételérdl.

- Az lzemeltetési referens kotelessége a jarmi(vek) gazdasagos és forgalom-biztos
Uzemeltetésérdl legjobb tudasa szerint gondoskodni, jelen szabalyzatban rogzitetteket és a
Jogszabalyi elbirasokat betartani, illetve betartatni.

- Az tizemeltetéshez kapcsolodo tigyviteli feladatokat, azok egyéb érintettek altali elvégzésének
ellenérzését a vonatkozo torvények, gazati szintli jogszabalyok, valamint jelen szabalyzatnak
megfelelden az lizemeltetési referens 6nalldan 1atja el.

- A gépjarmivek futasteljesitményér6l, tlizemanyagfogyasztiasar6l, a norma szerinti
osszehasonlitds és gépjarmuikihasznaltsag érdekében Gsszefoglald nyilvantartast vezet.

- A szallitisok varmegyén belilli parhuzamossaganak elkeriilése érdekében folyamatosan
egyeztet a varmegyei szallitdsi koordindciot ellatd vezetOvel, vagy az altala kijelolt
személlyel.

- Az ugyviteli teend6k hatdsagi adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitése tobbek kozott
kiterjed:

- ¢éslizemanyagkartya alapjan torténé elszamoltataséra,

- amenetlevelek kiallitasara és kiadasara,

- a gépjarmiivek kotelezd felelGsségbiztositasdhoz kapcsolodo adatok, ¢és egyéb hatdsagi
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésére.

- asajat gépjarmiivek javitasi, karbantartasi koltségeirdl.

Varmegyei szallitasi koordinator feladata:

- A sajat intézmény vonatkozasaban az lizemeltetési referens esetén felsorolt feladatok.

- Mindezen tul pedig Osszehangolja az azonos jellegl, is iranyu, illetve &sszevonhato
szallitasokat.

- A sajat és iranyitott intézmények esetén a szallitdsi feladatok, gépjarmipark hatékony
uzemeltetése érdekében javaslatokat fogalmaz meg.

5 A GEPJARMUVEK UZEMBEN TARTASA, VEZETESE

A gépjarmiivek jogszabalyoknak megfeleld lzemeltetéséért, az lzembiztonsagi, a
kozlekedésbiztonsagi, a munkavédelmi, a koérnyezetvédelmi feltételek meglétéért, a
gépjarmiivek megfeleld miszaki allapotaért, jogszabalyban meghatarozott felszereltségéért,
tovabba a gépjarmilivezetéshez eldirt menetokmanyok meglétéért, a gépjarmiifenntartd
tevékenység személyi és dologi feltételeinek meglétéért, a vonatkozo el6irasok betartisaért az
lizemeltetés soran a gépjarmu vezetdje a felelds.

Amennyiben a gépjarmivezet§ az Ut sordn az altala helyben el nem harithatd, a biztonsagos
tovabb haladast akadalyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmtivet
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azonnal ledllitani. A meghibasodas tényét haladéktalanul koteles jelezni az lizemeltctési
referens felé, ezt kovetden intézkedés torténik a gépjarmd sirglsségi javitasarol, vagy
szakszervizbe, illetve telephelyre torténd vontatasardl, beszallitasardl.

A kilométerora meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés
nevét, orszaguti tavolsagot jelzo kilométert).

A Korhaz tulajdonat képz6 gépjarmiivekben, illetve a bérelt és egyéb jogcimen hasznalt
gépjarmiivekben dohdnyozni szigoraan tilos!

Munkavégzés céljabol igénybe vett sajat gépjarmii jogszabalyi elSirdsoknak megfeleld
uzemeltetéséért, miiszaki Aallapotanak, kozlekedésbiztonsagi és a kornyezetvédelmi
elbirasoknak tortén6é megfeleléséért a gépjarmi tulajdonosa — jogos hasznaldja — felelds.

A Koérhaz tulajdondban, lizemeltetésében 1évé gépjarmiivek vezetésére az az intézményvezets

altal kijel6lt, meghatalmazott személy jogosult, aki:

- az adott gépjarmd kategoridra érvényes ,,Vezet6i Engedéllyel” rendelkezik és a jarmi
vezetésétdl nincs eltiltva

- ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

- a vezetési képességére hatranyosan hatd szer befolyasa alatt nem all, szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabodl szarmazo alkohol

- agépjarmiivek hasznalatara vonatkozd szabalyokat elsajatitotta,

- jelen szabalyzatot megismerte és azt magara nézve kotelezden elfogadta.

A Korhaz tulajdondban, lizemeltetésében allo gépjarmiivek vezetésére jogosult személyek
részére az intézményvezetd évente meghatalmazast allit ki, amelynek érvényességi ideje nem
lehet hosszabb a ,,Vezet6i Engedély” érvényességénél. Ezen meghatalmazas 2 példanyban
késziil (gépjarmiivezets, izemeltetési referensnél 1év6 személyi anyag).

A munkaviszony fennéllasa folyaman az tizemeltetési referens, vagy a helyettesitd személy
koteles intézkedni a nala kozati jarmi vezetésével jaré munkakorben foglalkoztatott személy
soron kivill egészségi alkalmassagi vizsgalatanak elvégzése irant, ha olyan koriilményt
(eszméletvesztés, egyensulyérzés zavar, balesetb8l eredd sériilés, stb.) észlel, amely a kozuti
jarmivezetésre vald tovabbi egészségi alkalmassagat kétségessé teszi.

Koteles intézkedni tovabba, ha legalabb hat honapig tartd keresSképtelenség fennallasat
tapasztalja.

Rendkiviili pélyaalkalmassagi vizsgélatot abban az esetben kell kezdeményezni, ha a
kozlekedési biztonsdg szempontjabdl a dolgozé munkavégzése alapjan kétség meriil fel a
gépjarmi vezetdként tovabb vald foglalkoztatasara.
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6 AGEPJARMUVEK IGENYBEVETELI RENDJE

Az intézményr gépjarmulvek igénybevételét clézetesen a rendszeresitett | gépjarmi
szolgaltatas igényl6 lap”-on (20.1.) kell igényelni az lizemeltetési referensnél, aki a beérkezett
igények elbiralasat kovetden szervezi a gépjarmi hasznalatot.

A L, gépjarmil szolgéltatas igénylo lapot” az igényelt idGpontot megelézéen lehetdség szerint
két nappal korabban kell az {izemeltetési referens részére atadni. Ezen hatarid6 aldl kivételt
képeznek a siirgds, halasztist nem tir6, igazgatdsi, iranyitasi feladatokhoz kapcsolddo
1gények (pl. hirtelen fellépd, elére nem tervezhetd, stb.).

Az 1gényld feladata a ,,gépjarmu szolgaltatas igényld lap” pontos kitdltése, melyen jeldli a
pontos szallitasi koriilményeket:

cim, név

széllitando anyag, eszkéz vagy 1étszam megadasa

intézkedések a szallitassal kapcsolatban

a szallitand6 anyag terjedelme, allaga

az egn korhdz esetében a kérhazban 4polt személy - szigordan betegszallito
feligyeletével végzett - szallitisa esetén a beteg szallitasra vald alkalmassaganak
felmérése.

N

Az 1gényl§ felelos azért, hogy minden olyan koriilményt jelezzen a szallitésért felelGs
gépkocsivezeto felé, amelyet figyelembe kell venni a szallitds sordn, hogy a szallitmany
sértetlen maradjon.

A visszaértesités az lizemeltetési referens altal a rendszeresen ismétlodo szallitasok esetében
nem szikséges (korhazanként a rendszerese ismétl6d6 szallitasi feladatokat a 20.11. sz.
melléklet tartalmazza). Az eseti szallitasi feladatokrol az tizemeltetési referens a visszajelzést
irasban, elektronikus formaban teszi meg az igénylé felé, siirgds széllitas esetén elegendS a
telefonos visszajelzés. Ebben értesiti az igényl6t a szallitds elfogadott idGpontjardl, a
szallitand6 anyag, eszkoz atadasanak helyér6l, a személy felvételének helyérdl és idejérél és
az esetleges csomagolasi, rakodasi vagy egyéb korilményekrél és a sziikséges
dokumentéciorol.

A napi feladatok Osszeallitdsanal az Uzemeltetési referens az eseti jellegli igényeket a
rendszeresen jelentkezd szallitasi és egyéb feladatok figyelembe vételével — a varmegyei
szallitasi koordinaciot ellaté személlyel ezeket a parhuzamossig elkeriilése érdekében
elozetesen egyeztetve - sorolja be. A napi feladatok Osszedllitdsanal az {zemeltetési
referensek figyelembe veszik a korhazak rendszeresen ismétlodd szallitasi feladatainak
utvonalat. Amennyiben a széllitdsi Gtvonalban parhuzamossagot észlelnek haladéktalanul
egyeztetnek egymadssal a szallitasi feladat koordindciéjarol.

Amennyiben a Koérhdz gépjarmiive nem all rendelkezésre, az alkalmazott a belfoldi
kikiildetéséhez, vagy a varmegyei iranyité Aaltal masik intézményben végzett feladat
ellatasdhoz, abban az esetben a sajat tulajdonaban allé6 gépjarmiivet is hasznalhatja a részére
meghatarozott kilométer hataraig, melyrdl kikildetési rendelvény vezetése minden esetben
kételezd.

A hasznalatot az intézményvezeté6 engedélyezi. A  koltségtérités kifizetésérdl az
intézményvezetd intézkedik az Utnyilvantartasban regisztralt megtett kilométerek és a
személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény vonatkozd rendelkezései alapjan.
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7 A gEl)JARMUVEK UZEMANYAG ELLATASA, UZEMANYAG KARTYA
HASZNALAT

A gépjarmilvek iizemanyaganak vasarlasa kizardlag a gépjarmi forgalmi rendszdmara
kiallitott, és lizemanyag vésarlasara jogosito hitelkartya ellenében torténhet a Korhaz
szerz0dott partnerének halozatanal, illetve amennyiben a gépjarmiire nincs hitelkartya, abban
az esetben a korhaz nevére kért afas szamla ellenében — melyen szerepelnie kell a gépjarmi
forgalmi rendszamanak és kilométer allasanak is.

Az lizemanyagkartyak megrendelésérdl az tizemeltetési referens gondoskodik ¢és figyelemmel
kiséri annak ¢érvényességét. Koézremlikodik az {izemanyag kartyadk hasznalatdhoz sziikséges
szerz6dés elokészitésénél, figyelemmel a hatalyos jogszabalyi el6irasokra.

Az tizemeltetési referens az lizemanyagkartyat az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
forgalmi rendszamonként nyilvantartasba veszi (20.12.), melyet naprakészen koteles vezetni.

Az lizemanyagkartyaért a gépkocsivezet6 személyi-, és anyagi feleldsséggel tartozik.

Az a személy, aki az lizemanyagkartyat mas gépjarmiibe torténé iizemanyag véasarlasra
hasznalja, sulyos vétséget kovet el, és ez megalapozhatja a munkaviszony rendkivili
felmondassal valé megszintetését.

Az Uzemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését az Ulzemeltetési referens felé
haladéktalanul jelezni kell, aki intézkedik a kartya letiltasarol. A bejelentésrdl a jarmivezetd
altal is aléirt jegyzékonyvet kell felvenni. Ennek elmulasztisabdl eredd karokért a hasznalot
terheli a felelGsség.

Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadaséért, illetve az azzal torténd
jogosulatlan tankoladsért anyagilag az a gépjarmiivezetd felel, aki a kartyat atvette.

Amennyiben a hitelkartya hasznalatanak akadalya van (kartyahiba), azt az tizemeltetési
referens részére haladéktalanul jelezni kell, aki gondoskodik cserekartya kiadasardl €s a hibas
kéartya lecseréltetésér6l. Ilyen esetben a kérhaz nevére kért afas szadmlaval — melyen
szerepelnie kell a gépjarm forgalmi rendszamanak is — igazolt tankolas ellenértékét a korhaz
utélag megtériti.

A benzinlizem{ gépjarmiiveket 95-6s 6lommentes benzinnel, a Diesel lizemi gépjarmiveket
gazolajjal kell lizemeltetni. Tankolaskor a kilométerora allasat, ezen kiviil a tankolas tényét és
mennyiségét, valamint a kilométerdra allasat az aznapi menetlevélre kotelezd felvezetni.

Uzemanyag vasarlast kovetéen a tankolasi bizonylatot a lehetd leghamarabb le kell adni a
lizemeltetési referens részére a menetlevéllel egyiitt a ,, Tankolasi bizonylat atadas-atvétel”
(20.8.) nyomtatvanyon.

Az iizemeltetési referens vagy az altala megbizott személy a leadott menetlevelek és tankolasi
bizonylatok és a szervezeti egységek altal leadott gépjarmii igénylések alapjan havonta
Osszesitést készit gépjarmiivek szerinti bontasban, amelyet legkésobb a targyhot kovetd honap
10. napjaig ellendrzésre ¢és tovabbi adatfeldolgozasra elektronikus uton megkiild az
intézményi kontroller részére.

Ezen nyilvantartas ellendrzésére a varmegyei szallitasi feladatokat iranyitd vezeto is jogosult.

Az lizemanyag forgalmazo havonta kétszer 0sszesité szamlat kiild a vasérolt lizemanyagrol,
amelyet az lizemeltetési referensnek kell ellenériznie és leigazolnia a tényleges lizemanyag
felhasznaldsnak megfelelGen.
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A geépjarmivek tizemeltetéséhez sziikséges egyéb anyagok (szelvédémoso folyadék, jégoldd,
ADBLUE, stb.) beszerzése a iizemeltetési referens elézetes engedélyével a vonatkozo eljaras
utasitassal és szabalyzattal 6sszhangban torténik.

A gépjarmiivet tiszta, miszakilag megfeleld, iizembiztos allapotban kell leadni (tarolasra
alkalmas helyek kiliritése, hasznalat kozbeni szennyezédés esetén a gépjarmil belsejének
rendeltetés-szerli hasznalatra alkalmassa tétele, er6sen szennyezett allapotban kiilsé mosatésa,
tele tankolva).

Az el6z6 bekezdésben foglalt rendelkezéseket értelemszerien a bérlet és egyéb jogcimen
hasznalt gépjarmiivek esetén is alkalmazni kell.

8 A MENETLEVEL ES AZ UZEMANYAG KOLTSEGEK ELSZAMOLASARA
VONATKOZO SZABALYOK

A gépjarmiivek teljes tizem 1dejérél olyan adattartalmi dokumentumot kell vezetni, amelybél a
kozlekedési viszonylat megallapithatd, az (izemanyag-felhaszndlas - az erre vonatkozo elbirasok
szerint — kiszamolhato, és a teljesités leigazolhato.

Minden intézményi gépjarmiire menetlevelet (20.2., 20.3.) kell vezetni.

Az 0ti okmanyokat a gépjarmiiben kell tarolni, rovatait eseményszeriien, a valdsdgnak
megfelelden kell kitolteni.

A gépjarmi vezetdje a menetlevélben feljegyzi:

a) amegtett utat (honnan-hova),

b) akm ora allasat (indulaskor, érkezéskor, tankoléaskor),

c) aszallitott személyek szamat (személyszallitas esetén),

d) aszallitott aru stlyat (ételszallitas esetén)

e) agépjarmiivezeto nevét,

f) azindulés és érkezés id6épontjat, valamint

g) aszallitasi feladattal kapcsolatos egyéb sziikségszer(i megjegyzéseket.

A menetlevél szigoru szamadasi nyomtatvany, a felhasznalt vagy rontott okmanyokat
sorszdm szerint hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint kell meg&rizni.
A menetlevélen javitast athuzassal, a javitast végz6 alairaséval lehet végrehajtani.

A menetlevelek tartalmanak valodisdgaért az azokat kiallitd jarmiivezetd felel.

A felhasznalt vagy rontott menetleveleket sorszdm szerint hianytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint kell meg6rizni.

Egy gépjarmiire egy idében csak egy tomb nyithaté meg.

A menetlevelek igazoldsat az i{izemeltetési referens végzi az adott napra leadott
gepjarmuigénylé nyomtatvanyok alapjan.

Uzemanyag-gazdalkodds

A gépjarmi Uzemeltetésével kapcsolatban felmeriil6 tizemanyagkoltségeket kizarolag szamla
alapjan lehet elszamolni. A gépjarmiivek lizemanyag-fogyasztisi normait a moddositott

60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet 2. §-ban foglaltak alapjan kell megallapitani (korrekcios
tényez6kkel modositott alapnorma).

Motorolaj felhasznalas megallapitasa

A gépjarmiivek kenbanyag fogyasztdsanak megfeleld motorolaj utantoltés mértéke nem
haladhatja meg a 60/1992 (IV. 1.) Korm. rendeletben eldirt 7 ezreléket a felhasznalt
lzemanyag mennyiségre szdmitva, amennyiben ezt az értéket meghaladja, a gépjarmivet
haladéktalanul szakmiihelybe kell vinni
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9 GEPJARMUVEK SZERVIZELESE, JAVITTATASA, CSEREJE

A Koérhaz tulajdonat képzd, a bérelt és egyéb jogeimen hasznalt gépjarmivek szervizelése,
javittatisa az lizemeltetési referens, vagy az dltala megbizott gépjarmiivezetd feladata az
intézmeényvezeto elézetes engedélyével.

Sajat gépjarmti Korhaz érdekében torténd igénybevétele soran bekovetkezett meghibasodas
javitasanak koltségei a gépkocsi tulajdonosat, jogos hasznalojat terheli.

A javitasi igényeket a hasznaloknak az lizemeltetési referens részére kell bejelenteniiik.

A javitas megszervezése, az eléirt periodust kotelezd szerviz elvégeztetése az lizemeltetési
referens, vagy az altala megbizott gépjarmuvezet6 feladata.

A gépjarmiivek garancialis id6szak alatti javittatasa csak az erre feljogositott szakszervizben
végeztethetd.

10 A GEPJARMUVEZETO FELADATA

A koziti kozlekedés kilondsen veszélyes tizemnek mindsiil ezért a részvételi szabalyokat,
eldirdsokat, magatartasformakat a kozlekedés résztveviinek fokozott figyelemmel és
maradéktalanul be kell tartani.

A gépjarmiivezeto felelds:

- A gépjarmiivezetdi feladatokkal Gsszefliggd jarmii karbantartési, apolasi és adminisztracios
feladatok elvégzéséért, az lizemeltetési referens felé torténd idébeni leadasaert.

- A kozuati kozlekedés szabalyainak mindenkori megtartasaért.

- A rakodas szakszer(iségéért, a rakomanynak a gépjarmi rakfeliiletén (rakszekrényében)
tortén6 olyan elhelyezésért, amely a jarmii, a rakomany, valamint a koézlekedés mas
résztvevoinek épségét egyarant biztositja.

- A gépjarmiivel utazd személyek biztonsagaért (biztonsagi 6v hasznalata, ajtok megfeleld
zarésa, stb.).

- A szallitasra, tovéabbitasra atvett killdemények allagromlas, és mennyiségi hiany nélkiili
kiszolgaltatasaért.

- Az eldirt lizemanyag-fogyasztasi normak megtartasaért, az tizemanyagkoltség elSleggel és
lizemanyagkartya alapjan torténé elszdmoldsaért, a menetet dokumentaldo okmany
eseményszerli, valosaghll vezetéséért, szakszerli kezeléséért, megdrzéséért és hataridére
torténo leadasaért, igazolasaért.

- A jarmivezetd(k) a napi fuvarfeladatokat kotelesek maradéktalanul, legjobb tudasuk szerint
ellatni. Akadalyoztatasuk esetén annak tényét haladéktalanul kozolni kell az Uzemeltetési
referenssel. Rendkiviili eseményt, balesetet, személyi sérillést, gépjarmii kart, arukart, az
lizemeltetési referens tavollétében kdzvetlen felettesének haladéktalanul jelenteni kell.

10.1 Gépjarmiivezeték kotelezd iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalata

A kozuti jarmivezetOknek jogszabalyilag meghatarozott iddszakonként kotelezd egészségi

alkalmassagi vizsgalaton kell részt venniiik.

- A vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy a koziti jarmiivezetének nincs-e olyan betegsége,
testi vagy szellemi, illet6leg érzékszervi fogyatékossaga, amely 6t a kdzuti jarmilvezetésre
egészségi szempontbdl alkalmatlanni teszi.

- A gépjarmivezeté jogositvanyban szerepld id6szakos alkalmassagi vizsgéalat lejarati
idOpontjat a gépjarmiivezetdnek figyelemmel kell kisérnie.

- Az egészségi alkalmassagi vizsgalatot a Korhaz éltal fenntartott Foglalkozas egészségligyi

szolgélat végzi.
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10.1.1 Gépjarmiivezetd alkalmassdgi feltételei

Gépjarmivezetdi munkakdrt, mint hivatasos gépjarmiivezetd az a munkatars tolthet be, akinek:
- cgészsegligyi, alkalmassagi mindsitése 102. csoportu,
- az adott jarmre érvényes vezet6i engedéllyel bir,
- legalabb II. kategoridju palyaalkalmassagi mindsitéssel rendelkezik.

A munkakor betdltése el6tt, illetve a vezetési tevékenységre szold megbizas eldtt a kiilsé
megjelenés, a kulturélt viselkedés, vezet6i rutin, forgalombiztonsagi jartassag tekintetében meg
kell gy6z3dni a jelolt alkalmassagarol.

A vezetési rutinrdl és forgalombiztonsagi jartassagrol a jelGlinek probaiton kell szamot adnia. A
probatt lebonyolitasat az Uzemeltetési referens végzi. Szakmai véleményét a felvétel elbiralasa
tekintetében figyelembe kell venni.

Az ¢lelmiszerszallité gépjarmiivet B kategorids jogositvannyal, a 33/1998. évi (V1.24.) NM
Rend. szerinti érvényes személyi higiénés alkalmassagi vizsgalattal, épit6- és anyagmozgato
gépkezelSi, valamint emeldgép-kezeldi képzettséggel rendelkezd személy vezetheti. Az
¢lelmiszerszallité gépjarmi vezetdje koteles az emelShatfal kezelésér6l Emeldgépnaplod
nyomtatvanyt vezetni. A gépjarmiivezet$ feladata az élelmiszerszallito gépjarmi takaritasa és
fert6tlenitése, a ,HACCP Kézikonyv A Magyar Elelmiszerkonyv 2-1/2969 szamu
eldirasainak megfeleléen F6zékonyha” ¢. szabalyozé dokumentum el8irasainak betartasaval.

11 GEPJARMUVEK BIZTOSITASA

A Korhdz  izemeltetésében és  tulajdondban  1év6  gépjarmiivek  kotelezd
feleldsségbiztositasanak beszerzését a gépjarmill lizembentartdjanak kotelezd gépjarmii-
felel8sségbiztositasardl szolo 2009. évi LXIL. torvény alapjan a gazdasagi igazgatd, vagy az
altala megbizott személy végzi.

12 ELJARAS BALESET ESETEN

Kozuti baleset bekovetkezése esetén a KRESZ vonatkoz6 szabdlyai szerint kell eljarni.
Minden intézményi céllal hasznalt gépjarmii vonatkozisaban bekovetkezett baleset esetén a
gépjarmi hasznaldja koteles a balesetrdl az lizemeltetési referenst értesiteni.

A sajat gépjarmi hivatali célra t6rténé haszndlata esetén bekovetkezett karért, valamint az
esetleges nem vagyoni karbél eredd kovetelésekért a gépjarmiivet hasznald koteles helytallni,
azok tekintetében a Korhazat semmilyen felel6sség nem terheli.

A Korhaz tulajdonaban 1év6 barmilyen eszkdz a gépjarmiben torténd atmeneti taroldsa a
gépjarmuvet hasznal6 személyi- ¢s anyagi felelGssége.

Amennyiben a baleset halalt, vagy személyi sériilést okozott, és a felel8sség kérdését a baleset
helyszinén nem sikerlil egyértelmiien tisztazni, vagy nem magyar allampolgérral tortént a
baleset, a gépjarmiivezetd koteles haladéktalanul rendéri intézkedést kémni.

Ha a kdrokozé személye a kar észlelésekor egyértelmiien nem éllapithaté meg, a gépjarmi
vezetd koteles feljegyzésben rogziteni a baleset koriilményeit, és azt tovabbitani az
lizemeltetési referensnek az eseményt kovetd elsd munkanapon.

A biztositasi ligyintézéshez sziikséges adatok feljegyzésérél a gépkocsi vezetdjének kell
gondoskodni. Magangépjarmii esetén a biztositasi- és egyéb iigyintézést a tulajdonos — jogos
hasznalénak - kell lefolytatnia.

A gépjarmi ellopasénak, feltérésének, illetve rongalasanak észlelésekor a gépjarmiivezetd
koteles a teriiletileg illetékes rend6rhatosagnal haladéktalanul feljelentést tenni.
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A gépjarmivet érint6, annak hasznalataval kapesolatos minden rendkivili eseményrd] az
tizemeltetési referenst haladéktalanul értesiteni kell, és a tovabbiakban egyiittmiikddve kell
eljarni.

A kilométerora meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés
nevét, orszaguti tavolsagot jelzé kilométert).

13 A GEPJARMUVEK TAROLASA, BIRSAGOK, SZABALYSERTESI DIJAK
FIZETESENEK RENDJE

A gépjarmiiveket (hivatali céli (személyes) hasznalatra atadott gépjarmiivek kivételével) a
Koérhaz székhelyén zart helyen kell tarolni a hivatali munkaid6 befejezését kovetden, valamint
linnep-, és munkaszilineti napokon. A napi fuvarozas befejeztével a gépjarmiivet a tarolasra
kijelolt helyen kell leparkolni, kivéve, ha mas helyen vald tarolasat engedélyezték egyéb
logisztikai, racionalis megfontolasok okan.

A gépjarmiivek biztonsagos tarolasar6l, a benne talalhatdé berendezések, eszkozok
megorzésérdl az igénybevétel ideje alatt a gépjarmiivezetd koteles gondoskodni.

Parkolas csak szabalyos szamlaval szdmolhato el.

A kozlekedés szabélyainak megsértésébdl eredé minden koltség, igy kiilondsen a birsagok,
tilosban parkold autd elszallitasabol ered6 koltségek a gépjarmil vezetdjét, hasznélojat
terhelik.

A befizetést az Intézménybe érkezé tajékoztatast kovetd 15 (azaz tizendt), a gépjarmiivezets
személyes tajékoztatasat kvetd 8 (azaz nyolc) naptari napon belill a pénztaron keresztiil kell
eszk6z0Ini.

A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekr6l az intézményvezetot és az
lzemeltetési referenst haladéktalanul tajékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl az
intézményvezeté dont.

14 INTEZETI GEPJARMUVEK MAGANCELRA TORTENO
IGENYBEVETELENEK RENDJE

A Korhaz tulajdondban 1évé gépjarmiivek magancélra - kérelem alapjan (20.4., 20.5.) - kizardlag
gépjarmiivezetével egyiitt vehet6k igénybe. A kérelmek elbiralasa annak engedélyezése az
tizemeltetési referens javaslata alapjan az intézményvezet6, vagy az altala megbizott személy
hatéskére.

A szdllitas teljesitése utan a bérbevevd leigazolja a szallitas teljesitését. Ezt kdvetSen a
leigazolt menetlevéllel és a kitoltott igénylOlap csatoldsaval a Pénziigyi- Szamviteli
Osztalynak leadja a futasteljesitményt, mely alapjan elkészil a szamla.

A szamla végisszegét az igényl6 az Intézet pénztaraba koteles 8 napon belil befizetni.

A gépkocsik igénybevételének dijat az intézmény Pénziigyi- Szamviteli Osztalya hatarozza
meg.

A gépjarmilre vonatkozdéan a menet dokumentald okmanyok kitoltése jelen szabalyzat A
menetlevél €s az lizemanyag koltségek elszamolasira vonatkozo szabalyok” (8.) pontjéanak

megfelelden torténik. Az izemanyag felhasznalas megéllapitdsa a jelen szabalyzat ,,Uzemanyag-
gazdalkodas” pontjanak megfelelGen torténik.
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15  SPECIALIS SZALLITASOKRA VONATKOZO EGYEDI SZABALYOK
15.1 Gyogyszerszallitas rendje Kkiilso telephelyekre

A koérhaz kiilsé telephelyeire torténd gyogyszer, kotszer és egyéb, az Intézeti Gyogyszertarbol
torténé  gyogyaszati  anyagok  gépkocsival  torténé  szallitasanal, valamint a
gyogyszerforgalmazd cégtél torténé egyedi szallitisnal a kovetkezé szabalyokat kell
betartani. A gyogyszerszallitast végz6 gépkocsivezetéknek a szabalyok megismerését és
betartdsat a ,,Gyogyszerszallitast végzé gépkocsivezetd nyilakozata” (20.7.) dokumentum
kitoltésével kell dokumentalniuk. A kitoltétt nyilatkozatot az izemeltetési referens tarolja.

15.1.1 Tisziasag

A gyogyszer szallitasat megel6zéen a gépkocsi rakterét ki kell takaritani, a gyogyszert
tartalmazo szallitdsi gongyoleget (ladak, csomagok, tartalyok, stb.) csak tiszta rakodotérbe
szabad elhelyezni. A gépkocsi megfeleld tisztasagaért a gépkocsivezetd a felelds.

15.1.2 A gyogyszer dladasa és atvétele, (azonositdsa a dobozon)

A gyogyszereket a Gyogyszertar dolgozoi szallitasra el6készitik. Kiilon vélogatjak a hideg
helyen (2-8 °C), a hlivis helyen (8-15 °C) tarolandd, illetve a szobahdmérsékleten (15-25 °C)
tarolhato gydgyszereket. A hideg helyen és a hlivés helyen tarolandokat a 15.1.3. pontban
leirt korilmények kozotti szallitasra készitik el hatédobozban. A 15-25 °C kozott
tarolandokat is szigetelt hitédobozba helyezik, amelybe maximum 2 db hiitétasakot
helyeznek el szikség szerint. A hiitddobozt a Gydgyszertar raktarterében lezarjak. A
hiitédobozokra kiviilre elhelyezik a dobozok tartalmat leird6 gydgyszerlistat. A
szobahdmérsékleten tarolhato gyogyszereket zarhatod szallité dobozba helyezik. Lezaras elott
a dobozba helyezik a gyogyszerlistat, amelyet még egy példanyban a doboz falara régzitve is
elhelyeznek.

Az intézeti vezetd fOgyogyszerész feladata a csomagolast végzé dolgozokat oktatni,
tajékoztatni a hiitédobozok hasznalatardl, a gydgyszerek elhelyezésérdl oly mddon, hogy a
hiitétasak nem érintkezhet kozvetleniil a termékkel. Tajékoztatni kell a dolgozokat arrdl is,
hogy a hiitétasakot, jégakkut legalabb 1 éjszakan keresztill fagyasztoban kell elhelyezni, hogy
a sziitkséges homérsékletet elérje. A megfelel6 hiitési id6t oly mddon kell meghatarozni, hogy
tires hiitétaskaba bele kell helyezni a jégakkut, és megmérni a 2-8 °C, illetve 15-25 °C kozé
torténd lehiités idejét. A gyogyszereket a megfelel6 homérsékletre lehltott hiitétaskaba
szabad elhelyezni. Meg kell hatarozni elsé alkalommal a hiitédobozok hémérséklettartasat, és
homérsékleti karakterisztikajat a szallitdsi id6tartam modellezésével oly moédon, hogy a
hiitétasakot feltoltott hiitddobozba helyezve meg kell mémi a hiitédoboz bels6
homérsékletének valtozasat 120 percen keresztil 15 percenkénti homérsékletméréssel. Az
eredményt minden htt6taskanal el kell végezni és dokumentalni kell.

A gépkocsivezetovel egyeztetett id6pontban a dobozokat a Gyodgyszertar alagsori atadd
helyiségébe szallitjak, ahol a gépkocsivezetd atveszi azokat, és segitséggel a gépkocsiba
szallitja. Atvételkor aldirja a gyégyszertari dolgozok altal elére kitdltott Gyogyszerszallitasi
dtado-atvevé lapot (20.6.). Atadaskor a gyogyszertdri dolgozok tajékoztatjadk a
gépkocsivezett, hogy milyen kockdzat merilhet fel az adott széllitandd gyogyszerek
szallitdsakor (magas kiilsé hémérséklet esetén a lehetd legrovidebb szallitasi id6 szilkséges,
citosztatikumok szallitasa esetén kockazatok, kiilsé szennyezések -elkeriilése, stb.). A
,Oyogyszerszallitasi atadd-atvevd lap” nyomtatvanyt a gépkocsivezetd atadaskor alédiratja a
gyogyszert atvevl szakdolgozdval, aki dokumentélja az atvétel pontos idopontjat, és hiitve
szallitott gydgyszerek esetében a hiitétt térben mért hémérsékletet. A kitdltott nyomtatvanyt a
gépkocsivezetd a szallito dobozokkal egyiitt visszaviszi a Gydgyszertarba és atadja a
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gyogyszertari dolgozoknak, akik a nyomtatvanyt havi rendezettséggel archivaljak. A
nyomtatvany megérzési ideje a targyévet kovetd 5 év. Ezzel egyiitt kell megdrizni a szailitd
dobozokra elhelyezett, a szallitott gydgyszerek listajat tartalmazo dokumentumokat is.

15.1.3 Megfeleld hdmérséklet biztositdsa

A hideg helyen tarolandé gyogyszer készitményeket olyan tarold edényben, dobozban kell
széllitani, amelynek hémérsékletét 2-8 °C kozott lehet a szallitas teljes idGtartama alatt tartani.
Ezt a kovetelményt hdészigetelt hitédobozokkal lehet teljesiteni, amelybe el6zetesen
megfelel6 hémérsékletre lehtitott hiitétasakot (jégakkut) kell elhelyezni. A megfeleld méretii
hlitédoboz és a hiités biztositisa a gyogyszertar dolgozdinak feladata. A hiitédobozba olyan
minimum-maximum hdémérét kell elhelyezni, amelynek segitségével nyomon kovethets a
hiitddobozban kialakult hémérséklet alakuldsa a szallitds sordn. Ennek segitségével a
gyogyszert atvevo egészségligyi dolgozo feladata az atadaskor mért hdmérséklet, illetve a
mért maximalis hdmérsckleti érték dokumentélasa a Gyogyszerszallitasi atadd-atvevd lapon.
Amennyiben a detektalt maximalis hémérséklet meghaladja a dobozban elhelyezett
szallitolevélen eldirt értéket, akkor az atvételt kovetden azonnal értesitenie kell az intézeti
vezetd 18gyodgyszerészt, aki intézkedik a szallitmany tovabbi kezelésérdl. A hiitédobozok
homérséklettartasat, homérsékleti karakterisztikajat a gyogyszertan dolgozoknak 1d8szakosan,
de legalabb évente egyszer, vagy a szallitasi feltételek megvaltoztatisa esetén azonnal el kell
végeznilik, és dokumentalniuk kell annak érdekében, hogy meggybzOdhessenek a szallitd
doboz megfelel6 h6mérséklettartasarol.

15.1.4 Siirgbs gyogyszerszallitds

Ugyeleti idében végzends siirgds gyodgyszerszallitasi igény esetén a gyogyszert rendeld
osztaly értesiti a vezetSi Ugyeletes gyogyszerészt, aki szallitdsra el6késziti a gydgyszereket.
Ha a gyogyszer nagykereskedelmi cégt6l kell a gyogyszert leszallitani, akkor a megfelels
szallité dobozt késziti el6. Ezt kiveten értesiti a Szallitasi Csoport altal atadott havi ligyeleti
beosztds szerinti ligyeletes gépkocsivezetdt, aki a fentiek szerint atveszi a gydgyszereket,
illetve beszallitds esetén a széllitandd gyOgyszerek listajat és a szallitd edényeket. A
nagykereskedelmi cégtél torténd beszéllitds esetén a hiitédobozokat oly moédon kell
elkésziteni a szallitdsra, hogy a varhatd szallitdsi id6 alatt is a megfelel6 hémérsékletet
biztositsak.

15.1.5 Egyedi import készitmények szdllitdsa

Az egyedi import készitmények szallitdsa esetén ugyanugy kell eljarni, mint a siirgds
gyogyszerek kiilsé cégtdl torténd szallitisanal, azzal a kiilonbséggel, hogy munkaid6ben nem
az ugyeletes gépkocsivezetSt, hanem a miiszakban 1év6 gépkocsivezet6t kell értesiteni, és
atadni szdmara a szallitandd gydgyszer adatait, az atvétel helyét, valamint a megfelelden
elokeszitett szallitdo dobozt.

15.1.6 Egészségre kiilonosen veszélyes gybgyszerek szdllitdsdnak modja

A Reumatolégiai Osztalyra id6szakosan rheumatoid arthritises betegek kezelésére, biologiai
terapidra haszndlt gydgyszeres infiziot kell szallitani. Ezt az infuziét a gyOgyszer hatdanyaga
miatt. kizarolag az Intézeti Gyogyszertarban Ichet el8allitani, mivel a hatdanyag a
citosztatikumokkal azonos besoroldsi HTC kédu csoportba tartozik. Ez a hatéanyag
fokozottan kockazatos, veszélyes az emberi szervezetre. E miatt kiilonleges gondossaggal kell
eljarni mind a csomagolas, mind a szallitds tekintetében. A szallitmanyt a gydgyszertari
dolgozoknak biztonsagos, kemény fald hiitott szallitédobozban kell elhelyezni, és feltiintetni a
dobozon kiviilrdl a tartalméanak leirasan kiviil a biologiai veszély jelzését is. A gépkocsivezets
figyelmét kiilon fel kell hivni a kockézatra, és arra, hogy a dobozt semmilyen koriilményck
kozott sem szabad szallitds kézben kinyitnia. Ha baleset folytan a doboz mégis megsériil,
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akkor a szétfolyo tartalméat nem érintheti meg csupasz kézzel, és vigyaznia kell arra, hogy a
bérével semmiképpen ne keriiljon érintkezésbe az anyag, illetve szemébe, orrdba, szajaba ne
keriljon a gbéze sem. Ezért a nevezett gydgyszer szillitdsa esetén a gépkocsivezetét a
gyogyszertari dolgozoknak el kell latniuk a megfeleld védéfelszereléssel (gumikesztyd,
szajmaszk). A kiszérddott vagy kiomlott anyagot a védofelszerelés felvétele utan biztonsagos
modon izolalnia kell, majd az atadas helyszinén az atvevd dolgozoknak kell azt megfeleld
ovintézkedések betartasaval a gépkocsibol kitakaritaniuk.

15.2 Vérminta szallitaisa kiilsé telephelyekrdl, iranyitott varosi korhazakbél a
Kozponti Laboratériumba, illetve egyéb kiilso szolgaltatohoz

A Reumatolégiai osztalyrol és a Hevesi RendelGintézetbdl naponta, a mezokovesdi Kronikus
Belgyogyaszati Osztalyrol hetente kétszer a betegektdl levett vérmintat kell szallitani a
Kozponti Laboratoriumba. A vérmintakat jégakkuval ellatott hiit6taskaban kell szallitani. A
hiitétaskat €s a vérmintak elhelyezését széllitasra az egységek féndvére, illetve a Hevesi
RendelSintézetben a laboratoriumi asszisztens késziti el6. A mezdkdvesdi Kronikus
Belgydgyaszati Osztalyr6l a mintakkal egyiitt papir alapt vizsgalatkér$ lapokat is kiildenek, a
Hevesi Rendel6intézet, valamint a Reumatolégiai Osztdly on-line moddon rogziti a
vizsgalatkéréseket.

Amennyiben a varmegyei szallitasi koordinatorral egyeztetve azonos iranyba és/vagy kiilsé
szolgaltatohoz térténik vérminta szallitas, annak a rendje a kovetkezd:

15.2.1 Hatvan vérszdllilds

Hét6, szerda, csiitortok 8.30-kor indul a hatvani Mikrobioldgiai mintdkkal a gyongydsi
korhazba, majd az ottani mintakkal egyiitt kb. 09.15 drakor tovabb indulnak az egri kdzponti
laboratdriumba.

Szombaton Hatvanbol kézvetleniil Miskolcra torténik a mintak szallitasa.

Ezen utak alkalmaval elhozzak a hatvani és a gyongyosi korhaz alairnivaldit is, illetve, ha
igény van r4, az egri leveleket, postat is visszaviszik a két tertiletre.

15.2.2 Gyongyos vérszallitds

Kedden ¢és Pénteken 9.00 orai induléssal szallitjak a hatvani és gy6ngydsi mintakat az egri
laborba. A Gydngydsi Korhazbol a mintaszallitds napjain az esetlegesen sziikséges postat a
kollégak elhozzak és jelzés alapjan az egri teriiletr6l gy6ngydsi iratokat is elviszik.

15.2.3 Eger vérszdllitas

Egerbdl minden munkanap 11:00 drakor indul a gépjarmii Miskolcra.

153  Elelmezési Osztaly részére torténé szallits

A Miiszaki-Logisztikai osztily az Elelmezési osztaly szaméra a hét minden napjan végez
szallitast. Naponta hat szallitas torténik. EbbSl négyszer a Reuma Korhazba és kétszer a
mez6kovesdi Kronikus Belgyogyaszati osztaly szamara. A szallitashoz hasznélt tehergépkocsi
rakodoéterét naponta, illetve sziikség esetén mossak le a gépkocsivezetok.

15.4 Doziméterek atvétele, atadasa

Az intézmény sugarvédelmi felelése szallitasra kész allapotban pontos szallitasi cimmel,
mennyiségi adatokkal ellatva, szallit6 levéllel adja 4t a dozimétereket a Miszaki-Logisztikai
Osztaly szamara.
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16 ELEKTROMOS GEPJARMUVEK UZEMELTETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Elektromos auto hasznalata: A KEF 4ltal biziositotl hivatali gépjarmii csak a Korményzati
Gépjarmiellatasi Igazgatdsag (a tovébbiakban: KGI) éltal kiadott ,,Allami gépkocsivezetési
engedély” (a tovabbiakban: vezetési engedély) és a gépjarmiibe szerelt elektronikus menetird
berendezéshez személyre szoloan biztositott egyedi azonositd kod (a tovabbiakban: kod)
birtokéban vezetheto.

A gepjarm hasznalatanak megkezdésekor (kozvetleniil a gyujtas raadasa utan) kell megadnia
az igénybevevonek a személyre szabottan kapott, sajat kodjat a gépjarmiiben talalhatd
numerikus billentylizeten. Az elektronikus menetird berendezés a kdd alapjan beazonositja az
igénybevevot, és elvégzi az Gtnyilvantartast a beazonositott igénybevevd nevére.

A VW Gyar, illetve a Porsche Hungéaria, mint forgalmazé tajékoztatasa alapjan a 2019.

szeptembertd] atadott VW e-Golf tipusu gépkocsik inspekcios szervizei a kovetkezOk szerint

alakulnak:

- Els6 inspekcids szerviz: 30.000 km vagy 2 év az lizembe helyezéstél (amelyik hamarabb
teljesiil)

- Masodik inspekcids szervizt6l: 30.000 km vagy 1 év az €l6z8 szervizt6l (amelyik hamarabb
teljestil)

Az elektromos gépkocsik téli-nyéri kerékceseréje: A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag altal
a korhézak, egészségiigyi és felsGoktatési intézmények részére biztositott elektromos gépkocsik
kerékcseréjét a halozat tagjai (Audi, Seat, Skoda és VW) kotelesek elvégezni. A felmeriils
koltségeket a Porsche Hungaria altal meghatarozott egységaron szdmolhatjdk el. Az intézmények
részére a kerékcsere dijmentes.

Minden elektromos jarmiivet a hasznalati helyhez legkozelebb esd markaszervizbe kell elvinni,
kivételt képeznek a Budapesten és Pest megyében haszndlt jarmiivek, amelyeket a KEF
Kormanyzati Gépjarmiiellatasi Igazgatosdag Budapest, XIII. Hegediis Gyula utca 79-81.sz.
telephelyére vagy a Porsche Inter Auto Pest XIII. Fay utca 27.sz. szervizébe varnak. /A KEF
telephelyén a munka megszervezését Szitanyi Akos (+36-30/143-4969,
akos.szitanyi@kef.gov.hu) kollégank iranyitja.

A gépjarmiivek rendszeres éjszakai, pihend - és tinnepnapi tarolasrol, 6rzésr6l a Korhaz teriiletén
beliil (3200 Gyongyds, Dozsa Gyorgy ut 20-22.) a kijelolt helyen és mddon kell gondoskodni, a
jarmiiveket kozaton, kdzteriileten tarolni nem szabad. Egyéb esetekben a gépjarmiivek inditd
kulcséat a Miiszaki Csoporthoz kell leadni.

Kivételt képez a fentiek aldl a vér szallitasat végzd és orvostechnoldgia készenlétet ellatd
készenlétes kollégak, akik a készenlétik id6tartama alatt az erre a célra rendszeresitett korhazi
gépjarmiiveket (RDU-674, RPZ-716) a sajat lakasuk kozelében parkirozzék le, annak érdekében,
hogy az esetleges riasztasok alkalmaval a lehet$ leggyorsabban lehessen biztositani a személyzet
intézménybe torténd szallitasat és az esetleges hiba elharitasokat.

Az el6irt takaritast és ennek ellen6rzését a Takaritas ellen6rzési nyomtatvanyon, napi szinten
vezetni kell.

A hivatdsos gépjanniivezet6ket menetlevéllel a hazipénztar 1atja el, ahol a szigord szdmadésu
menetlevél nyomtatvanyokrol nyilvantartast vezetnek.
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17 INTEZMENYVEZETOK ALTAL SZEMELYES’ HASZNALATRA ATADOTT
GEPJIARMUVEK UZEMELTETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az mtézményvezet6k munkaszerzodésében szerepld személyes hasznalata gépjarmivek
menetlevél vezetése nélkiill, km korlatozas nélkil hasznalhatéak a feladatellatassal
Osszefiiggésben.

18 EGYEB RENDELKEZESEK

A gépkocsik altalanos €s napi miiszaki alkalmassagaért a gépjarmi vezetdje a felelés. A napi
miiszaki alkalmassagot a gépjarmiivezeto koteles ellendrizni és a tapasztalt hianyossagokat
jelenteni az tizemeltetési referensnek, vagy az altala megbizott személynek.

Forgalombiztonsagi szempontbdl alkalmatlan jarmiivel a forgalomban részt venni tilos!

A gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériilé karért — amennyiben
az okozott karért felelosség terheli- a Kttv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési felel6sséggel. A gépjarmivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékénck meghatarozasara az Mt. 179. §-dban, illetve a
Kttv. 160.§-aban foglaltak az iranyadoak.

A szabalyzat altal nem rendezett kérdésekben a mindenkor hatélyos jogszabalyok eldirasait
kell alkalmazni.

Jelen szabalyzatot az lizemeltetési referens minden gépkocsiba koteles elhelyezni.

Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgozd anyagi, munkajogi és
biintet6jogi felelosséggel tartozik.

19 A GEPJARMUVEK HASZNALATARA VONATKOZO JOGSZABALYOK

- 1/1975. (I1.5.) KPM-BM egyiittes rendelet a kozti kozlekedés szabalyairol

- 1988. évi L. térvény a kozuti kozlekedésrol

- 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti
és haldszati erGgépek ilizemanyag- és kendanyag- fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhaté mértékérol

- 1995, évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemaddrol

- 41/2004. (V. 7.) GKM rendelet a kozuti jarmGvezetok palyaalkalmassagi vizsgalatardl

- 2009. évi LXII. torvény a kotelez6 gépjarmi-felelésségbiztositasarol

- 326/2011. (X1I. 28.) Korm. rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarodl és visszavonasardl

- 89/1988 (XI1.20.) MT rendelet a kozati kdzlekedési szolgaltatasokrol és a kdzuti jarmiivek
uzembenntartasardl

- 5/1990. (IV.12.) KOHEM rendelet a kozuti jarmiivek miiszaki megvizsgalasarol

- 6/1990. (IV.12.)) KOHEM rendelet a kozati jarmfiivek forgalomba helyezésének és
forgalomban tartdsanak miszaki feltételeirél

- 77/2009. XII 15) KHEM.-IRM KVvM kozds r. a kozati jarmivek kornyezetvédelmi
feliilvizsgalatanak szabalyairdl

- 45/2020. (X1.28) ITM rendelet a hasznalati dij megfizetése ellenében hasznalhatd
autopalydkrol, autoutakrél, féutakrol és azok dijarol
46/2024. (XII. 30.) EKM rendelet a koziti jarmivek forgalomba helyezésével és
forgalomban tartasaval, kormyezetvédelmi feltlvizsgalataval és ellen6rzésével, tovabba a
gépjarmiifenntartd tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatosagi eljarasok dijardl
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20.8
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20.10

20.11
20.12
20.13

KORHAZAK

MELLEKLETEK

Gépjarmi igényl6 lap

Menetlevél személygépkocsi
Menetlevél tehergépkocsi
Személygépkocsi igénylés magancélra

Tehergépkocsi igénylés magancélra
(csak az egri korhaz esetében relevans)

rer s r

(csak az egri korhaz esetében relevans)

Gyogyszerszallitast végzo
gépkocsivezetd nyilatkozata
(csak az egri korhaz esetében relevans)

Tankolasi bizonylat atadas — atvétel
Meghatalmazas

Gépjarmiivek nyilvantartisa
kérhazanként

MEGYEIINTEZMENYYEZETOI§ZABALYZAT
GEPJARMU UZEMELTETESI ES HASZNALATI SZABALYZAT

2-GE-1/83
2-GE-1/11
2-GE-1/9
2-GE-1/60-2

2-GE-1/59-2

2-GE-1/70

2-GE-1/79
2-GE-1/84

2-GE-1/85

Rendszeresen ismétlodo szallitasi feladatok

Uzemanyagkartya nyilvantartas

Menetlevél atadas-atvétel

2-GE-1/86
2-GE-1/87

Jelen szabdlyzat a cimoldalon jelzett id6pontban 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti a korhazakban kordbban e targykorben kiadott valamennyi szabélyzat.
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lgénylé szervezeti egység tolti ki!

20. 1. melicklet

engedélyezem O nem engedélyezem O

- Igényld
szervezell egység megnevezése/elérhetéség: . e
igénylés kelte:

. — e ' B
Igényelt szallitas idGpontja (datum, ora, perc!) SHinptteE O igen O  nem
Igényelt szo_lgéltatés (pl.: vérszallitas, gyégyszerszdllitas, stb.)
Igényelt szolgaltatas formaja gépkocsivezetével [  igen O nem

Szallitasi cim
(pontos cim, kapcsolattartd, egvéb informacié megjelolésével)
ahonnan az igényelt szolgéltatast kérik ahova az igényelt s2olgaltatast kérik
 Uzemeltetési referens tolti ki!

Engedélyezés datuma alairas

o= engedélyezem 0O nem engedélyezem [O

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO
loénylo szervezeti cgység tolti ki!
Igényld
szervezeti egység megnevezése/elérhetség: heve al4irasa
igénylés kelte:

% allitas idé6 ja (d4 5 ! e .

Igényelt szallitas id6pontja (datum, Ora, perc!) Siirgdsségi O igen O nem
. Igényelt szolgaltatas (pl.: vérszdllitis, gydgyszerszallitds, stb.)
Igényelt szolgaltatas formaja gépkocsivezetbvel O igen O nem
Szallitasi cim
_ (pontos cim, kapcsolattartd, egvéb informdcié megjelolésével)

ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik ahov4 az igényelt szolgaltatast kérik
Uzemeltetési referens tolti ki!
Engedélyezés datuma alairas
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20.4. melléklet

SZEMELYGEPKOCSI IGENYLES

MAGANCELRA
................................................... NGV oiiieeeeiiteeeraeiieesesaenteneaens
20w sesrsmemmmitsiremien reavds hd sasnema NAP wasvisaswusis:
20 ... ho . NAap .iwdaass

A EPKOCST JEIENTKEZZEN: ...ueiuiiiiiiiieiiiseeeere e e sre st eaaese e ree e s s e sbesreab e e s e s b s senbae st nrnnaan

A gépkocsi igénybevételének oka: ......cciveiieiiiriniiiic s

Futasteljesitmény elszdmolésa:
Megtett km: .........cooeevninnn...
Téargyévben meghatarozott km dij: ................. Ft/km

Fizetendo 6sszesen: ........cccoeveeeannnn. Et

2-GE-1/60-2

.......................................

intézményvezetd

....................................................

tizemeltetési referens



20.5. melléklet

&, TEHERGEPKOCSI IGENYLES
s MAGANCELRA

................................................... NEV iiciriariisivesineineitesssaesivesnnsninnenn... 08Ztaly dolgozoja részére
20 soim momm il s ki ho . NAD joussossissimaisiaivy s vessvesvaviioiasiVedyasive dasyes Oratol
20 G55 SR e S s s ninsensein hé ..o nap ceeneennns. OTALE

.....................................................................................................................................

utvonalon.

A ZEPKOCST JEIENTKEZZEI: 1.veuteveeiiieiiieiietieteiste ettt sas e s e nae e st enne s se s e e e s anssans

A gépkocsi igénybevetelenek OKa: ..........ciiiiiiiiiiiiiiiie e e
Eger, 20....... €V i ho . .. nap

igénylo alairasa
A tehergépkocsi hasznalatat engedélyezem
Eger, 20......... BVt s J—— nap

intézmeényvezetd
Futésteljesitmény elszamolésa:
Megtett km: ...........coenenenene.
Targyévben meghatarozott km dij: ................. Ft/km
Fizetend0 6sszesen: ...........coccoveenees Ft
Eger, 20.......... EV s hé s nap

2-GE-1/59-2

----------------------------------------------------------------------

Uzemeltetési referens
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20.7. mellékiet

GYOGYSZERSZALLITAST VEGZO GEPKOCSIVEZETO
NYILATKOZATA

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet ,,Gépjarmii tizemeltetési
¢és hasznalati szabalyzatat” megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat,
kiilondsen a gyogyszerek, egyedi import készitmények, egészségre kiillonosen veszélyes
gyogyszerek, illetve a vérminta szallitasara vonatkozd elGirasokat a munkam sordn kételes
vagyok betartatni.

Sorszam Név Beosztas Datum Alairas

2-GE-1/79




20.8. mellékiet

TANKOLASI BIZONYLAT ATADAS-ATVETEL

km ora
allas

gépjarmii
rendszama

tankolas
idépontja

atado

atvevo

atadas idépontja
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UZEMANYAG FOGYASZTASI NORMAI

Heves Virmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet

20.10. melléklet

INTEZMENYI GEPJARMUVEK NYILVANTARTASA ES

Gépjarmii tipusa

Gépjarmi
rendszima

Hengerirtartalom

Uzemanyag tipusa

Fogyasztasi norma

Gyongyés Bugat Pal Koérhaz

Gépjarmi tipusa

Gépjarmii
rendszima

Hengeriirtartalom

Uzemanyag tipusa

Fogyasztasi norma
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Paradfiirdsi Allami Korhaz

Gépjarmii tipusa

Gépjarmii
rendszama

Hengeriirtartalom

Uzemanyag tipusa

20.10. melléklet

Fogyasztasi norma

Hatvani Albert Schweitzer Kérhaz- Rendeldintézet

Gépjarmii tipusa

Gépjarmii
rendszama

Hengeriirtartalom

Uzemanyag tipusa

Fogyasztasi norma
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20.11. mellékier

RENDSZERESEN ISMETLODO SZALLITASI FELADATOK

Heves Varmegyci Markhot Ferenc Oktatokérhaz és Rendeldintézet

1. Rendszeres, utasitassal elrendelt szallitas

Feladat Igénylo Elrendeclo dokumentum Gyakorisag
Steril anyag Higiéniai Osztaly Sterilizalas, steril anyaggal, Munkanapokon
szallitas eszkozzel torténd ellatas folyamata -
Textilszallitas Textil-csere Intézeti textilellatas rendje Munkanapokon,
részleg ) S | illetve esetenként
Elelmiszer Elelmezési Elelmezési Osztaly OMR Folyamatos, napi
szallitas osztaly
Gyogyszer Intézeti Jelen szabélyzat Munkanapokon,
szallitas kiilso Gyogyszertar illetve esetenként
telephelyre o
Vérmintak Mezb6kovesdi Jelen szabalyzat Munkanapokon,
szallitasa kiilsé Krénikus illetve esetenként
telephelyekrél Belgydgyaszati
Kozponti osztaly
Laboratoriumba Hevesi
Rendelbintézet
2. Eseti szallitas
Feladat _ Igénylé Igénylés modja Engedélyezé Gyakorisag -
Egyéb Osztalyok, Irasban, Koérhazi ellatasi Eseti
teherszéllitas munkahelyek elektronikus ¢s miuikodtetési
vezetoi, formaban koordinacids
fénbvérei, (e-mailben) osztaly vezetdje
gazdasagi
névérei -
- 3. Igazgatoi engedélyhez kotott szallitasok
Feladat Igénylé Igénylés médja | Engedélyezé | Gyakorisag |
Egyéb Osztalyvezet6 irdsban Korhazi ellatasi és Eseti
személyszallitas |  fOorvos, féndvér mukodtetési
koordinacids
osztaly vezetdje
Anyagbeszerzés | Anyaggazdalkodasi irdsban Korhazi ellatasi és Eseti
Osztaly vezetdje miikodtetési
koordinécios
osztaly vezetdje
Dolgozok Korhazi dolgozo irdsban Korhazi ellatasi €s Eseti
magéancéla mukddtetési
szallitasi igénye koordinaciés
3 - osztaly vezetdie




UZEMANYAGKARTYA NYILVANTARTAS

Heves Virmegyei Markhot Ferenc Oktatokérhaz és Rendeldintézet

20.12. melléklet

gépjarmi
rendszama

lizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

atvevl neve

atvevo aldirasa

Gyongyos Bugat Pal Kérhaz

gépjarmii
rendszama

iizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

atvevo neve

atvevo alairasa
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Paradfiird6i Allami Kérhaz

gépjarmii
rendszama

iizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

20.12. melléklet

atvevo neve

atvevo aldirasa

Hatvani Albert Schweitzer Korhaz- Rendeldintézet

gépjarmii
rendszama

lizemanyag kartya
sorszdma

atadas datuma

atvevo neve

atvevo alairasa
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MENETLEVEL ATADAS-ATVETEL

20.13. melléklet

SORSZAM

MENETLEVEL
SZAM

ATVETEL
DATUMA

ATADO

ATVEVO

10

11

12

13

14

15
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