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I.  Altalinos eléirisok

1. A SZABALYZAT KIADASANAK CELJA

A szabalyzat célja a Heves Virmegyei Markhot Ferenc Oktatékorhaz és RendelGintézet
(tovabbiakban: Irdnyité intézmény), a Gyoéngyési Bugat Pil Kérhiz (tovabbiakban:
GYBPK), a Hatvani Albert Schweitzer Kérhaz- Rendeléintézet (tovabbiakban: HASK), a
Paradfiirdéi Allami - Kérhiz (tovibbiakban: PAK) - egyuttesen Korhazak- a
kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az €rvényesités, és az
utalvanyozas gyakorldsa modjanak, eljarasi és dokumentécids részletszabalyainak, valamint
az ezeket végz6 személyek kijelolése rendjének az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
térvényben (tovébbiakban: Aht.), valamint az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Avr.), a kozbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLII. tdrvényben (tovabbiakban: Kbt.) a szdmvitelr8l sz6lé 2000. évi C.
torveényben, valamint az dllamhéztartas szdmvitelérsl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben,
a meghatdrozottak szerinti és az cl6bbiekben emlitett jogszabalyokon tili szabalyozas
kialakitdsa.

A szabalyzatban kialakitasra keril§ el6irasok kiemelt célja, hogy a Kérhdzaknal

a. a fizetési kotelezettségek esedékességének idGpontjaban a fizetGképesség biztositott
legyen,

b. ne 1épjék tul a rendelkezésre 4116 pénziigyi kereteket,

az elGiranyzatok alakulasa attekinthetd és ellendrizhetd legyen, elére jelezve egy esetleges

sziikséges beavatkozast,

a Korhazak gazdalkodasi stabilitisanak, likviditasi helyzetének fenntartésa,

a gazdalkodasi felel6sség megerdsitése,

a kotelezettségvallalas és a gazdalkod4s szabalyainak betartdsa,

a szabélytalan kotelezettségvallaldsok megakadalyozasa,

a nyilvantartasi és dokumentacids fegyelem erdsitése.

134
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2. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Iranyité Intézmény, tovabba a GYBPK, a HASK és
a PAK valamennyi szervezeti egységére, illetve egeészségiigyi szolgilati jogviszonyban,
valamint egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkatarséra.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Iranyité Intézmény, tovibba a GYBPK, a HASK és a
PAK koltségvetésének kiadasi eldiranyzatait terhel6 valamennyi fizetési kotelezettség
vallalasara, valamint a kiadasok kifizetésével, a bevételek beszedésével kapcsolatos
ellendrzési, engedélyezési folyamatokra, elszamolasuk elrendelésére, a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlaséra.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Beszerzés: aru vagy szolgaltatas vésarlasa, épitési beruhdzas megrendelés vagy szerz3dés
utjan.

Gazdasagi vezet6: az Iranyito Intézmény gazdasagi igazgatdja
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Kifizetés alapjat képezé dokumentum: kételezettségvéllalas alapjan kiallitott pénziigyi

teljesitést megalapozo dokumentum (pl. szamla, el6legszamla, dijbekérd, eldleg bekérd). Az

Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiild kifizetés esetén

(jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatd birdsagi, illetve

véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatosagi dontés, vagy mas, a fizetési kotelezettség

Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és

kotelezettségét megallapits kotelezd elGirason alapulé fizetési kotelezettség.

Koételezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerz6dés, megallapodas,

- visszaigazolt megrendelés,

- beruhdzasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

- palyézati forrasbdl kapott tAmogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma,

- kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi felhivasa.

A megkotott visszterhes szerzGdésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas

hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az 4ltalanos

adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

- a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzéinek meghatarozasat,
hataridejét,

- akifizetendd Gsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgélé egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

- a kifizetés hataridejét, tobb év el6iranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben, és

- apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat.

Kotelezettségvallalas: a kiadasi el6iranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl sz616
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat (pl. szerz6dés, megrendelés stb.).

Az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 1. § (9) bekezdése
értelmében, e rendelet alkalmazasaban végleges kotelezettségvallalis, mas fizetési
kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbl vagy
hatdsagi hatarozatbol, szerz6désbol — ide értve az atvallalt kotelezettségeket is — jogszertien
ered6 elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek
mindsiil kiilénésen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott
termékértékesitésért vagy szolgaltatdsnyjtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolesondk, kapott visszatéritendé tdmogatasok, kdlesondk visszafizetendd Osszege €s
annak kamatai.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil:

1. A kiadasi elGiranyzatok és a 2. pont alapjan idegen pénzeszkozként nyilvéantartott
pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség — igy kiilonosen a foglalkoztatisra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkdotésére, koltségvetési tamogatis biztositasara
iranyul6 — vallalasardl sz616, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

2. Az eurdpai unids forrdsok felhasznaldsukat kovetSen szamolhatéak el koltségvetési
bevételként abban az esetben, ha annak végs6 kezdeményezettje az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv, vagy a forrds felhasznélasanak
tekintetében az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv tényleges
dontési jogkorrel bir. Az Eurdpai Uni6é koltségvetésébdl kozvetlenlil kapott tdmogatas
Osszegét a felhasznalds id6pontjaig idegen pénzeszkdzként kell nyilvantartani.
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- A Kbt. szerint a kozbeszerzési eljérast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivds, a pélyazati kifrds, tovibba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tanusit, kdtelezettségvallalasnak tekintends. Ha a kozbeszerzési
eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem
tortént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat lekotését a kotelezettségvallaldsok
meghitisuldsidnak szabélyai szerint fel kell oldani.
. A koltségvetési év kiadési elGirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhat6 kotelezettség,
ha az abbol szérmaz6 valamennyi kifizetés targyév december 3 1-éig megtorténik.
Hatérozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kévetd év junius 30-at kovetd id6pontra is
fizetési kotelezettsége tartalmazé hatarozott idejii fizetési kotelezettség (tobb év
elSiranyzatai terhére kotelezettségvallalas) esetén:
- adecember 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettség mértékéig a koltségvetési év,
- a december 31-ét kovetSen esedékes fizetési kitelezettségek meértékéig az esedékesség
szerinti év kiadasi elirdnyzatai terhére véllalhaté kotelezettség.
A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallaldsokat és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli
aktudlis kiadasi el6irdnyzatok, szabad el&iranyzatok mértékéig keriilhet sor.
- A rendkiviili kormanyzati intézkedésekre szolgalé tartalék terhére kizarélag a koltségvetési
évben, az adott koltségvetési évre szdlo teljesitéssel vallalhato kotelezettség.
A kotelezettségvallalas jellege fiiggetlen annak elnevezésétsl vagy megjelenési forméjatol,
igy kotelezettségvallalasnak min6siil:
- az egeszségiigyi szolgalati jogviszonyt 1étrehozé, modositd, megsziintetd nyilatkozat,
- megbizas, keret megallapodas,
- megrendelés, megrendelés visszaigazol4sa,
- szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerz6dés,
- aKorhaz altal bérelt ingd vagy ingatlan bérbe-vevSjeként kotott bérleti szerzOdés,
- feliigyeleti szerve engedélyezésével kozérdekit kotelezettségvallalas,
- kikiildetés elrendelése,
a felsoroltakon kiviil minden olyan kételezvény, amelybd] fizetési, szolgaltatasi vagy
egy€b gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Az egyseges rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatisok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatidsok
rovatain megtervezett eléiranyzatok terhére akkor kothet8 szerzédés, ha:

- azt jogszabaly nem zarja ki,

- aszerzddes megkdtése a kozfeladatok ellatdsahoz feltétleniil szitkséges, és

torveny vagy kormanyrendelet eltér§ rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvégzéséhez
megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb megfelels
sajatos szakmai adottsdgokkal, képességekkel rendelkezé személyt a megrendeld nem
foglalkoztat, vagy a szerz6dés targyat képezd szolgltatas egyedi, id8szakos, vagy idében
rendszerteleniil ellatandé feladat.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités
esedéekességét megelGzGen, irasban lehet (szerzGdés, megrendelés).

A kotelezettségvallalas értékének meghatérozasihoz szamba kell venni az abb6l szérmaz6é
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol figg. Ha a
fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatirozhatod meg pontosan, a koriilmények és
az el6z8 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
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tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodds mellett — redlis legmagasabb
Osszegll kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az . azt kovetd harom éven keresztil szarmazd fizetési
kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, joger8s vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthat birdséagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az Osszeg
megallapitasanak moddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
kotelezd eldirason alapulo fizetési kotelezettség.

Ezen kifizetések esetén is az érvényesités, utalvanyozas és a nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat alkalmazni kell.

Pénziigyi ellenjegyzés: Annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalashoz sziikséges
szabad elGirdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat

Teljesités igazolas: A teljesités megtorténtének igazolasa, amelynek sorin ellendrizhetd
okméanyok alapjan ellenOrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatdst is magaba foglald kotelezettségvallalas esetén
annak teljesitését.

Ervényesités: A kiadasok teljesitése, és a bevétel beszedése elStt azok jogosultsdganak,
Osszegszertiségének, elbirt alaki kdvetelményeknek valé megfelelésének, tovabba a
sziikséges fedezet meglétének ellenérzése okmanyok alapjan.

Utalvinyozas: A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése.

II. A GAZDALKODASI JOGKORGYAKORLOK KIJELOLESENEK RENDJE,
NYILVANTARTASA

Az Iranyit6 Intézményben

a. kotelezettséget a fOigazgatd, vagy az altala irdsban felhatalmazott, az Iranyité Intézmény
alkalmazasaban 4ll6 személy vallalhat;

b. a pénziigyi ellenjegyzés €s az érvényesités a gazdasagi vezetd, vagy az altala irasban
kijelolt, az iranyité varmegyei intézmény alkalmazisdban 4ll6 személy hataskdre. A
pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre csak az a személy jelolheto ki, aki rendelkezik a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoka iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel.

c. ateljesitésigazolas a kotelezettségvallalo vagy az éltala irdsban kijelolt személy hataskore;

d. azutalvanyozas a fGigazgato, vagy az altala irasban kijel6lt személy hataskore;

Az Iranyitott Intézményekben (GYBPK; HASK; PAK)

a. kotelezettséget az érintett intézmény f6igazgatoja, vagy az altala irdsban felhatalmazott, az
érintett Intézmény alkalmazasaban 4all6 személy vallalhat; amennyiben a
kotelezettségvallalasi 6sszege eléri az 1 M Ft-ot, ugy kotelezettséget vallalni a Varmegyei
Iranyito intézmény elozetes jovahagyasat kovetden lehet.

b. a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités a gazdasigi vezetd, vagy az altala irasban
kijelolt, az iranyité varmegyei intézmény alkalmazasdban 4ll6 személy hataskore. A
pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre csak az a személy jelolhetd ki, aki rendelkezik a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai
veégzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel.
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C. ateljesitésigazolds a kitelezettségvallalé vagy az altala frasban kijelolt személy hataskére;
d.” az utalvdnyozds a féigazgatd, vagy az ltala irisban kijel6lt személy hataskére;

A felhatalmazisban/kijelolésben meg kell hatérozni, hogy a jogkorgyakorlds milyen
iddtartamra sz6l, milyen elSiranyzatokra vagy szaktertiletekre vonatkozik, és a jogkort milyen
Osszeghatdrig gyakorolhatia a kijelolt/felhatalmazott. A felhatalmazas/kijelolés akkor
érvényes, ha azon szerepel a felhatalmazd/kijel6ld aldirdsa, beosztisa és pecsétje, a
felhatalmazas/kijelolés ~ dituma, az  Atrubdzott  feladatok  ellatasarol sz016
felhatalmazas/kijel6lés tudomasul vételérdl szo1é zaradék a felhatalmazott/kijel6lt alairasaval,
¢s a tudomasulvétel datuma és  a felhatalmazas/kijelolés  iktatdszama.
A kijelolés/felhatalmazas mintdkat a szabélyzat 1-5. szamt mellékletei tartalmazzék.

Az atruhdzott jogkor tovdbb 4t nem ruhdzhaté. Az atruhazott jogkor barmikor irisban,
indokolds nélkiil visszavonhaté. Az atruhizott jogkdr gyakorldjanak munkaviszonya
megsziinése esetén is szitkséges a kijelolés/felhatalmazds visszavondsat irasban rogziteni.
A kijeldlés/felhatalmazas visszavonasardl szolé értesités mintjat a szabdlyzat 6. szamu
melléklete tartalmazza.

Amennyiben felmerill, hogy a felhatalmazissal/kijel5léssel megszerzett gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsa sordn nem tartottdk be a jelen szabalyzat elSirdsait, az eseményt a belss
ellendrzéssel ki kell vizsgéltatni. Az ellendrzés eredménye alapjan a f6igazgat6 és a gazdasigi
vezetd egyiittesen dont a vétség szankcionalasarél pl. gazdalkodési jogkdr visszavonasa/
szilkitése, figyelemfethivés, irdsbeli figyelmeztetés, munkajogi felelsségre vonas, kartéritési
eljaras inditasa stb.

A Kkotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsra, az érvényesitésre,
valamint az utalvdnyozisra jogosultakrél és alairds-mintjukrol, tovabba az elektronikus
jogkorgyakorlashoz kapcsolédd tantsitvany adatairl az Iranyité Intézmény Pénziigyi
osztalya, valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozé iranyité varmegyei kérhaz
pénziigyi csoportja naprakész nyilvantartist vezet a felhatalmazé/kijelold dokumentumok
alapjan. A nyilvantartdsban szerepl$ fenti jogosultsdgok megvaltozasardl, visszavonisarsl
rendelkez6 dokumentumot a rendelkezé személy haladéktalanul, a dokumentum alairasanak a
napjan megkilldi az Irdnyit6 Intézmény Pénziigyi-Szamviteli osztdlyanak, valamint a
GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgoz6 irdnyité varmegyei koérhaz pénziigyi
csoportjanak.

Az dsszeférhetetlenség szabalyozasa:

- A Kkotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz8, ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozéan nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult, és a teljesitést igazol6 személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és a
teljesitésigazolasra irAnyul$ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet
a Polgari Torvénykényv (Ptk.8:1.§ (1) 1. pontja) szerinti kézeli hozzatartozéja vagy a
maga javara latna el.

Helyettesités:

A kételezettségvillalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazolasra és
utalvanyozasra jogosult személyek helyettesitését irasbeli megbizads alapjan az elSirt
képesitési eléirasokkal rendelkezd dolgozé lathatja el.
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A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkorok gyakerliasira jogosult személyek

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult személyek meghatérozasa,
megbizasa esetén a vonatkoz jogszabalyok elfirasait kell figyelembe venni. Valtozas esetén
a szabilyzat mellékletein a szikséges modositasokat végre kell hajtani. A
kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult(ak) megbizdsa a 1-5. szamu melléklet szerinti
forméban torténik.

A kotelezettséovdllaldsra jocosultak kore:

Kotelezettségvallalasra a foigazgatd, vagy az altala irdsban felhatalmazott, az intézmény
alkalmazasiban 4ll6 személy jogosult. A fGigazgatd tavolléte esetén a siirgds és
halaszthatatlan kotelezettségvallalast az orvos igazgatd irasbeli engedéllyel végezhet,
pénzigyi ellenjegyzés mellett. A foigazgaté kotelezettségvallaldsi jogat visszavonasig
irasban, névre sz6loan delegélja.

A f6igazgat6 altal felhatalmazott kotelezettségvallalo kotelezettségvallaldsi jogkorét nem
delegalhatja. A féigazgat6 altal felhatalmazott vezeté felelGssége, hogy az érintett Korhaz
bels6 szabalyainak megfeleléen végezze tevékenységét.

Jogszerditlen a kotelezettségvallalas, ha kotelezettségvallalasi jogosultsiggal nem rendelkezo
személy vallal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvallalé nem gondoskodik az ellenjegyzd
alairasarol, illetve a kotelezettségvéllalds sordn nem tartotték be a vonatkozd jogszabalyokat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét, beosztasat, alairds mintajat az Iranyité Intézmény,
valamint a GYBPK, HASK és PAK A , Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds szabdlyzata” Aldirds és szignatura gyiijteménye”
tartalmazzak.

Gazddlkoddsi jockorok részletes szabdlyozdsa

1. Az utalvanyozasra jogosult személyek:

Az utalvinyozis a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett termékekhez vagy
szolgaltatasokhoz kapcsolodé fizetési kotelezettség a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszdmolasinak felel6sségvallalassal egyiitt jar6  elrendelése.
Utalvanyozasra a fOigazgatdé vagy az Aaltala irasban felhatalmazott, az intézmény
alkalmazasaban 4116 személy jogosult. Az utalvanyozasra jogosultak korét, beosztasat, alairas
mintdjat az Irdnyité Intézmény, valamint a GYBPK, HASK és PAK A
. Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozas
szabdlyzata” Aldirds és szignatura gytjteménye” tartalmazzak.

II. A teljesités igazoldsara jogosult személyek

A f3igazgatét, tavollétében orvos igazgatot, illetve az altala kijeldlt feladatokat ellato
személyeket illeti meg a teljesitésigazolasinak jogkore. A teljesités igazolasdra jogosultak
korét, beosztasat, alairds mintajat az Iranyité Intézmény, valamint a GYBPK, HASK és PAK
»A , Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds
szabdlyzata” Aldirds és szignatura gyijjteménye” tartalmazzak. -
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III. Az érvényesitésre jogosult személyek

A gazdasagi igazgaté altal megbizott az ervényesitési feladatokat ellatd személynek legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel, &s emellett meérlegképes konyvelsi vagy pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésre jogosultak kdrét, beosztasat, alairas mintéjat
az Iranyit6 Intézmény, valamint a GYBPK, HASK és PAK »A , Kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds szabdlyzata™ Aldirds és
szignatira gyijjteménye” tartalmazzak. Az eurpai unids forrasbél finanszirozott tamogatasok
esetén a kozremiik6d6 szervezet alkalmazéasaban 4ll6 személy is megbizhaté az érvényesitési
feladatok ellatésara. Az irdsban adott megbizisban az érvényesitd feladatait tételesen meg kell
hatarozni.

IV. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek

A penziigyi ellenjegyzés a kételezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazold
¢rvényességi feltétel. A gazdasagi igazgatd, a Jogszabily felhatalmaz4sa alapjan rendelkezik a
pénziigyi ellenjegyzés jogkérével. A gyakorlatban a gazdasagi igazgatd, illetve az 4ltala
megbizott szermély a pénziigyi ellenjegyz6 minden olyan esetben, amikor a
kotelezettségvallalo a féigazgatd, vagy a f8igazgat6 tavolléte/akadalyoztatisa esetén altala
kételezettségvallalasra  irasban  felhatalmazott szemely. A gazdasigi igazgatd
tavollétében/akadélyoztatasa esetén a pénziigyi ellenjegyzési jogot az Aht., Avr-ben elbirt
szakmai végzettséggel rendelkezd személy litja el. A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére jogosultak kérét, beosztasat, aldiras mintdjat az Irdnyité Intézmény, valamint
a GYBPK, HASK és PAK WA, Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa,
érvényesités, utalvdnyozds szabdlyzata” Aldirds és szignatura gylijteménye” tartalmazzak.

V. Az utalvany ellenjegyzésére jogosult személyek

Kotelezg eldiras hianyiban ezen jogositvany gyakorlasa nem keriil elSirasra.

. AKOTELEZETTSEGVALLALAS FOLYAMATA
1. AKOTELEZETTSEGVALLALAS KEZDEMENYEZESE, ELOKKSZITESE

A kotelezettségvallalasok kezdeményezését, a kotelezettségvallalasokat megelézd beszerzési
eljarasokat a Kozbeszerzési és Beszerzési szabédlyzatban meghatirozottak szerint kell
lefolytatni és dokumentalni.

A folyamatba épitett ellendrzés elemeként a Gyingyosi Bugat Pal Kérhaz mindenkori
dontéselSkészitd és koordinacids fBosztalyvezetSje a kotelezettségvallalast megel6z6en
koteles pénziigyileg a kotelezettségvallalast ellendrizni és amennyiben azt megfelelének
talalja, koteles a dokumentumot aldirdséval ellatni. Ezutan keriilhet a dokumentum alairasra a
GYBPK kételezettségvallal6ija elé.

Az dllamhaztartasrél sz616 térvény végrehaitasarsl 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52/A.
§. rendelkezik az elGzetes kételezettségvallalasok, kotelezettségvallalasok részletes
szabalyairol.

52/A. § * (1) * Az egészségiigyr6l sz616 torvény szerinti vérosi intézmény, az orszigos
tarsgy6gyintézet, valamint az iranyit6 jogkdrt gyakorlé egészségiigyi intézmény altal
iranyitott egészségiigyi intézmény (a tovabbiakban egyutt: egészségiigyi intézmény)
tekintetében az egészségiigyi torvény szerinti iranyitd varmegyei intézmény, az orszigos
gyogyintézet, illetve az iranyit6 jogkért gyakorld egészségiigyi intézmény vezetSje a (3) és
(5)—9) bekezdés szerint gyakorolja a kételezettségvallalasok elézetes jovahagyasat,
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Az egészségiigyl intézmény értékhatartol fiiggetlentil kizarolag eldzetes jovahagyast kovetden
jogosult kotelezettséget vallalni a kovetkez6 targykorokben:
a. a 24 hénapot meghalado, illetve hatarozatlan id6tartamu kételezettségvallalasok, beleértve
- azt is, ha a kotelezettségvallalas idGtartama a jogviszony mddositasaval haladja meg a 24
hénapot,
b. jogi szolgaltatas igénybevételére iranyul6 kitelezettségvallalasok.

Az egészségiigyi intézmény tervezett kotelezettségvallalasait az elSzetes jovahagyasra
jogosult szerv vezetdje egészségligyi szakmai, pénziigyi és jogi-k6zbeszerzési szempontok
alapjan vizsgalja. ‘

1

Az egészségligyi intézmény a kotelezettségvallalast megel6zden 10 munkanappal megkiildi a
dokumentumokat az irdnyité varmegyei intézménynek. A kotelezettségvallalas elGzetes
jovahagyasara 10 munkanap all rendelkezésre, azzal, hogy az irdnyité varmegyei intézmény
indokolt esetben a hatdrid6t 5 munkanappal meghosszabbithatja. Az iranyitd varmegyei
intézmény altal meghatdrozott hianypotlas idGtartama a hatirid6be nem szdmit bele. Ha az
iranyité varmegyei intézmény fenti hataridén beliil nem dont a kotelezettségvallalas eldzetes
jovahagyasarol, az egészségiigyi intézmény jogosult sajat hataskorben kotelezettséget vallalni.
A kitelezettségviallalas elézetes jovahagyasardl sz616 dontés a betegellatds biztonsagit nem
veszélycztetheti. Az irdnyité varmegyei intézmény vezetlje — az egészségiigyl szolgiltatis
iranyitasaért felelds szerv jovahagyasival — meghatarozhatja a virosi intézmény dologi
keretére vonatkozd kotelezettségvallalasok értékhatarat, mely felett maga jar el a
kotelezettségvallalasok tekintetében.

Fentickre tekintettel a GYBPK, a HASK és a PAK 1 000 000 forint szerz6dési értéket elérd
kotelezettségvallalasainak eldzetes engedélyeztetése az kiilon eljarasrend szerint térténik 7. sz.
mellékiet.

Az egészségiigyi intézmény, az irdnyitd varmegyei intézmény, a varmegyei intézmény, az
orszagos gyogyintézet vagy az irdnyitd jogkOmrel rendelkezd egészségiigyi intézmény
kotelezettségvallalasa eléri vagy meghaladja az 50 000 000 forintot, a kotelezettségvallalas
jovahagyasarol az egészségiigyi szolgaltatas iranyitasaért felelos szerv felterjesztése alapjan
az egészségiigyi szolgaltatas iranyitasaért felelds szervet iranyitd miniszter dont. Az
egészségligyl intézmény a tervezett kotelezettségvallaldst tartalmazé dokumentumot az
iranyitd varmegyei intézmény, az iranyité jogkorrel rendelkezé egészségligyi intézmeény,
illetve az orszagos gyogyintézet Utjan terjeszti fel egészségiligyi szolgaltatis iranyitasaért
felelds szervhez.

Nem tartozik a kotelezettségvallalasok clbzetes jovahagyasanak kotelezettsége ala, igy az

egészségiigyi intézmény sajat hataskorben jogosult ezen targykorokben kotelezettséget

vallalni. .

a. az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. torvény szerinti egészségiigyi
szolgalati munkaszerzédés,

b. az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz6ld 2020. évi C. torvény végrehajtasarol sz61o
528/2020. (X1. 28.) Korm. rendelet 23. § (3) bekezdése szerinti személyes kézremiikddoi
szerz6dés, c) a kozbeszerzésekr6l szo16 2015. évi CXLIII. torvény szerinti, részben vagy
egészben eurdpai unids forrasbél megvalosuld kézbeszerzés alapjan 1étrej6vo szerz6dés,

c. az Irdnyité Intézménynél a 15 000 000 forint szerz6dési értéket el nem ér6
koételezettségvallalas,

d. a varosi intézménynél az 1 000 000 forint szerz4dési értéket el nem érd
kotelezettségvallalas.
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Az egészségiigyi intézmény értékhatartél fliggetleniil eldzetes jovahagyas nélkiil jogosult

kotelezettséget véllalni a kdvetkezd targykérokben:

a. jogszabalyi kételezettség alapjan megkotends szerzddések,

b. kdziizemi szolgaltatasi-szerz8dési kételezettség targyt szerzddések,

¢. vis maior helyzetben megkdtends szerzddések, ha errél az iranyité varmegyei intézmény
vezet6jét haladéktalanul értesitette.

Kotelezettségvallalasra — a kovetkezd bekezdésben foglalt kivételekkel- KPER rendszerben
digitdlisan aldirtan, illetve irdsban, a pénziigyi ellenjegyzést kovetSen, a pénziigyi teljesitést
megel6zben keriilhet sor. :

A netté 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem érd kifizetések esetében is sziikséges az
irasbeli kotelezettségvallalas.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvillalas az aldbbi kifizetések teljesitéséhez:

- a fizetési szamlakrol a szdmlavezet 4ltal leemelt dij, Jjuttatds, a kilfoldi pénzértékben
vallalt kételezettség arfolyamvesztesége esetén,

- az Anht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kételezettségnek mindsiilé kifizetés esetén
(jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve
véglegessé vélt vagy azonnal végrehajthaté hatésigi dontés, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsinak maodjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és kotelezettségét megéllapité kotelezd el6irdson alapul6 fizetési
kotelezettség).

A kotelezettségvallalds feltételei:

A koltségvetési év  kiaddsi  elSirdnyzatai és az azokat terheld kordbbi

kételezettségvallalasokkal és més fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegll eredeti vagy

médositott kiadési eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil

végrehajthat6 birdsagi, hatésagi déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az

osszeg megallapitdsinak modjat, tovabba a felek valamennyi jogit és kotelezettségét

megallapité kételezs elbirdson alapulé fizetési kotelezettség mindsiil.

eldirason alapulé fizetési kotelezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalasnak el@irdnyzat-felhasznalasi terven (rovat szintli elemi koltségvetés)

kell alapulnia. Az elSirnyzat-felhasznaldsi terv tartalmazza a varhaté bevételek

figyelembevételével teljesithets kiadasokat.

Ugy kell elkésziteni, hogy:

- megbizhaté alapja legyen a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak és a likviditas
biztositasanak,

- fedezetet nyujtson a rendszeres kiadasokra, a folyamatos mitkddés biztositasara.

Az el6iranyzat-felhasznalési terv elkészitése a gazdasagi igazgatd feladata.

Az el6iranyzat-felhasznalasi terv tartalmazza:

- az évkozi gazdalkodas alakulasat,

- az év véarhat6 bevételi és kiadési elSirdnyzat teljesiilését havi és halmozott adatokkal.

T6bb év eldiranyzatait terheld kételezettség a fejezetet iranyitd szerv el6zetes engedélyével

vallalhato, ha a kotelezetiségvallalas dsszegének:

- koltségvetési €vre juté része a kotelezettségvallalas id6épontjaban a modositott kiadasi
eléiranyzatok 10%-4t, vagy

- egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kovetd harom év bérmelyikében az Aht.
szerint adott évre véllalhat6 kotelezettségek 5%-4t eléri vagy meghaladja.
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Nem sziikséges a fejezetet iranyitd szerv engedélyét kérni:

- az egységes rovatrend K1. Személyi juttatdsok, és K2. Munkaadokat terheld jarulékok és
szocilis hozzajarulasi adé rovatain megtervezett eléiranyzatok felhasznaldsa soran, ide
nem értve a K122, Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok rovat elfiranyzata terhére kotott, meghatarozott
feltételeknek megfeleld szerzodéseket, és

- az egységes rovatrend K331. Koziizemi dijak rovaton megtervezett elSiranyzat
felhasznal4sa soran.

Amennyiben a . kotelezettségvallalashoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzb6désnek az értékével. A kdzbeszerzési kotelezettség ald nem es, hatirozatlan id6re
vallalt kotelezettség értékét a targyévben és az azt kbvetd harom éven keresztlil szarmazo
fizetési kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

A kitelezettségvallalas tilos, ha a targyévben, valamint az ismert koltségvetési keretszdmok
alapjan a targyévet kovetd évben a szitkkséges mértékil szabad elSirdnyzat nem all
rendelkezésre.

2. A PENZUGYI ELLENJEGYZO
A pénziigyi ellenjegyzé kitelezettségei

Az Aht. 37.§ (1) szerint: Kdtelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utn, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzben, irasban lehet.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését az arra jogosultnak a kotelezettségvallalas
dokumentuman, a kotelezettségvillalast megel6z6en irdsban kell megtenni.

Az Irdnyit6é Intézmény, a GYBPK, a HASK, a PAK koltségvetésének kiadasi elSiranyzatait
terhel§ kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése az Iranyité Intézmény gazdasagi
vezetGjének jogkore, melyet irasban delegélhat.

A pénziigyi ellenjegyzés feladatokat ellatd személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel, és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az Irdnyité Intézmény GYBPK, a HASK és a PAK székhelyén miikods gazdasigi
szervezetének, megfeleld képesitéssel rendelkezé munkatarsai szdmara, értékhatarhoz kotott
médon keriilt a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo feladat delegaldsra. A kijelolt kollégak
minden munkanapon kotelesek . értékhatartél fuggetlenill, az altaluk, pénziigyileg
ellenjegyzendd kotelezettségvallalasokrol készitett dsszesité kimutatdst az Iranyité Intézmény
gazdasagi igazgatéjanak emailen megkiildeni elézetes jovahagyasra. A gazdasagi igazgato
vagy kijeldlt helyettesének engedélyezése utén keriilhet sor az érintett kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a ,,pénziigyi ellenjegyzés” tényére utalas megjeloléssel, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni. A pénziigyi ellenjegyz0 alairdsanak/szign6janak az alairas
nyilvantartasban szerepld aldirasaval/szigndjaval kell megegyeznie. A kotelezettségvallalas
dokumentuman az alairds mellett minden esetben fel kell tiintetni olvashatban a pénziigyi
ellenjegyzo személy nevét.

A pénziigyi ellenjegyzesnek ta:rtalmazma kell tehat:

a. a pénziigyi ellenjegyz6 nevét és alairasat;

b. az pénziigyi ellenjegyzés datumat;
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c. a,Pénziigyi ellenjegyzés:” szoveg feltiintetését.

Az irasbeli kotelezettségvallalast igénylS esetekben a pénzigyi ellenjegyzének az alabbi

ellen6rzési feladatokat kell elvégeznie:

a. a szabad eldiranyzat rendelkezésre allasdnak ellenérzése: a katelezettségvallalasokrol
vezetett reszletez§ nyilvantartds szerinti kifizetések, illetve a varhaté elGirdnyzat
modositasok, atcsoportositisok alapjan a kételezettségvallalasra a szabad eldiranyzat a
kifizetés id6pontjaban rendelkezésre 4ll-¢;

b. a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositisianak ellenérzése: a
kifizetéssel érintett bankszamlan/pénztirban a tervezett kifizetési idépontokban vérhatéan
elegendd Osszeg all-e rendelkezésre az érintett kotelezettségvallalasbol szarmazé fizetési
kotelezettségek teljesitéséhez;

c. a gazdialkodisra vonatkozo szabalyok betartisinak ellendrzése: a kotelezettségvallalas
eldkészitése sordn betartottdk-e a gazddlkoddsra vonatkozé belsd szabalyzatok (pl.
beszerzés eldkészitésére vonatkozé versenyeztetési szabdlyok, tdmogatédsi szerzédések
stb.), illetve a jogszabalyok elbirasait;

d. a kotelezettségvallaldsi dokumentum szimszaki megfeleldségének ellendrzése: a
kotelezettségvallalisi dokumentum az elfogadott 4rajanlatnak megfelel6en késziilt-¢ el
(egysegdr, darabszam), a végdsszeg kiszamitisa megfeleld-e.

¢. a kotelezettségvillalds indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem
eldtt tartva — hatékonynak, gazdasigosnak, szabélyszerlinek mindsiil-e, azaz a
kotelezettségvallals célszerliségét megalapozé eljaras megtortént-e.

Ha a kotelezettségvallalds tervezete sérti a gazdélkodasra vonatkozé szabélyokat, illetve a
pénziigyi fedezet, vagy a szabad elSirdnyzat nem 4ll rendelkezésre, a pénziigyi ellenjegyzl a
probléma észlelésének napjan az kotelezettségvallalis tervezetet irdsos indokoldssal
visszakiildi a kotelezettségvallalast elGkészité szervezeti egységnek. Ezzel egyid6ben irasban
tajekoztatia a kotelezettségvallalot, a figazgatét, valamint a gazdasagi vezet6t. Ha a
fSigazgaté a tdjékoztatés ellenére irdsban utasitast ad a peénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyzd koteles annak eleget tenni. A kételezettségvallalas dokumentumaéra az alairdsa
mellett 14 kell vezetnie , A kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése utasitdsra tortént”
zaradékot is. A pénziigyi ellenjegyz8 az utasitisra tortént ellenjegyzésr6l haladéktalanul
irasban értesiti a Beliigyminisztérium Miniszterét, az Orszagos Korhazi Fdigazgatosag
FOigazgatojat, és az integritds tanacsadot, tovabba kezdeményezi az utasitisra tortént
pénziigyi ellenjegyzés kockazatkezelési nyilvantartdsba vételét.

Utasitdsra torténé pénziigyi ellenjegyzés részletes eljarasrendje:

Az Avr. 54. § (3) bekezdése alapjén, ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. §
(1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-aban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a kotelezettséget vallalé szerv vezetGjét és gazdasagi
vezetdjét.

A modositott kiadasi el@iranyzatot meghaladé, illetve fedezet nélkiili kotelezettségvallalasok
mertekének figyelemmel kisérése a pénziigyi-szamviteli osztalyvezet6/pénziigyi referens/
pénziigyi csoportvezetd feladata, aki a havi rendszerességgel elkészitett 1d8kozi koltségvetési
jelentés, az azt alatamasztd f6kényvi és analitikus nyilvantartds adatai alapjan a gazdasagi
igazgatot tdjékoztatja az esetlegesen bekdvetkezd elGiranyzat tillépés varhat6é idépontjarol,
annak varhaté mértékérdl.

Ezen t4jékoztat6 alapjan a gazdasagi igazgato irdsban haladéktalanul kételes tajékoztatni a
fGigazgatét a varhaté helyzetr6l, tételesen valamennyi érintett kotelezettségvallalasra
kiterjed6en. A kotelezettségvallalé a  t4jékoztatds alapjan tételesen valamennyi
kotelezettségvallalasrol koteles haladéktalanul rendelkezni.
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Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tdjékoztatds ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kételes az utasitidsnak eleget tenni, azzal,
hogy ezen tényt valamennyi utasitissal érintett kotelezettségvallalas dokumentumén
szerepelteti és az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan e tényrSl az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A fenntarté OKFO altal kiadott eljarasrend (OKFO-ELL/36-2/2024) szerint a koltségvetési
intézmény pénziigyi ellenjegyzéjének az Avr. 54. §. (4) bekezdésének megfeleléen az
utasitisra tortént pénziigyi ellenjegyzést kovetSen haladéktalanul, legkésSbb a kovetkezd
héten tajékoztatast kell kiildeni az utasitisra tortént pénziigyi ellenjegyzésckrdl az utasitas 1.
sz. melléklete szerinti adattdbla megkiildésével. Az adattdblaban rogziteni sziikséges az
utasitdsra  torténé  pénzigyi  cllenjegyzések  bruttd  értékét, darabszamit, a
kotelezettségvallalasok tartalmat. A  tajékoztatdst Belligyminiszter Gmak cimezve a
belsoellenorzes(@okfo.gov.hu email cimre kell megkiildeni.

Az utasitisra tOrtént pénziigyi ecllenjegyzésekre vonatkozd, targyévi elsé tajékoztatést
kovetben az Orszagos Korhazi Fbigazgatosag Belsé Ellendrzési Foosztalya értesiti az érintett
intézményt a vizsgilat megkezdésérl, a kivalasztott tételek tekintetében bekéri a
kotelezettségvallalasra vonatkozé dokumentumokat, valamint az intézmény gazdalkoddsihoz
kapcsolddo szabalyzatokat, illetve a gazdilkodas megitéléséhez sziikséges kimutatasokat,
tablazatokat. A kért dokumentumok, kimutatisok megkiildésének hatirideje maximum 3
munkanap.

Az évkodzben lefolytatott vizsgilatokrdl részjelentés tervezet készil. Az intézmény a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésrl szolé 370/2011.
(X11.31) Kormanyrendelet (Bkr) 42. §. (2) bekezdése alapjan 8 napon beliil jogosult
észrevételeket tenni. Az egyeztetéseket kovetben végleges ellendrzési részjelentés késziil,
amely megkiildésre keriil az ellen6rzétt intézmény részére.

Az ellendrzott intézmény vezetdje a Bkr. 45. § (3) bekezdése alapjan az elkészitett Intézkedési
tervet az ellendrzési részjelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles megkiildeni
az Orszagos Korhazi F8igazgatosag Foigazgatdjanak. Az OKFO Féigazgatéja a belsd
ellendrzési vezeté véleményének kikérésével 8 napon belill dont az Intézkedési terv
elfogadasarol és errdl értesiti az ellendrzott koltségvetési intézmény vezetGjét és a belsd
ellendrzés vezetdjét.

A pénzigyileg ellenjegyzett kotelezettségvallalasi dokumentum tervezetét a pénziigyi
ellenjegyz6 haladéktalanul tovabbitja a kotelezettségvallalasra jogosultnak. Az atadéasnal
lehetdség szerint figyelemmel kell lenni arra, hogy a kotelezettségvallalonak az alairds eldtt
minimum egy munkanap 4alljon rendelkezésére a dokumentum érdemi attekintésére.

A pénziigyi ellenjegyz6 nem gyakorolhatja jogkorét, ha a jogkOrt sajat maga vagy kozeli
hozzatartozo6ja javara latna el.

A pénziigyi ellenjegyzé feleldssége
A pénziigyi ellenjegyz6t munkajogi felelOsség terheli:

a. az ellenjegyzett kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges elSirdnyzat és pénziigyi
forrés rendelkezésre allasaért;

b. a kotelezettségvallalds elkészitése soran alkalmazandé gazdalkodasi szabalyok

betartasanak ellenGrzéséért; "

a kotelezettségvallalasi dokumentum szamszaki megfelelGségéért;

. az alairas nyilvantartdsban szerepl6 minta szerinti alairasért;

e. ara iranyado hataridok betartasaért;

e o
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f. utasitdsra tortén6é ellenjegyzés esetén a kotelezettségvallaldss dokumentumanak
zdradekolaséért és az utasitisra tortént ellenjegyzésrdl a jelzési kotelezettsége megtétel éért;
g. az Osszeférhetetlenségi szabélyok betartdsaért.

A pénziigyi ellenjegyz6t kartéritési, munkajogi és biintetSjogi feleldsség terheli:

a. az elbirdnyzat vagy fedezet nélkiili kotelezettségvallalasbél eredd karokért, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem utasitdsra tortént;
b. az 6sszegszerliség helytelen megallapitdsabol adodo karokért.

3. AKOTELEZETTSEGVALLALO
Katelezettségvallalé kotelezettségei

A Kkotelezettségvéllaldst az arra jogosultnak a kotelezettségvallalis dokumentumén, a

peénziigyi ellenjegyzést kovetSen, irdsban kell megtenni. A  kételezettségvallalas

dokumentumén minden esetben fel kell tiintetni olvashatéan a kotelezettségvallalo személy
nevét és beosztasat.

A kotelezettségvallalds dokumentumén a kotelezettségvallalé alairdsanak/szignojanak az

alairas nyilvantartisban szerepld aldirédsaval/szigndjaval kell megegyeznie.

A kotelezettségvillalonak a kotelezettségvallalasi dokumentum alairisit megelézden az

aldbbi ellen6rzési feladatokat kell elvégeznie sziikség esetén az érintett szakteriiletek

bevonasaval

- szakmai tartalom  megfeleldségének  ellendrzése: a  kotelezettségvallalasi
dokumentumban szerepld beszerzés a szakmai igényeket mindségileg és mennyiségileg is
kielégiti-e, a beszerzés targyat, jellemz6 tulajdonsagait megfeleléen hatiroztik-e meg;

- a Kkotelezettségvillalas az alapité okiratban foglalt feladatok célszerii ellatasat
szolgalja-e: a  koételezettségvallalast  el6készitd  dokumentumok  alapjan a
kotelezettségvallalas  célszeri-e, a kotelezettségvallalasi dokumentumban — szerepld
beszerzés optimélis miiszaki és szakmai tartalommal bir-e, illeszkedik-e a koltségvetési
szerv céljaihoz;

- a legjobban szolgélja-e az Intézmény érdekeit: a kotelezettségvallalasi dokumentumban
szerepld fizetési és teljesitési feltételek megfelelSek-e, a dokumentum tartalmazza-e az
intézményt védo garancialis elemeket;

- a pénziigyi ellenjegyzés megtorténtének ellendrzése: a kotelezettségvallalsi
dokumentumon szerepel-e a pénziigyi ellenjegyzd alairasa, a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalds és a pénziigyi ellenjegyzés datuma. Az aldiras nyilvéantartis es/vagy a
kijelolések alapjan a pénziigyi ellenjegyzést az arra jogosult végezte-¢ el.

Ha a kotelezettségvallalé a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, a kotelezettségvallalasi
dokumentum tervezetét irdsos indokoldssal egyiitt haladéktalanul visszakiildi a
kotelezettségvallalast kezdeményez0 részére, és err8l irasban értesiti a pénziigyi ellenjegyzot
is.

A kotelezettségvillalé gondoskodik arrél, hogy a kételezettségvallalas mindenki altal alirt és
iktatott dokumentuma haladéktalanul, de legkésébb az aldirast kovetd munkanapon papir
alapon, a kotelezettségvallalast kezdemenyezo ¢s -az Irdnyitdé Intézmény Pénziigyi
osztélydnak, valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgoz6 irdnyitd varmegyei
koérhdz pénziigyi csoport részére megkiildésre keriiljon.

A koételezettségvallalé nem gyakorolhatja jogkdrét - és ha a jogkort felhatalmazas alapjan
gyakorolja kételes irdsban bejelenteni a f8igazgatonak - ha ugyanazon gazdaségi eseménynél
6 lenne a pénziigyi ellenjegyz6 is, vagy a jogkdrt sajat maga vagy kozeli hozzatartozoéja javéra
latna el. A f6igazgat6 koteles intézkedni az dsszeférhetetlenségi 4llapot feloldasara.
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Kotelezettségvallalo feleldssége

A kotelezettségvallalot munkajogi felelosség terheli:

- a kotelezettségvallalas szakmai tartalmaért, célszertiségéért, valamint azért a tényért, hogy
a kotelezettségvallalas az Intézmény érdekeit a legjobban szolgélja;

- a kotelezettségvallalasok szakmai tartalmara vonatkoz6 jogszabalyok és ‘a belss
szabalyzatok rendelkezéseinek betartasaért;

- az alairas nyilvantartasban szereplé minta szerinti alairasért;

- az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

A kotelezettségvdllalot kdrtéritési, munkajogi és biintetijogi felelosség terheli:

- apénzigyi ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalasbol eredd karokért;

- az utasitisra tortént pénziigyi ellenjegyzés mellett tett kotelezettségvallaldsokbol eredd
kérokért, ha a kotelezettségvallal6 volt az utasitd;

- a Kotelezettségvallalasnak az Iranyité Intézmény Pénziigyi-Szamviteli osztalyanak,
valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozd irdnyité varmegyei kérhiz
pénziigyi csoport részére torténé megkiildésének elmaradasabol, vagy késedelmébdl eredd
karokért.

4. KOTELEZETTSEGVALLALASOK DOKUMENTALASA, NYILVANTARTASA

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elSiranyzatok alakulasara, a
kovetelések, kotelezettségvillalisok, mds fizetési Kkotelezettségek, valamint ezek
teljesitésére kihaté gazdasigi eseményekrSl a valdsagnak megfelels, folyamatos, zart
rendszerti, attekinthetd nyilvantartist kell vezetni és azt a kdltségvetési év végével lezami.

Az eliranyzatokkal valé gazdalkodédshoz sziikséges informacidk el6allitisa érdekében a
kotelezettségvallalasokrol zart rendszerli nyilvantartast kell vezetni a Ct-EcoStat integralt
gazdalkodasi rendszerbe, amelynek meg kell felelnie az allamhaztartas szamvitelérdl szold
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz) 14. mellékletének I
Kotelezettségvallaldsok, mds fizetési kotelezettségek nyilvdantartdsa” fejezetben leirt tartalmi
kovetelményeknek.

A koltségvetési szdmvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi események hatasat
legkésSbb a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek tekintetében a
mérlegkészités idSpontjaig lehet elszamolni. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni
kell annak nyilvantartisba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és
az azt kovet6 évek szabad elbiranyzatait terhel6 rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz szamba kell venni az abbol szirmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, a koriilmények és az €l6z6
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tdrsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerl gazdalkodds mellett — redlis legmagasabb Osszegil
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetesi
évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szdrmazo6 fizetési kotelezettségek Osszegeként
kell meghatarozni.

A t6bb évet 4érintd kotelezettséevallaldsok dokumentdldsanal a kovetkez6k szerint kell eljdrni:

- hatdirozatlan idejii kotelezettségvillalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiadasok mellett a targyévet kovetd hdrom ev
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatérozatlan
id6re kétott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kozmudijak, stb.),
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- hatdrozott idejii kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kovetkezbk szerint _
- targyévi el6iranyzat terhére vallalt targyévi kételezettség,

targyévi eléirdnyzat terhére vallalt kovetkezd évi kotelezettség,

targyévben a kovetkez6 évi eliranyzat terhére vallalt kotelezettség,

targyévben a tovabbi évek elSiranyzata terhére vallalt kételezettség,

A szabad fedezet rendelkezésre allasdnak vizsgalatdhoz a kotelezettségvallalds értékeként
meghatérozott 6sszegb6l a koltségvetési év és a koltségvetési évet kdvetd hirom év szabad
eldiranyzatait kell vizsgalni.

Mis fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és

7

a kifizetés Gsszegét az el6z8ek szerinti nyilvantartasba felvenni.

A kotelezettségvallaldas modosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartdsban szerepld adatok modositasarél, torlésérél, valamint az
érintett évek szabad elSirdnyzatai modositasarol.

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds az egységes szamlakeret O-as
szdmlaosztalyan beliil vezetett nyilvantartasi szamldkon nem szereplS adatainak, tovabba a
Jogszabélyban elSirt adatszolgaltatisi  kotelezettségek  alatamasztisarél részletez
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A Kkotelezettségvallaldsok, mds fizetési
kotelezettségek nyilvantartasinak egyedi jelleglinek kell lennie.

A Kkotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvintartdsokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartisa, ellatisok
nyilvantartisa, szerzédések, megrendelések nyilvantartisa, 4ltaldnos forgalmi ado
nyilvantartasa, tamogatdsok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.

£

szamlacsoportban t6rténé folyamatos nyilvantartasba vétele.
A kotelezettségvallalasokat a kovetkezdk szerint lehet az analitikaba bejegyezni:

Eseti dokumentumok alapjan, ilyen t6bbek kozott a:

- beruhazasok, felujitasok,

- azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésti szolgaltatisok korébe
tartoznak,

- nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatdsok, stb dokumentumai.

7o

Folyamatos teljesitésii szolgéltatasok allomanyba vételénél az annak alapjaul szolgald
dokumentum 4ltaldban hatérozatlan idére sz6l6 n. keretszerz6dés, amelyre vonatkozdan a
targyévben folyamatosan torténik fizikai, teljesités. Az analitikus nyilvantartdsban ezeket a
kotelezettségvallalasokat a targyévre vonatkozd koltségvetési elSiranyzatok alapjan lehet
rogziteni. Nyilvantartasba vételiikket a koltségvetés jovahagyasat kovetSen kell végrehajtani.
Folyamatos teljesitésli szolgéltatidsok kozé tartoznak killondsen a viz, giz, fiités, energia,
kommunikaciés szolgaltatdsok, szemétszallitas, takaritds, karbantartds, postai szolgaltatasok
stb. A rendszeres személyi juttatdsokat és a havi kifizetéssel tortén6é nem rendszeres személyi
juttatdsokat, egészségiigyi szolgaltatasi dijakat szintén éves Osszegben kell az analitikus
nyilvantartasba felvenni.

A koételezettségvallalds nyilvantartasba vételét sorszammal kell ellatni, amelyet a Kérhazak
szerepeltetnek az utalvanyrendeletén.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetéséért, az adatok helyességéért a Kérhaz azon
munkatéarsa felel6s, akinek ezen feladat ellatasa a — munkakori lefrasa alapjan — munkakéri
kotelessége, akadalyoztatasa esetén pedig a helyettesitésére kijelolt személy felel.
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Kaitelezettségvallalasok, mds fizetési kitelezettségek nyilvantartisa

1.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsinak egyedi
jelleglinek kell lennie.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatasok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvantartasa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi ado
nyilvantartidsa, tdmogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza

legalabb

a) a kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantisitdé dokumentum
megnevezését, iktaté- vagy érkeztet szamat, keltét,

¢) ajogosult azonositidsahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

€) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszldsit, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithatd legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozdsa, utblag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

gyzés szilkkséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositédsdhoz
sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak és
moédosulasai, a pénzigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszamolasanak id6pontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

1) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban elbirt kotelezettségek teljesitésc¢hez, igy

a) a koltségvetési tdmogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elGirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellenorzéseket,

b) a visszatéritendd tdmogatdsok és mas adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartdsaval val6 kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticidk megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatis beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, €s

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszk6zok tekintetében az immaterialis
javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval vald kapesolatok leirdsat.
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5. A fiiggd kotelezettségekrol kiillon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem viéltozik vagy meg nem sziinik.

A nyilvantartas legalabb a 3. a)—f) pontban foglaltakat tartalmazza:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusité
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mdas fizetési Kkotelezettséget tanusitd dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) ajogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

€) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbél az
Ant. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv Gsszeallithat6 legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuléasait (pl. fizetési hataridd
véltozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénzigyi ellenjegyzés sziikséges.

A kotelezettségvillalds nyilvantartisban a kitelezettségvillalis idépontja:

- az anap, amikor a kételezettségvallalast minden szerz6d6 fél aléirta;

- megrendelés esetében a megrendelés visszaigazoldsanak, illetve egyéb médon torténd
elfogadasanak, vagy az arajanlat elfogadasanak napja;

- a fizetési szamldkrdl a szdmlavezet$ altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége és a mdas fizetési kotelezettségnek mindsiild
kifizetések pénziigyi teljesités napja.

A kotelezettségvallalas modositasanak eljarasi rendje megegyezik a kotelezettségvallalas

eljarasi rendjével.

A kételezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul

koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha valamelyik elSirdnyzat a

kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

A kotelezettségvallalas meghitisulasa esetén a kotelezettségvillalast kezdeményezd
haladéktalanul irdsban értesiti a kotelezettségvallalét és a pénziigyi ellenjegyz6t, valamint a
Pénziigyi-szamviteli Osztalyt/Pénziigyi csoportot. Az értesitésnek tartalmaznia kell a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, Gsszegét, valamint a meghitisulas okanak révid
ismertetését. Az értesités alapjan a Pénziigyi-szamviteli Osztaly/Pénziigyi csoport torli a
kotelezettségvallalast a nyilvantartasbol.

A személyi jellegli raforditasok (a bérkoltség, a személyi jellegli egyéb kifizetések és a
bérjarulékok) kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsa a Kozpontositott Illetmény-szamfejtési
Rendszer Alkalmazas (KIRA) adatszolgaltatdsai alapjan torténik.

- A kotelezettségvallalas dokumentuma:

Az elozetes irasbeli kotelezettségvillalas dokumentumaként elfogadhatdé minden olyan
jognyilatkozat, amelybdl a kiadasi elSiranyzatokat terhel$ fizetési, szolgéltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatast kitelezettség szarmazik.

Kiilénosképpen:
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- foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl, modositasardl, vagy megsziintetésérol
sz6l6 dokumentum, illetve tilora, célfeladat, kikiildetés elrendelése, személyi jellegii
kifizetésre vonatkozo belsé iigyirat, szerzodés;

- szerzOdés (ideértve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat és a
szerzOdésmodositasokat 1s);

- a szallité altal dokumentéltan (irasban vagy elektronikusan) visszaigazolt, illetve egyéb
moédon elfogadott megrendeld;

- a koOzbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra.

A fizetési szamlakrol a szimlavezeté dltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége és a mas fizetési kotelezettségnek mindsild
kifizetések esetében kotelezettségvallalasi dokumentumnak a kifizetés alapjaul szolgald banki
dokumentumot kell tekinteni.

A kotelezettségvillalas eredeti, alairt dokumentumat a pénziigyi kifizetéshez kapcsolédo
iratként kell kezelm.

A megrendelések elkészitése lehetéség szerint a CT-Ecostat program Rendelés/Szerzdés
moduljaban torténik.

A Korhdzak altal megkOtott szerzGdések egy masolati példanya, a kozponti iktatd
nyilvantartasba vétele utdin az Ecostat Rendelés-Szerz8dés modulban rogzitésre,
keretreosztasra, illetve elektronikus formaban a kialakitott nyilvantarté rendszer
alkalmazasaval tarolasra keriil.

A kotelezettségvallalas adatait — a beérkezést kdvetd 1 munkanapon belill - az Iranyité
Intézmény Pénziigyi osztalya, valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozé
irdnyité varmegyei korhdz pénziigyi csoportja rogziti a nyilvantartasba, és ezzel egyidejlileg a
dokumentumok szkennelt példanyat feltolti a Ct-EcoStat rendszerbe.

Az életmentd beavatkozas esetén, vagy tartds egészségkarosodas megakadalyozasa, illetve az
élet- és baleset veszély elharitisa, a jelent6s vagyoni kar megakadilyozasa, az ellatds
biztonsagat veszélyezteté hibdk elhdritdsa miatt felmeriilé indokoltan slirgds esetekben a
megrendelések, engedélyezések elGzetes irasba foglaldsa nem sziikséges. Ezekben az
esetekben a kotelezettségvallalasokat a megrendelést koveté 2 munkanapon beliil kell irasba
foglalni, és rOgziteni az integralt informatikai rendszerben, irdsban mellékelve az utélagossag
indokait is.

A Korhazaknél bevezetésre keriilt a K6zponti Pénziigyi Engedélyezé Rendszer (tovabbiakban
KPER), amely a dokumentumok hiteles digitalis, elektronikus alairassal ellatott engedélyezést
1atja el. Az az alabbi engedélyezési szintek keriiltek kialakitasra:

- Eldteljesités igazolé (HVMFKH,)

- Teljesitésigazolo (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Ervényesitd (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Pénziigyi ellenjegyzé (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Utalvanyozé (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Kotelezettségvallalo (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

A KPER-ben torténé rendelés engedélyezés folyamatinak nem része, az idegen rendszerekb6l
atvett rendelések engedélyezése. Az idegen rendszerekbll atvett rendelések automatikusan
kivételbe keriilnek az EcoSTAT rendelés modulban, amely azt jelenti, hogy a rendelés
bizonylatok nem keriilnek 4tadasra a KPER-be, azok engedélyezése tovabbra is manuélis
alairassal valosul meg.
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IV. A Kkotelezettségvillalasok pénziigyi teljesitésének, bevételek beszedésének
elokészitése

A dokumentumok eredeti példinyat az alairdst kovetd egy munkanapon belill az
érkeztetést/iktatast végz6 munkatars juttatja el a Pénziigyi-szamviteli Osztalyra/Pénziigyi
csoporthoz, a pénziigyi-szamviteli nyilvantartisba vétel érdekében.

A kifizetés alapjat képez6 dokumentum adatait és szkennelt példanyat a Pénziigyi-szdmviteli
Osztaly/Pénziigyi csoport rogziti és feltdltik a Ct-Ecostat rendszerbe.

A bevételek eldirdsanak alapjat képez6 dokumentumok adatait — amennyiben azt a rendszer
nem tartalmazza - rogziteni sziikséges a Ct-Ecostat rendszerbe a kiallitast kovetd egy
munkanapon beliil. A rogzitésr6l egy munkanapon belill dokumentaltan értesiteni kell az
érvényesitot.

A kifizetések pénziigyi teljesitésének egyik feltétele, hogy a kifizetés alapjat képezd
dokumentum eredeti példinya a fizetési hatarid6t megel8zden a Pénziigyi-szamviteli
Osztalyra/Pénziigyi csoporthoz keriiljon, és nyilvantartasba vétele megtorténjen. Amennyiben
ez nem tdrténik meg, ugy a kifizetés esetleges késedelmébdl szarmazd karokért (pl. késedelmi
kamat, k6tbér stb.) a mulasztasért felelés dolgozot kartéritési és munkajogi felelésség terheli.

A gazdilkodasi jogkirgyakorlas médja

A banki utaldssal teljesitendd kifizetések esetében a teljesitésigazolas, az érvényesités és az
utalvanyozds a CT Ecostat rendszerén beliil elektronikusan, valamint papir alapd
utalvanyrendelet alkalmazéséaval torténik.

A készpénz-forgalmat érint6 kifizetések esetében a teljesités igazolas a kifizetés alapjat
képez6 dokumentumon, az érvényesités és az utalvanyozas a pénztarbizonylaton torténik.

1. A TELJESITESIGAZOLO
Teljesitésigazolo kotelezettségei
A bevételeket a Kérhazaknal nem kell teljesités igazolni.

A kiadasi elSiranyzatok terhére utalvanyozast elrendelni a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kévetben keriilhet sor.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kévetGen esedékes - annak teljesitését.

A teljesitésigazolas:

- a szamlan elhelyezett ,Teljesitést igazolom:” bélyegz8 lenyomattal, vagy a teljesités
igazolas tényét kézirattal jelezve, vagy kiilon teljesités igazolasi lap alkalmazasaval, vagy
az utalvény lapon,

- ateljesités igazolasanak datumaval,

- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasival torténik.

Teljesités igazolasra az a személy jogosult, aki a teljesitésrd] informacidval rendelkezik. A

teljesités igazolasara minden esetben az a teljesitést kozvetleniil ellenérzb, atvevé szakmai

felel6s koteles, aki szakmai szempontb6l el tudja biralni a teljesitést. A munkavégzés szakmai
teljesitésének igazolasa a munkahelyi vezetd, érintett keretgazda feladata.

A szakmai teljesitések igazoldsara jogosultak kijelolése a Korhaz vezetjének a feladata. A
megbizas mintat a teljesitésgazolés ellatasara a 4. szami melléklet tartalmazza.
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Az anyag-, gyogyszer és eszkdz beszerzés, illetve szolgaltatas esetében a szakmai teljesités

igazolasa kiterjed

- mennyiségi,

- mindségi,

- egységar teljesiilésének, megfeleldségének igazolasara.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhet6 okmaényok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiad4sok teljesitésének jogossagat,

- Osszegszerliségét,

- ellenszolgaltatast is magiban foglal6é kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kvetGen esedékes — annak teljesitését.

A teljesités igazoldnak az alabbi ellenbrzési feladatokat kell elvégeznie:

- kiadas teljesitése jogossiganak ellenérzése: a kifizetés alapjat képezd dokumentumon
szerepld fizetési hataridd, a teljesités datuma és az azon szerepld tételek megfelelnek-e a
kotelezettségvallalas dokumentumaban (ideértve az Engedélyt is) elbirtaknak. A kifizetés
jogossaganak ellenGrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton
(szamlan), szerz6désen, megrendelésen, megallapodison, vagy mas visszterhes maganjogi
kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal (szallitoval)
megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasdra jogosult
személy elfogadta, az egyezdséget az utalvanylapon vagy szdmlan leigazolta.

- kiadas teljesitése Osszegszeriiségének ellendrzése: a kifizetés alapjat képezd
dokumentumon szerepl0 egységarak, illetve mennyiségek, fizetend6 Osszegek
megfelelnek-e a kotelezettségvallalas dokumentumdban (ideértve az Engedélyt is)
foglaltaknak. A kifizetés Gsszegszertiségének ellendrzése akkor térténik meg, ha a kifizetés
alapjat képezo bizonylaton (szdmlan) szerepld kiadas 6sszege megegyezett a szerzOdésen,
megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kételem esetében, illetve
annak visszaigazoldsiban meghatarozott 6sszeggel, €s ezt a teljesités igazolasara jogosult
szem¢ély elfogadta, az egyezOséget utalvanylapon vagy szamlan leigazolta.

- ellenszolgaltatas teljesitésének ellendrzése: az ellenszolgaltatas ténylegesen megtortént-e
(pl. szallitélevél igazolja-e az aru leszallitasat, jelenléti iv/jegyzOkdnyv igazolja-e a
szolgéltatds elvégzését stb.), annak teljesitése ¢és mindsége megfelel-e a
kotelezettségvallalas dokumentumaban (ideértve az Engedélyt is) elGirtaknak. A szerzodés,
megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében annak
szakmai teljesitésének ellenbrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatds megnevezése megfelel a szerzOdés,
megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, €s azt a’
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzése is
ellendrzésre keriilt.
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Osszefoglalva teljesités igazolds soran ellendrizni sziikséges, hogy a szamlan szerepld:

- Termék, szolgéltatds mennyisége megegyezik a kotelezettségvallalds alapjaul szolgald
dokumentumban szerepld mennyiséggel, valamint a valds teljesités alapjaul szolgald
dokumentumban (széllitélevél, munkalap) szereplé mennyiséggel. Eltérés esetén
jegyzdkonyv, illetve mas eltérést magyaraz6é dokumentum megléte.

- Anyag-, gyogyszer-, és eszk0z beszerzés esetén a mennyiséget sziikséges ellendrizni, és
dokumentalni az analitikus rendszerbdl kinyert bevételi bizonylatokkal.

- Szolgaltatas esetében az alairt munkalap/teljesités igazolds meglétét és annak tartamat
sziikséges ellendrizni.

- Az Osszeg megegyezik a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdlé dokumentumon
(szerz6dés, megrendeld) szerepld Osszeggel. Eltérés esetén jegyzOkényv, illetve mas
eltérést magyardz6 dokumentum megléte.

A teljesitésigazold a teljesités igazoldsanak alapjaul szolgilé okményok atvételét kdvetd
harom munkanapon beliil hagyomanyos vagy elektronikus alairdsdval igazolja a kifizetés
alapjat képez6 dokumentumban (szdmla) szerepl$ beszerzés/szolgaltatis kotelezettségvallalas
szerinti teljesiilését. Hagyomanyos aldirds esetén a teljesitésigazolé alairisanak/szigndjanak
az alairas nyilvantartasban szerepl aldirasaval/szigndjaval kell megegyeznie.

Az elszamolasra kiadott eldleg dokumentumait nem kell teljesités-igazolni. Az
elszamolasban érintett szamlikat viszont igen.

A gazdasigi szervezet érintett munkatirsai nem vehetnek at olyan szadmlat a teljesités
igazolasdra kijelolt kollégaktol, amely nem alkalmas érvényesitésre. Tehat az
utalvanyrendeleten szerepelni kell a szabalyzatnak, jogszabélyi elSirdsnak megfelelden a
teljesités igazold aldirdsdnak, a teljesités igazolds datumanak, a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szdmanak, valamint rendelkeznie kell a teljesités aldtdmasztisara vonatkozo
dokumentumokkal (Pl: 4rajanlat, beszerzési értékelés, valamennyi aldirassal ellatott
megrendelés, szallitdlevél, bevételezési bizonylat, stb).

A beérkezett szamldk szakmai teljesitésének 3 munkanapon beliil meg kell torténnie, és
amennyiben a szdmla nem felel meg, akkor vissza kell killdeni a pénziigyi
osztalyra/csoporthoz A pénziigyi osztaly/csoport munkatarsa a teljesités igazolé feljegyzése
alapjan a szamlat CT rendszer pénziigyi moduljabol stornirozza, a szamlat a szallitonak
visszakildi.

Amennyiben a keretgazda a szamlat nem igazolta 3 munkanapon belill, a pénziigyi
osztaly/csoport vezetdje errdl feljegyzést készit a korhdz féigazgatdjanak, melynek masolatat
haladéktalanul megkiildi a keretgazdanak intézkedés céljabol.

Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast igényld teljesitendd kifizetések esetében a
teljesitésigazolonak az ellenérzési feladatait a kotelezettségvallalas — CT-Ecostat
rendszerében elektronikusan rogzitett - dokumentumara alapozva kell elvégeznie.

Az elGzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések esetében a teljesités

igazolashoz kapcsol6do ellen6rzési feladatait az aldbbi dokumentumokra alapozva kell

elvégezni: _

- a fizetési szdmldkrél a szamlavezetS altal leemelt -dij, juttatds esetében a bankszamla
kivonat és a Magyar Allamkincstar szdmlavezetésre vonatkozé szabalyzata alapjan;

- a kulféldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamveszteség esetében a
kételezettségvallalast megalapozd szerz6dés, megrendelés alapjan, az értékelési szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembe vételével;
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- mas fizetési kotelezettségnek mindsiilé kifizetés esetében a megallapité kotelezd eldiras
alapjan.
Az ellenszolgiltatis elvégzésérSl kiilon dokumentumban készitett szakmai igazolds nem

mindsiil a jelen szabdlyzat szerinti teljesités igazolasdnak, az csak - mint ,elézetes
teljesitésigazolas™ - az alapjat képezheti az Avr. szerinti teljesités igazolasnak.

A teljesités igazolonak a teljesités igazolas elvégzésér6l 1 munkanapon beliil értesiteni kell az
érvényesitot.

A teljesités igazold nem gyakorolhatja jogkorét - és ha jogkdrét kijelolés alapjan gyakorolja
koteles irdsban bejelenteni a fGigazgatonak-, ha ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében 6
lenne az érvényesits is, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli hozzatartozoéja javara latna el.
A f8igazgatd koteles intézkedni az Gsszeférhetetlenségi allapot feloldasara

Teljesitésigazol6 felelGssége

A teljesitésigazolot munkajogi felelosség terheli:

- annak igazolasaért, hogy a teljesités a teljesitésigazolas szerinti hatdridében, helyen,
mindségben és mennyiségben tortént meg;

- papir alapi teljesitésigazolds esetén az aldirds nyilvantartisban szereplé minta szerinti
alairasért;

- ardiranyadé hataridék betartasaért;

- az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

A teljesitésigazolét kartéritési, munkajogi és biintetéjogi feleldsség terheli:

- nem a valds teljesitésnek megfelels teljesitésigazolasbol ered6 karokért;

- nem a kotelezettségvillaldsi dokumentum szerinti teljesités ellenére tOrtént
teljesitésigazolasbol eredd karokért.

2. AZ ERVENYESITO

Az Iranyito Intézmény, a GYBPK, a HASK, a PAK koltségvetésének végrehajtasakor a
kiadasok kifizetésével, a bevételek beszedésével kapcesolatos €érvényesités a Heves Varmegyei
Markhot Ferenc Oktatokorhaz és RendelGintézet gazdasigi vezet6jének jogkore, melyet
megfelelé végzettséggel rendelkezd személy felé irdsban delegilhat. Az érvényesités a
teljesitésigazolasat kovetben és az utalvanyozast megel6zden torténik. Az érvényesités a
teljesitésigazolas alapjan, az Gsszegszeriiség helyességének, tovabba annak ellenérzése, hogy
az lgymenetben betartottdk-e az Aht., az allamhaztartési szémviteli kormanyrendelet és az
Avr. el8irasaiban és a Kérhaz bels6 szabalyzataiban foglaltakat.

Ha az érvényesitl az el6z6 bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kovetGen az utalvanyozo erre irdsban utasitja.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel, és
emellett mérlegképes konyveldi vagy pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az eurépai unids forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kozremikodo
szervezet alkalmazasaban all6 személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok ellatasara. A
megbizast irasba kell foglalni. A bevételek beszedésének elrendelése, érvényesitése elott a
bizonylatok alapjan meg kell vizsgilni a bevétel jogossagat, Osszegszeriiségét ¢s az eldirt alaki
kovetelmények betartasat.
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Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

- az érvényesitésre utalé megjeldlést (érvényesitve),

- az érvényesités datumat,

- az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitd a teljesitésigazolétol/a bevételek elGirasardl kapott értesitést kovets 2
munkanapon beliil, hagyoményos vagy a KPER rendszerben elektronikus alairdsaval igazolja
az érvényesitési feladatai elvégzését. Hagyomdanyos aldirds esetén az érvényesitd
aldirdsdnak/szigndjanak az aldirds nyilvantartisban szerepl6 alairasaval/szigndjaval kell
megegyeznie.

Az érvényesitdnek az alabbi ellendrzési feladatokat kell elvégeznie:

a. Osszegszeriiség ellendrzése:

1. a szallitéra/szolgaltatéra/vevére  vonatkozd adatok  megegyeznek-e a
kotelezettségvéllalasi  dokumentumon  16v6  adatokkal, a  bizonylat a
kotelezettségvéllalasi dokumentumnak megfelel-e. A kdvetelés jogos-e;

2. a szamla formailag, tartalmilag megfelel-e az éltalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi
CXXVIL térvény (AFA tv.) és a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.)
eldirasainak, azon az el6irt adatok teljeskoriien feltiintetésre keriiltek-¢;

3. abizonylat adatai szdmszakilag helyesek-¢;

4. bevételek esetében a befizetés jogcimének és jogszerliségének ellenbrzése alapjan az
Osszeg a koltségvetési szervet illeti-e meg;

b. fedezet meglétének ellendrzése: a kifizetéssel érintett bankszamlan/a pénztarban a varhaté
kifizetések figyelembe vételével elegendd Osszeg 4ll-e rendelkezésre a fizetési
kotelezettségek teljesitéséhez. Bevételek esetén a fedezet meglétét nem kell ellendrizni;

c. az Aht.,, az Ahsz., az Avr., és a belsé szabalyzatokban foglaltak betartisanak
ellendrzése:

1. a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas és a teljesités igazolds megtértént-e. A
pénziigyi ellenjegyz6, a kotelezettségvallalo €s a teljesités igazolo arra jogosult személy
volt-e. A gazdilkodasi jogkoroket jelen szabélyzat elGirdsai szerint gyakoroltik és
dokumentaltak-e;

2. belsé  szabdlyzatokban (pl. beszerzésekre, kikiildetésre, elSleg elszamol4sra,
reprezentaciora,  téritéses  szolgaltatasok  igénybevételére  stb.  vonatkozd
szabalyzatokban) foglaltakat betartottik-e;

3. az  utalvinyon/pénztirbizonylaton = szerepel-e = a  koltségvetési  év, a
befizet6/kedvezményezett megnevezése, cime, a fizetés idépontja, mddja, Ssszege,
devizaneme, a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szama, a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkdz konyvviteli szamlajanak szdma, és a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szima;

4. a kiallitott utalvinynak a koltségvetési helyre, kormanyzati funkcidra, szervezeti
egysegre, Ugyletkodra, kényvviteli szamlaszamra vonatkoz6 adatai helyesek-e, a
sziikséges mellékleteket elkészitették-e (pl. allomanybavételi bizonylat);

Ha valamilyen — szervezeten beliil javithato - hiba vagy hidnyossag miatt (pl. kényvelési hiba)

a bizonylat nem érvényesithetd, az érvényesité a bizonylatot rendezés céljabodl visszaadja a

hiba kijavitasara jogkorrel rendelkezd illetékes munkatarsnak.

Amennyiben az érvényesit§ az érvényesitést megel6z6 tigymenetben az Aht., az Ahsz. és az

Avr., tovabbé a belsé szabalyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, a szabalytalansagrol

tajekoztatja az utalvanyozot, a fSigazgatdt és a gazdasagi vezetSt. Ha az utalvanyozd a

tajékoztatas ellenére irisban utasitast ad az érvényesitésre, az érvényesitd kdteles annak eleget
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tenni. Az utalvinyra az aldirdsa mellett ra kell vezetnie ,, Az érvényesités utasitdsra tortént”
zaradékot is. Az érvényesitd az utasitidsra tOrtént érvényesitésrdl haladéktalanul irasban
értesiti a Beliigyminisztérium Miniszterét, az Orszagos Korhazi Féigazgatosag Foigazgatojat
és az integritds tanacsadot, tovabba kezdeményezi az wutasitisra torténd érvényesités
korilményeinek a kockazatkezelési nyilvantartasba vételét.

Az érvényesitébnek az érvényesités elvégzésér6l 1 munkanapon beliil értesiteni kell az
utalvanyozot.

Az érvényesit6 nem gyakorolhatja jogkorét - és ha jogkorét kijelolés alapjan gyakorolja
koteles irasban bejelenteni a gazdasagi vezetOnek - ha ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében 6 volt a kotelezettségvallald €s/vagy a teljesités igazold, és/vagy 6 lenne az
utalvanyozo, vagy a jogkOrt sajat maga vagy kozeli hozzatartozdja javara latnd el. A
gazdasagi vezet$ koteles intézkedni az Osszeférhetetlenségi allapot feloldasara.

Az érvényesité felelossége

Az érvényesitot munkajogi felelsség terheli:

a. az Osszegszerliség, a fedezet megléte, az Aht, Ahsz, Avr. és a bels§ szabélyzatokban
foglaltak betartasanak ellenGrzéséért;

b. papir alapi érvényesités esetén az alairds nyilvantartisban szereplé minta szerinti
alairasért;

c. utasitasra torténd érvényesités esetén az utalvany zéradékoldsaért €s az utasitasra tortént
€rvényesitésrol a jelzési kitelezettsége megtételéért;

d. arairanyadé hataridGk betartasaért;

e. az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

Az érvényesitot kartéritési, munkajogi és biintetdjogi felel6sség terheli:

a. ateljesitésigazolas nélkiili kifizetések érvényesitésébdl eredd karokért;

b. az dsszegszeriiség helytelen megallapitasabdl adodo karokért;

c. afedezet nélkiili kifizetésekb6l ered6 karokért, ha az érvényesités nem utasitasra tortént.

Azon szamlakat, amelyek szolgaltatas igénybevételére vonatkoznak és netté 1.000.000- Ft-nal
magasabb Gsszegiiek, csak abban az esetben lehet befogadni, illetve kifizetni, ha el6zetesen a
szolgaltatas igénybevételére szerz6dés keriilt megkdtésre. Amennyiben szerzédéskotésre nem
keriilt sor, a szamla megérkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a keretgazdalkodot, hogy a
szerz6dés megkotése érdekében intézkedni sziveskedjék. Csak mindkét fél altal alairt
szerzGdés birtokaban keriilhet a szamla atutalasra.

Az érvényesités soran alkalmazott eljarasrend:

Vevé szamldk:

- A szamla kiallitasanak napjan keriilnek érvényesitésre, majd azt kovetden utalvanyozasra.

- Pénztari forgalom esetén a befizetések érvényesitésre (fedezet megléte), és az
utalvanyozasra a pénztéri befizetési és kifizetési bizonylatokon kertil sor.
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Szdllito szamlik:

A szamla keretgazdatol Pénziigyi csoporthoz valo visszaérkezését kovetSen az érvényesits
azt igazolja, hogy a szamla tartalmi és formai kovetelményekben, &sszegszeriiségében
megfelel a jogszabalyi elSirasoknak, valamint a bels6 szabélyzatokban foglaltaknak.
Pénziigyi teljesités esetén a kifizetés napjan latja el az érvényesitd kézjegyével és
datummal az utalvanyrendeletet, melyet mindezek utéan az utalvanyozo szintén szignal és
datumoz.

Pénztiri forgalom esetén a kifizetések érvényesitésre (fedezet megléte), és az
utalvanyozasra a pénztari kifizetési bizonylatokon keriil sor.

Atutalédsos szdmla Pénztarbol torténd kiegyenlitése esetén az érvényesitésre, valamint az
utalvanyozisra, nem a szdmla utalvanyrendeletén, hanem a Pénztéri kiadési bizonylaton
kertil sor, a pénztari kifizetés napjan.

Dijbekéré esetén az egyéb kiadasként keletkezd utalvanylapon torténik a kifizetés
érvényesitése és utalvanyozisa, melyet a végszamla beérkezésekor a szamlahoz kell
csatolni a kiegyenlités igazoldsaként

Személyi jellegli kifizetések esetén az analitikdt a Humdénpolitikai Osztaly/Csoporttol
kapott csoportos, és egyéni allomanyokrdl, szamfejtésekrdl készitett Gsszesité kimutatas
Jelenti. Ezen analitikdk alapjan késziil a CT EcoStat rendszerben egy ugynevezett , B”
bizonylat mely a szallitéi szdmldkkal egyezd eljarasrend szerint a KPER rendszerben keriil
elektronikusan érvényesitésre és utalvanyozasra.

A Hatvani Albert Schweitzer Koérhaz-Rendeldintézetben alkalmazott specilis
eljarasrend:

A szimla keretgazdat6l Pénziigyi csoporthoz val v1sszaerkezeset kovetden az érvényesité
az alabbi szoveggel latja el az utalvanylapot . Ervényesitésre  elSkészitve.
Ddtum: ... .................., Aldirds: ... ... ... .. ... " Az érvényesitd ezzel azt igazolja, hogy a
szamla tartalml és forma1 kovetelmenyekben osszegszerusegeben megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak, valamint a bels6 szabalyzatokban foglaltaknak.

Részteljesités esetén, a szamla utalvanyrendeletén az alabbi szdvegek keriilnek
elhelyezésre az érvényesitd és az utalvanyozé részér6l, annyiszor, ahany alkalommal
részteljesitésre keriil sor.

A e i e, DelsG sorszdmil szdmildt .. ...........o.oeeee......... Ft értékben
érvényesitem. Ddtum: ... ... ................., AlGirds: ..............cc...........”,

valamint

wA i e . belSG sOFSZAMU SZAMIGE oo e e FE Ortékben
utalvanyozom. Ddtum: ... ... ................, Aldirds:.........................”

A korabbi évek tapasztalatai alapjan a szamla beérkezése, teljesitésigazolasa és a tényleges
kiegyenlités kozott hénapok (esetenként éven tul) telnek el. A szdmldk kényvelhetdsége,
visszakOvethetdsége, utdellendrizhetEsége végett tovabbra is a belsd sorszam szerinti fiizés
gyakorlatat k6veti a Kérhaz, azzal a kitétellel, hogy a kiegyenlitett szamlak is visszaflizésre
kertilnek a bels6 sorszam szerinti nyilvantartisba. Az Irdnyité Intézménynél a kiegyenlitést
megel6zden sorszam szerinti elhelyezés. Kiegyenlitést kdvetden a kiegyenlités napi bank
dossziéban kertilnek a dokumentumok leftizésre.
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3. AZ UTALVANYOZO
Az utalvanyozé kotelezettségei, felelossége

Az utalvinyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett termékekhez vagy
szolgaltatasokhoz kapcsolodd fizetési kotelezettség a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak felelGsségvillaldssal egyiitt jard elrendelése. Azaz a
kiadas teljesitésének, a -bevétel beszedésének, vagy -elszamoldsanak elrendelése az
utalvanyozas.

Utalvanyozni készpénzes gazdasigi eseményhez és banki forgalomhoz kapcsoléddan az
Utalvény lapon lehet. Minden szamlat, egyéb kifizetést és befizetést utalvanyozni sziikséges.

Az utalvanyozé az €érvényesit6t6l kapott értesitést kovetGen hagyomanyos vagy elektronikus
alairasaval igazolja az utalvanyozasi feladatai elvégzését. Az utalvanyozasnak tartalmaznia
kell a jogosult személy aldirasan kiviil az utalvinyozis datumat és az utalvanyozas tényére
torténo utalast. Hagyomanyos aldirds esetén az utalvanyozo alairdsanak/szigndjanak az alairas
nyilvantartdsban szerepld alairasaval/szigndjaval kell megegyeznie.

7"

Az utalvanyozast megelézOen az utalvinyozénak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy az
érvényesités megtortént, €s az érvényesitd igazolta a fedezet meglétét. A kiadasok
utalvanyozdsa soran meg kell allapitani, hogy a kedvezményezettet elGzetes
koételezettségvallalas, jogszabaly, vagy egyéb intézkedés alapjan jogosan megilleti a térités és
mennyi a teljesitett szallitds, szolgaltatds, munka vagy egyéb jogos indokok alapjan a
fizetendé Osszeg. E vizsgilat sordn meg kell allapitani, hogy a kifizetés teljesitéshez
szitkséges pénzeszkdz rendelkezésre all-e.

Az utalvanyozd nem gyakorolhatja jogkorét - és ha jogkorét kijellés alapjan gyakorolja
koteles irasban bejelenteni a féigazgatonak - ha ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében 6
volt az érvényesits is, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli hozzatartozoja javéra latnd el. A
foigazgaté koteles intézkedni az dsszeférhetetlenségi allapot feloldasara.

Az utalvanyozas fajtii:
- pénzforgalommal kapcsolatos,
- anyag- és eszkodzigényléssel kapcsolatos utalvanyozas.

A roviditett utalvanyon — készpénzes fizetési mod bizonylaton — a fentiekben meghatirozott
adatok kéziil az okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

Pénziigyi teljesités elrendelésének eljarasrendje:

Az atutalas datuma és a kiegyenlitend$ szamldk megnevezése minden esetben a gazdasagi
szervezet Pénziigyi osztaly/csoport altal Osszeallitott és a fOigazgatd, vagy ezen feladat
ellatasaval megbizott vezetd altal jovahagyott kiilon rendelkezés szerint torténik. Az atutalasi
terv elkészitése a targyhdénapot megel6z6 5 napban a pénziigyi osztily/csoport feladata. A
pénziigyi osztaly/csoport a fGigazgatd, vagy ezen feladat ellatdsdval megbizott vezetd altal
jovahagyott €s idOben iitemezett atutalasi terv alapjan egyenlitheti ki a kotelezettségeket.

A kotelezettségvallaldsi jogosultsag egyuttal utalvanyozasi jogosultsag is, azonban az
utalvanyozasra vald jogosultsig nem jeleneti automatikusan a kotelezettségvallalasra vald
felhatalmazast.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
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A kiilén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szét,

- akoltségvetési évet,

- abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- afizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezesét, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti kényvviteli szaml4janak szamat,

- akotelezettségvillalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozo és a pénziigyi ellenjegyz6 alairasat, és

- az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd alairasat.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen az el6z6 bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmdényon mir szerepld adatokat nem kell
megismételni.

Az Aaltaldnos szabalyozés alol kivételt képeznek - a bizonylati Gt roviditése céljabol - a
szabalyszeri kotelezettségvallalas alapjan:

- bér és bérjellegli kifizetések,

- készpénz felvétel, bankszamlak k6zotti dtvezetések,

- flggo, atfutd, és kiegyenlité kiaddsok, bevételek.

Az utalvinyozoé felelGssége

Az utalvinyozdét munkajogi felelgsség terheli:

- az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért;

- papir alapu utalvinyozds esetén az alairas nyilvantartdsban szerepld minta szerinti
alairasért.

Az utalvinyozo6t kdrtéritési, munkajogi és biintetGjogi felelésség terheli:

- az érvényesités nélkiili kifizetések utalvanyozasabol eredd karokért;

- az utasitasra tortént érvényesités utalvanyozasibol eredd karokért.

V. Nyilvantartas a pénzgazdilkoedasi jogkor gyakorléiroél

A Koérhazak vonatkozasiban a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrSl és alairds-mintéjukrél
nyilvantartdst kell vezetni. A , A , Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa,
érvényesités, utalvdanyozds szabdlyzata” Aldirds és szignatira gyljteménye” tartalmazza,
nyilvantartds naprakészségéért a Pénziigyi osztaly/csoportvezetd a felelds.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

- az érintett személy nevét,

- a pénzgazdalkodasi jogkoronként a jogkor gyakorlasdra jogosult személyek beosztasat,
munkakorét,

- apénzgazdilkodasi jogkor megnevezését,

- a gazdasagi esemény jellegét,

- az alairas mintajat (azt, ahogy a feladatellatas soran a nevét ala fogja i)

- ajogosultsag kezdetét és megsziinését.

Amennyiben az egyes felhatalmazasok, megbizasok, kijeldlések kiilonbozé feltételek mellett
¢lnek csak, a vonatkozé dokumentumnak tartalmaznia kell azokat is.
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Ilyenek lehetnek kiilondsen:

- az elére meghatarozott korillmény bekovetkezése,

- az Osszeghatar,

- az ellatando tevékenység leirasa,

- a szervezeti egység megadasa, amely tekintetében ellathatja, illetve nem lathatja el a
feladatot.

V1. Zaré rendelkezések

A szabélyzat elvalaszthatatlan részét képezi Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokérhaz
és Rendeldintézet, a2 Gyongydsi Bugit Pal Kérhiaz, a Hatvani Albert Schweitzer Koérhaz-
Rendeldintézet és a Paradfiirdéi Allami Korbaz ,A |, Kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvianyozds szabdlyzata” Aldirds és szignatura
gyijteménye” dokumentumok, mely jelen szabalyzattél ondlléan médosithatéak a személyi
valtozasokkal egy id6ben.

Jelen szabalyzat 2025.03.31-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti Korhazakban
korabban e targyban kiadott szabalyzat.

Ervényét veszti tovibba az MFKH/661-1/25 szdmu Az irdnyitott vérosi intézmények 1 M
forint feletti kotelezettségvallalasainak  elézetes  jovahagyasarél cimli  megyei
intézményvezetOi utasitas.

A szabalyzat aktualizalasaért a gazdasagi igazgaté a felelds.

VIL. Meliékletek

szamu melléklet: Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

szamii melléklet: Kijelolés pénziigyi ellenjegyzdi feladatok ellatasara

szamu melléklet: Kijeldlés teljesités igazolasi feladatok ellatasara

szamu melléklet: Kijelolés érvényesit6i feladatok ellatasara

szamt melléklet: Kijeldlés utalvanyozésra

szami melléklet: Ertesités felhatalmazas/kijel6lés* visszavonasrol

szami melléklet: 1 m Ft-ot meghaladd elozetes kotelezettségvallalas varmegyei
engedélyeztetési eljarasrend

Nk W=
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iktatoszdmra hivatkozassal térténjen a kommunikacid, informacidkérés.

Az iktatisi szdmmal ellatott kérelmeket az erre kijelolt munkatéars a jévédhagyés targyaban
érintett, kijelolt varmegyei keretgazdinak kiildi meg szakmai szempontd ellendrzés és
véleményezés céljabol. A keretgazda szakmai, szabélyszeriiségi, célszer(iségi,
hatékonysagi és a miikodéssel Gsszefiiggd szempontok alapjan megvizsgalja, és annak
jovahagyasara vonatkozoan megteszi javaslatit. A véleményezés és ellendrzés ténye és
eredménye az iktatdst végz6 kolléganal kinyomtatott dokumentacion irdsban is
megtorténik.

Amennyiben az ellenfrzés, jovahagyas folyamatidban barmilyen kommunikacio,
adatbekérés torténik a valasz email tirgyiba a varmegyei intézmény altal adott iktatasi
szamra sziikséges hivatkozni.

A kijelolt varmegyei Kkeretgazda altal, és jogi véleményezést €s javaslatot kdvetden a
gazdasagi szervezet vezetGje a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd szabalyoknak megfeleld
szempontok alapjan szintén véleményezi pénziigyi szempontbdl a kotelezettségvallalast,
annak papiralapon torténd dokumentaldsaval, melyet végs6 jovahagyasra a féigazgato felé
elbterjeszt. A dontést kovetden az erre kijeldlt személy a dontést tartalmazé dokumentumot
az alairtat szkennelve haladéktalanul megkiildi az elozetesktviwmfkh.hu email-cimrdl a
kérelmet benytjtd vérosi intézmény szamara.

A virosi intézmény keretgazddja a megrendel6 alatamaszté dokumentumaként az
engedélyezett kérelmet az OKFO KPER engedélyezd rendszerbe koteles feltdlteni. Erre
tekintettel valamennyi kotelezettségvallalast kiilon excel tiblazatban sziikséges elkésziteni.
Azon gydgyszerek, szakmai anyagok esetében, ahol a kdzponti beszerzésekre vonatkozo
lehivasok kiilon rendszeren toérténnek, illetve a tényleges beszallité elére nem adhaté meg
egyértelmiien (termékhidny vagy egyéb okbol mégsem az elsGként rangsorolt szallitd
teljesit, vagy t6bb szallit6 teljesit, stb.), a hatalyos KEF megallapodasok, arak és fogydsok
figyelembevételével sziikséges 2 hetente a varhato kotelezettségvallalasokat engedélyezni.
(Cégenként és varhat6 kotelezettségvallaldsonként). Ezen kotelezettségvallalasok esetében
a ténylegesen megvalosult kotelezettségvallalasokrdl, megrendelésenként havonta
minimum 1 alkalommal, a targyhonapot kovet6é 15. napjaig szikséges a korabban kapott
iktatdszdmra hivatkozva tajékoztatast killdeni az utdlagos ellendrzés érdekében az
elozetesktv(@mfkh.hu- email cimrdl.
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7. szamu melléklet

1 m Ft-ot meghaladé elozetes kitelezettségvallalas virmegyei engedélyeztetési
eljarasrend

Szerzidések:

A varosi intézmények altal az iranyité megyei intézmény fOigazgatdja felé jovahagyasra
megkiildott szerz6dések véleményezése, jovahagyasa az Effektor rendszerben torténik.
Amennyiben az Effektor rendszeren keresztiil a kérelem barmely okbdl nem t6lthets fel, ugy
az engedélyeztetéshez sziikséges dokumentumokat a megrendelések elSterjesztése szerinti
eljarasrend alkalmazaséaval kell a varmegyei iranyitonak megkiildeni.

A jovahagyashoz az aldbbi dokumentumokat sziikséges feltlteni (értelemszertien az
engedélyezés targyanak megfelel6en):

- Dbecsiilt érték alatdmaszté dokumentum

- becsiilt érték meghatarozasara vonatkozo irat

- fedezetigazolas

- gazdasagossagi szamitas

- KEF altali sajat hataskor engedélyezése

- kizérdlagossagi nyilatkozat

- miiszaki leiras

- nyilatkozat a beszerzési igény sorszamarol a beszerzési tervben

- szerzddéstervezet

- beszerzést indoklé koérilmények, beszerzés sziikségességének igazolasa
- egybeszamitasi nyilatkozat, kozbeszerzési értékhatarok figyelembevételérdl nyilatkozat

Megrendelések: Azon szerzGdésre torténé lehivasok, megrendelések, amelyekhez korabban
nem tortént szerz6désjovahagyas az irdnyitdé varmegyei intézmény részérdl Efectorban. Az
elézetesen jovahagyott szerz6désekre torténd lehivas akkor mindsiil fenti utasitas hatélya ald
tartozod kotelezettségvallalasnak, amennyiben a jovahagyott szerzddéses értéket 1 M Ft-ot
eléré mértékben meghaladja.

r mindsiil fenti utasitas hatalya ala tartozo kételezettségvallalasnak, amennyiben a jovahagyott

.

szerzOdéses értéket 1 M Ft-ot eléré mértékben meghaladja.

- A varosi intézmények keretgazdanként, és kérelmenként az erre a célra rendszeresitett (2-
PS-3/200) excel tablazat kitoltésével kezdeményezik az el6zetes jovahagyasi folyamatot.
(gyogyszer, szakmai anyag, élelmezési anyag, karbantartdsi anyag, laborvegyszer, stb.) A
tablazatot xls forméatumban sziikséges megkiildenie az elozetesktv(@mfkh.hu cimre.

- Az excel tablazatban jelolni sziikséges, hogy a jovahagyasra elOterjesztett
kotelezettségvallalast KEF, vagy egyéb kézponti beszerzési eljaras eldzte-e meg. Ennek a
jogi szempontu ellen6rzés és déntés gyorsitasa szempontjabol van jelentOsége. Szintén
jelolni szilkkséges, mér a targyban is, amennyiben a kotelezettségvallalast rendkiviili
stirglsség alapozza meg.

- A beérkezd kérelmeket varosi intézményenként €s kérelmenként iktatasi szdmmal latja el a
varmegyei intézmény erre kijel6lt munkatarsa. (A megrendelés targya szerint pl.
Hatvan/szakm.a./1/2025., Gyongyds/gyogysz./1/2025., Parad/elelmezes/1/2025. stb.) Errél
az iktatasi szamrdl visszajelzést kiild, annak érdekében, hogy a tovabbiakban erre az
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6. szamn melléklet

TKtAtOSZAM: oo iiieeeseeenans

ERTESITES FELHATALMAZAS/KIJELOLES* VISSZAVONASAROL

.................................................... (név)
.......................................... (munkakdr)
részére
Ertesitem, hogy ....... év ......h¢ ...... napjan kelt, ............... iktatészam alatt kiadott
............................ JngOI‘ gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast/kijelolést® ....... év ......ho
...... napjatol visszavonom.
b2 év ” ”hénap 3 5 114D

Belyegzo

................................................

féigazgaté/gazdasagi* vezetd alalrasa

A kételezettségvallalasi/pénziigyi ellenjegyzdi/ teljesités igazolasi/érvényesitSi/utalvanyozasi*
feladatok gyakorlasinak ellatasarol szolé felhatalmazas/kijellés visszavondsardl szolo
értesitést tudomasul veszem, az értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

»  »€V., ,shoénap ,, ,,nap

.................................................

felhatalmazott/kijelolt* alairdsa

* anem sziikséges rész torlend6
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5. szamu melléklet

IKtatOSZAM: ...
KIJELOLES
.................................................... (név)
.......................................... (munkakdr)
részére

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl szol6 szabalyzat és az dllamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 59. § (1) bekezdése alapjan

kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) utalvinyozdi feladatok ellatisira,
visszavonasig.

Az utalvinyozdi jogkér gyakorldsira vonatkozd kijelOlés .....eveeieeeeenes cerevisaacas
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft dsszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatéalyos jogszabélyok szerint kételes gyakorolni.
»” 3 éV 2 ’7h6nap 2 2?2 nap

Bélyegz6

.................................................

féigazgato6 alairasa
Az utalvényozasra sz616 kijellést tudomasul vettem, az arra vonatkozé kotelezettségeket és
feleldsséget megismertem. A kijeldlés egy példanyét a mai napon stvettem.
»  »¢v,  hoénap, , nap

.................................................

kijelolt alairasa
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MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

HEVES VARMEGYEI
KORHAZAK

4, szamu melléklet

IKtatOSZAM: oo eeeeeeeeeeeeeeieeeenviernnneres
KIJELOLES
.................................................... (név)
.......................................... (munkakdr)
részére

A Gazdalkodasi jogkordk gyakorlasardl szol6 szabalyzat és az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet. 58. § (4) bekezdése alapjan

kijelolém a ................... nél (Intézmény neve) érvényesitéi feladatok ellitisira,
visszavonasig.

Az érvényesitéi jogkOr gyakorlasira vonatkozd Kijeldl€s  iiiiiieiiciieiiiiiiiiinen
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft dsszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint kételes gyakorolni.
»  »€V,  honap, , mnap

Bélyegz6

.................................................

gazdasagi vezetl alairdsa

Az érvényesitésre szol6 kijeldlést tudomasul vettem, az arra vonatkozo kotelezettségeket es
feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon atvettem.

k2 kel év 22 ”}lo'nap 2 " nap

.................................................

kijelolt alairasa
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HEVES VARMEGYEI

KORHAZAK KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES

 MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

3. szamu melléklet

TKtatoOSZAm: . .oo e eeeeeeeeeeeieeeeeeenens
KIJELOLES
.................................................... (név)
.......................................... (munkakoér)
részére

A Gazdalkodasi jogkordk gyakorlasarol sz016 szabalyzat és az allamhéztartasrdl sz616 torvény
végrehajtasardl sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 57. § (4) bekezdése alapjén
kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) teljesités igazolasi feladatok ellitasara,
visszavonasig.

A teljesités igazolasi jogkdr gyakorldsara vonatkozé kijellés .......... ceesctrsetcataananas
eldirinyzatra/szakteriiletre, ............... Ft dsszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabdlyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok szerint kiteles gyakorolni.

»  »€V, »hoénap ,, ,, nap
Bélyegzo

.................................................

féigazgato alairasa

A teljesités igazolasra sz616 kijel6lést tudomasul vettem, az arra vonatkozé kotelezettségeket
és felel6sséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon atvettem.

3

» » €V, »honap ,, ,,nap

kijeldlt alairasa
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HEVES VARMEGYEI p Aplag p ; g
KORHAZAK KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES

MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT l
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

2. szanmi melléklet

TKtAtOSZAL: «evveeecevinneerennneaesiasersnnnns
KIJELOLES
.................................................... (név)
.......................................... (munkakdr)
részére

A Gazdalkodasi jogkordk gyakorlasardl szol6 szabalyzat és az allamhaztartasrol sz016 térvény
végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet. 55. § (2) bekezdés a) pontja
alapjan kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) pénziigyi ellenjegyzdi feladatok
ellatasara, visszavonasig.

A pénziigyi ellenjegyz6i jogkdr gyakorldsara vonatkoz6 kijeldles .........ooccooceiniiiinnn
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft dsszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint koteles gyakorolni.
2 »” év » ”héna'p ?»? » nap

Bélyegzd

.................................................

gazdasagi vezet6 alairasa

A pénziigyi ellenjegyzésre sz016 kijelolést tudomasul vettem, az arra vonatkozo
Kkotelezettségeket és feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyit a mai napon
atvettem.

?” b3 év »” ,’hénap 2 ” nap

kijelolt alairasa
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HEVES VARMEGYEI KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES

/7 | MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
KORHAZAK | IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

1. szdmnt melléklet

FELHATALMAZAS

.................................................... (név)
.......................................... (munkakor)
részére

A Gazdilkodasi jogkérdk gyakorlasardl sz616 szabalyzat és az allamhéztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 52. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan felhatalmazom a ................... (Intézmény neve) nevében kételezettségvallalasi
feladatok ellitasara, visszavondasig.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara vonatkoz6 felhatalmazas
.............................. eldirdnyzatra/szakteriiletre, ............... Ft dsszeghatar korlatig
terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabdlyok szerint kételes gyakorolni.
23 4l éV b2l 7’hénap 23 2 nap

Bélyegzo

.................................................

féigazgat6 alairasa

A kotelezettségvallaldsra sz616 felhatalmazist tudomdsul vettem, az arra vonatkozd
kotelezettségeket és felelgsséget megismertem. A felhatalmazis egy példinyat a mai napon
atvettem.

2 2?7 éV b4] ,’hénap »” 2 nap

.................................................

felhatalmazott alairisa
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MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT

HEV;%XHAZABI"AKEYEI KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
i IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA
. Feladat, . 14%
Ne'v hatasker Diétum Alairas

32/40







MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT

HEvﬁzzHl “Auzuflf YE KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA
Név Feladal, Détum Alsiras

hataskor
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HEVES VAI}MEGYEI
KORHAZAK

MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatékérhaz és Rendeldintézet, a Gyongyisi
Bugit Pal Kérhaz, a Hatvani Albert Schweitzer Kérhaz- Rendeléintézet, a Paradfiird6i
Allami Kérhiz gazdalkodisi eljardsrendjére kiadott Kotelezettségvillalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozas szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat koteles vagyok betartani.

. Feladat, , (s
| Név hatéskr Datum Alairas
(e //i% oo gazol.e. Vea, 2028.00 Q| Tt s
SZARMNE. TRy
MO A kSaveELd 2025.05-0S.| Sxa el !
MACY ANITA | Porozisrs GeYINTERS [fatsmcs: 05 Moy, avtha
CARS . Eua- ADMIWI L TRAT oY NN T S
J
Kend FERENC | 7ewzddt GONTELS | oor or 2| 42—
Sebeone 2Am Mdukn | Monka vsyr @Sand 2025 . 06 05. | Sulome
DR s oA vD okt b CrGer Dednpd |22 OF 0 4~ gl
CSUFOR DAYVMDVE | pprTapes 205.05.05. | [lapee |
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