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1 BEVEZETES

A Szabilyzat célja, hogy egységesen rogzitse a Heves Virmegyei Markhot Ferenc
Oktatokorhaz és Rendeldintézet (tovabbiakban: Irdnyitd intézmény), a Gyongyodsi Bugit
Pil Koérhaz (tovabbiakban: GYBPK), a Hatvani Albert Schweitzer Korhaz-
Rendeléintézet (tovabbiakban: HASK), a Paradfiirdéi Allami Kérhaz (tovébbiakban:
PAK) - egylittesen Koérhazak - részére a nemzetkozi szamviteli elvekkel Gsszhangban az
intézmények szamviteli politikajat.

A szamviteli politika fogalméba tartozik a szamviteli elvek, értékelési modszerek, eljarasok
alkalmazdsa, melyeket az intézmény vezetése érvényesit az éves beszamolo elkészitése és
bemutatisa soran. A szamviteli politika keretében irasban rogzitjilkk azokat az intézményre
jellemzd szabélyokat, el6irasokat, moddszereket, amelyekkel meghatirozzuk, hogy mit
tekintiink a szamviteli elszadmolds, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentésnek, nem
lényegesnek, nem jelentdsnek, tovabba meghatdrozzuk azt is, hogy a térvényben biztositott
valasztasi, mindsitési lehet6ségek koziil melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén
alkalmazunk. A szadmviteli politika kialakitdsdhoz nagyon fontos a szdmviteli térvény - azon
beliil a szdmviteli alapelvek - ismerete. A helyes szamviteli politika kialakitdsa nem
nélkiilozheti az intézmény teljes 4ttekintd ismeretét sem (tevékenység, felszereltségi
kériilmények, piaci pozicidk, stb.). A szdmviteli politika biztositja azon szabalyok, modszerek
végrehajtasat, melyek soran alakithaté az intézmény bemutatisanak informécids rendszere,
melynek segitségével megbizhaté és valds képet lehet bemutatni az intézmény vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, annak véltozasarol.

A szamviteli politika szerves, és annak elvalaszthatatlan részét képezi a

- Szamlarend, szamlatikor

- Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata

- Eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

- Onkéltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
- Pénzkezelési szabalyzat

- Bizonylati rend

Altalinos szabalyok:

A szamviteli politikdat meghatdrozo jogszabadlyok:

- A szamvitelr6l sz616, t6bbsz6r maddositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt)

- Az allamhéztartasro] szol6, 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht)

- Az allamhaztartas szervezetei beszdmolasi és kdnyvvezetési kotelezettségérdl szolo,
4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)

- Az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

- Az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. toérvény

- A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011 évi CXCVL torvény

- Valamint a mindenkor hatdlyos ad6torvények, ide tartoznak tovabba mindazok a
Korméanyrendeletek, NGM rendeletek, adézast érintd torvények, NAV
irinymutatasok, amelyek felhatalmazés alapjan hatalyos irdnymutatést és szabalyt
kozolnek a szamviteli feladatok barmely teriiletével kapcsolatban.

Ezen jogszabalyok barmely - a szamviteli politikat is érinté - véltozdsa esetén a szamviteli
politikat modositani kell, €s az 0j jogszabalyi eldirasok szerint kell eljarni.

e
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Az intézmény tevékenységét szabilyozd jogszabalyi rendelkezések betartdsat e szamviteli
politika is eldirja, ezért a szamviteli politika aladtdmasztja és kiegésziti, de nem alakitja 4t a
jogi rendelkezéseket.

A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed az intézmény valamennyi alkalmazottjara.
Barmely, a szamviteli politika altal is szabélyozott feladat végzése, annak megismerését
feltételezi, igy az ilyen jellegli munkat végzd alkalmazottak munkakori leirdsanak
automatikus tartalma a szamviteli politika megismerése. A megismertetést dokumentalni kell,
amelybe az elektronikus uton valod kozlés is beletartozik.

A szamviteli politika idébeni hatdlya az eredeti szabalyzat els6 moddositasaig terjed. Ezt
kovetGen a szamviteli politika mar csak a kiegészit6 modositassal egyiitt érvényes. Az
Iranyito intézmény a Korhazak szamviteli szabalyrendszerét érint§ barmely véltozast 90
napon belill vezeti 4t az egyes szabalyzatokon, a valtozasok kovethet6ségét a szamviteli
politika fedlapjan dokumentalja.

Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépését kdvetd 30 napon beliil kell a
szamviteli politikan keresztiilvezetni. A mddositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell az j
szakasz helyét és hatdlyossigat. A szamviteli politika mddositdsat az intézményvezetd altal
megbizott személy késziti el. A mddositasi javaslatot célszerli megismertetni az intézmény
vezetdivel, illetve azokkal, akik kiilon dontés szerint véleményezési jogkorrel rendelkeznek a
modositasi javaslattal kapcsolatban.

A Szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetbje a felelds. Ez a
felel6sség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasagi szervezetének vezetdjét a
szamviteli politikdval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettség aldl. A Szt. a szamviteli
szolgéltatds korébe sorolta — tobbek kozott — a szamviteli politika Osszedllitasanak, a
szamviteli rend kialakitasanak feladatait.

A szamviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatok iranyitdsa, vezetése meghatdrozott
peénziigyi-szamviteli szakképesitéshez kotott igy tehat elkeriilhetetlen a gazdasigi szervezet
vezetdjének ebben a targykorben kifejtett tevékenysége.

Az intézményvezetd felelds a szamviteli politika fellelhetSségéért, betartasaért, ellenSrzéséért
¢és a modositasi feltételek kovetéséért.
A koltségvetési szerv vezetGjének a szamviteli politikaval kapesolatosan a felelGsségi
jogkorébdl adoddan kettds feladatot kell ellatnia:

—  Dbiztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati

megvaldsitasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
— vezetoi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesilését kell vizsgalnia.

A kovetésre vonatkozo javaslattételt az Sztv. szerint az intézmény szdmara a gazdasagi vezetd
végzi el.
A sziamlarend olyan nyilvéntartds, amely biztositja az éves beszamolé a kdnyvvezetés
alapjan tortén6 elkészitését. A szdmlarend egyrészrl az alkalmazasra kijeldlt f6konyvi
szamlak olyan listdja, amely szamjelet és egyértelmli megnevezéseket tartalmaz, ezzel
definialva a szdmlat és tartalmat. A szamldk analitikus nyilvantartasokkal valé kapcsolatat a
szamviteli politika kizarolag a befektetett eszk6zok, a sajat t6ke nyilvantartisira és a
keszletek kimutatasara értelmezi. A szamlék analitikus nyilvantartasokkal vald kapcsolata tgy
valosul meg, hogy az egyes fokdnyvi szdmlak szdmai feltiintetésre keriilnek, tovabba az
analitikan beliil egyes tételek leirdsdban az azonositok megegyeznek a szintetikus (f6konyvi)
nyilvantartassal. Az analitikus és a szintetikus nyilvantartds egyez6ségét leltarszerii
nyilvantartassal kell igazolni. A szamlarendet (vagy, ebben a meghatirozasaban
.. Szdmlatiikrot”) minden fSkonyvi zérlat sordn el kell késziteni és az éves beszdmoldval
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egylitt kell megQrizni. A szadmlatiik6r fenti médon valé megdrzése a szamviteli dsszefliggések
alkalmazasa megfelelden dokumentalja az Intézmény szdmlarendjét. A koltségvetési szervek
szdmlarendjét az irnyitd szerv altal kiadott egységes intézményi szdmlatiikér hatdrozza meg.
A szimlarend az intézményi sajatossigok okan Koérhazanként kiilon készitendd el,
kiadményozasa az Iranyitd intézmény részér6l torténik.

2 A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a Sztv. végrehajtasara vonatkozd eldirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a Koérhdzak sajatossdgainak, adottsdgainak,
feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat és miikodését.

A szédmviteli politika a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épil, de figyelembe veszi a Korhdzak sajatossagait is. Ahol a Sztv. ¢és az Ahsz.
vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politika feladata olyan szamviteli rendszer mukddtetése, mely alapjan
megbizhat, valds informaciokat tartalmazoé beszamold 4llithatd 6ssze a Korhazak vagyoni €s
pénziigyi helyzetérdl, illetve amely szamviteli rendszer ezzel egyidejlileg a Korhazak vezeté
dontéseinek meghozataldhoz is megfelel6 informéciokkal szolgal.

A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolatat, a szabalyozandé teriileteket a
szamviteli politika a meghatarozott témakdroknél részletezi.

A Korhazak szamviteli politikdja alapozza meg a szamviteli rendszer miikodését, az
adatfeldolgozas modszerét, az ellen6rzés rendszerének kialakitasat.

Az é4llamhaztartas szamviteli rendszere
a)  akoltségvetési szamvitelbdl és
b) apénziigyi szamvitelbdl all.

A koliségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi clbiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a kézponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébél kapott tamogatdsok
felhasznalasanak a valosagnak megfelels, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhato és valos
Osszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szdmlakeret 0-4s szamlaosztalyan belill a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthet6 nyilvantartisat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kényvvezetés a szdmviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossigai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett szamlak (konyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A Kérhazak szamviteli politikaja az alabbiakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirasokat:

- A terv szerinti értékcstkkenés elszamolasanak kezdd idGpontja.

- A 200 ezer Ft egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti - kis értékil - vagyoni értékii jogok,
szellemi termékek és targyi eszkozOk beszerzési, eldallitasi értéke elszamoléasi modjanak
meghatirozasa.

e
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- A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai.

- Az Ahsz. 17. § szerinti linedris értékcsdkkenési leirasi kulestol valé eltérés szabdlyai.

- Az alap-, és vallalkozasi tevékenységet terhel§ el6zetesen felszdmitott dltaldnos forgalmi
add megosztasa.

- Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

- A kiilonboz6 ellendrzések soran feltart jelent8s 6sszegll hibék.

- A megbizhatd és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba.

- A szamviteli elszdmolas szempontjabol |, jelentés”-nek mindsitett arfolyamvaltozasok
(Sztv. 60.8.,).

- A szamviteli elszdmolds szempontjabol ,jelentés”-nek mindsitett kiilonbozet az izembe
helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott eszk6zok estében.

- Az adds, vevd altal el nem ismert kovetelés rendezésének madja.

- Az elemi koltségvetési beszamolo elkészitésének idSpontja, a targyévre vonatkozdan a
konyvekben végezhet6 helyesbitések hatarideje, valamint a beszdmolé elkészitéséért vald
felelGsség.

3 SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

A széamviteli politika rendelkezései és a kapcsolddd szabilyzatok kiterjednek a Koérhazak
valamennyi intézményegységére és telephelyére.

4 AKORHAZAK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

4.1 IRANYITO INTEZMENY

4.1.1 Az Intézmény f6bb azonosité adatai, feladatai

Neve: Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatékorhaz és Rendeldintézet
Roviditett neve: Heves Varmegyei Markhot Ferenc Kérhaz
Székhelye: 3300 Eger, Knézich Karoly utca 1.
Telephelyei:

e 3300 Eger, Markhot Ferenc u. 1/A

e 3300 Eger, Széchenyi utca 27-29.

e 3300 Eger, Fiird6 u. 2.

e 3300 Eger, Klapka u. 14.

e 3300 Eger, Széchenyi u. 46.

e 3400 Mezdkovesd, Széchenyi u. 1.

e 3360 Heves, F6 1t 13.

Vagyoni kbrbe nem tartozé kihelvezett telephelvek

e 3300 Eger, Szélloda u. 1-3.
HOTEL EGER-PARK Wellness Szalloda és Konferencia Kozpont, Balneo-
fizikoterapias szakrendel

Fioktelep:
» 3346 Bélapatfalva, IV. Béla ut 3 Bélapatfalva, Egészségiigyi Kozpont Belgydgyaszati
angiologiai szakrendeld

Alapitas datuma:
2013. marcius 29.
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Alapité okirat szima:
A-366-1/2025

Alapitéi jogok gyakorléja:
Beliigyminisztérium
1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Iranyit6 szervének neve és székhelye:
Beliigyminisztérium

1014 Budapest, Szenthadromsag tér 6.
Fenntarto6 szervének neve és székhelye:
Orszagos Kérhazi Foigazgatdsag

1125 Budapest, Di6s arok 3.

Adészama: 15813839-2-10

Kozosségi adoszam: HU15813839

Torzskonyvi azonosité szama: 813837

AHT-I: 340728

AHT-T: 331662

Szervtipus: 02 Kozponti koltségvetési szerv

Szektor: 1051 Kdzponti és tarsadalombiztositdsi ktgv.szervek
KSH gazdalkodasi formakod: 312 Kozponti kéltségvetési szerv

KSH statisztikai szamjele: 15813839-8610-312-10

Az intézmény gazdalkodasi jogkore:
A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokérhaz és RendelSintézet Gnalldan miikodo és
gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv.

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Az egészségiigyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedden a
jaro- és fekvdbetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellatdsa, rehabiliticidja és
kovetéses gondozisa, valamint az egészségiigyi alapellatasrol szolé 2015. évi CXXIIL
torvény alapjan a védéndi ellatas biztositasa.

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokérhaz és RendelSintézet az AFA tv. ide
vonatkozé rendelkezései alapjan az Alapité Okirata szerinti fGtevékenysége koreben veégzett
feladataira tekintettel AFA levondsira nem jogosult, egyéb alaptevékenysége kérében AFA
levonasra és aranyositasara jogosult.

4.1.2 Az intézmény alapfeladata szakagazat, kormanyzati funkcié besorolasi rendje

Szakagazati besorolasa:
- 861000  Fekvdbeteg ellatas

Az alaptevékenységek kormanyzati funkeié szerinti besorolasa:
- 071110  Gyobgyszer kiskereskedelem

- 072210  Jarébetegek gydgyito szakellatasa

- 072220  Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa

- 072230  Jarobetegek gyogyitd gondozasa

- 072313 Fogorvosi szakellatas

- 072420  Egészségligyi laboratoriumi szolgaltatas

- 072430  Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

- 072450  Fizikoterapias szolgaltatas

- 072460  Terapids célu gyodgyfiirdé és kapcsolddo szolgéltatasok
- 073110  FekvlObetegek aktiv ellatasa altalanos korhézakban

8/42



HEVES VARMEGYEI MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT

KORHAZAK SZAMVITELI POLITIKA

- 073120  Fekvébetegek kronikus ellatasa altalanos korhazakban
- 073130 Bentlakésos eti.rehabiliticids ellatas altalanos kérhazakban

- 073160  Egynapos sebészeti ellatas
- 073420  Bentlakasos hospice ellatas

- 074011 Foglalkozas-egészségiigy alapellatas

- 074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

- 074032  Hjusag-egészségiigyi gondozas

- 075010  Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
- 076050 Orvos- és n6vérszallo, hozzatartozoi szallas fenntartdsa, lizemeltetése
- 093010  Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések

- 094130  Egészségiigyi szakmai képzés

Hletékessége, miikodési teriilete: Az orszdgos
ellatérendszer fejlesztésérdl szl 2006. évi CXXXII. torvény alapjan vezetett kozhiteles

kapacitas-nyilvantartasban szerepl§ ellatasi teriilet.

Villalkozasi tevékenységének felsé hatdra a koltségvetési szerv kiadasaiban: a vallalkozasi
tevékenységek mértéke nem haladhatja meg a Heves Varmegyei Markhot Ferenc

tisztif6orvos

Oktatdkorhaz és RendelSintézet éves Gsszes kiadas teljesitésének 30%-at.

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Korhaznak az Alapité Okirat szerint nincs vallalkozasi

tevékenysége.

4.2 GYONGYOSI BUGAT PAL KORHAZ

4.2.1 Az Intézmény fébb azonosité adatai, feladatai

Neve: Gyongyosi Bugat Pal Korhaz

Székhelye: 3200 Gyongyos, Dozsa Gyorgy ut 20-22.

Telephelyei:
e 3200 Gyongyds, Erzsébet kirdlyné ut 1.
e 3395 Demjén, 083/30. hrsz.
e 3035 Gyongyospata, Fo 1t 55.
e 3200 Gyongyos, Dozsa Gyorgy ut 13.
Alapitas datuma:
2013. jalius 16.
Alapit6 okirat szama:
A-383-1/2025.
Alapitéi jogok gyakorléja:
Beliigyminisztérium
1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Iranyito szervének neve és székhelye:
Beliigyminisztérium
1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Fenntarto szervének neve és székhelye:
Orszéagos Koérhazi Féigazgatosag
1125 Budapest, Di6s arok 3.

Adodszama: 15822648-2-10
Torzskonyvi azonosité szima: 822646
AHT-I: 341839

natnmnie s
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AHT-T: 331662

Szervtipus: 02 Kozponti kdltségvetési szerv

Szektor: 1051 Kozponti és tarsadalombiztositasi ktgv.szervek
KSH gazdalkodasi formakod: 312 Kdzponti koltségvetési szerv

KSH statisztikai szamjele: 15822648-8610-312-10

Bankszamla szima: 10035003-00333647-00000000

Az intézmény gazdalkoddsi jogkore:
A Gydngyosi Bugat Pal Kérhaz sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltsegvetési

SZEerv.

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:
Az egészségiigyr6l szol6 1997. évi CLIV. torvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedden a
jaro- és fekvBbetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellatdsa, rehabiliticidja és
kovetéses gondozasa, valamint az egészségligyi alapellatasrol szolé 2015. évi CXXIIL
térvény alapjan a védonoi ellatas biztositasa.

4.2.2 Az intézmény alapfeladata szakdgazat, kormanyzati funkcié besorolisi rendje

Szakagazati besoroldsa:

861000

Fekvébeteg ellatas

Az alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

071110
071210
071310
072210
072220
072230
072240
072313
072420
072430
072450
073110
073120
073130
073160
073410
074011
074012
074051
074052
074053

075010
076050
093010
094130

Illetékessége,
ellatérendszer fejlesztésérdl szolo 2006. évi CXXXII torvény alapjan vezetett kozhiteles

kapacitas-nyilvantartasban szerepl6 ellatasi teriilet.

Gyogyszer kiskereskedelem

Egyéb gydgyéaszati termék kiskereskedelme

Gyodgyaszati segédeszkozok és felszerelések kereskedelme
Jarébetegek gyogyitd szakellatasa

Jarébetegek rehabilitacids szakellatasa

Jarébetegek gyogyitd gondozasa

Jarébetegek egynapos ellatasa

Fogorvosi szakellatas

Egészségiigyi laboratdriumi szolgaltatas

Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatdsok

Fizikoterapias szolgaltatas

FekvObetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban
Fekv@betegek kronikus ellatasa altalanos kdrhazakban
Bentlakasos eil.rehabilitacios ellatas altalanos kérhazakban
Egynapos sebészeti ellatas

Egészségiigyi apolas bentlakassal

Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
Foglalkozas-egészségligyi szakellatas

Nem fert6z0 megbetegedések megel6zése
Kabitoszer-megeldzés programjai, tevékenységei
Szenvedélybetegségek (kivéve kabitdoszer) megel6zésének programjai,
tevékenységei

Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
Orvos- és nOvérszalld, hozzatartozoi szallas fenntartasa, lizemeltetése
Felsdfoki végzettségi szintet nem biztositd képzések
Egészségiigyi szakmai képzés

milkodési teriilete: Az orszagos tisztifSorvos daltal az egészségiigyi

S e, .
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Villalkozési tevékenységének felsé hatdra a koltségvetési szerv kiaddsaiban: a vallalkozasi
tevékenységek mértéke nem haladhatja meg a Gyongydsi Bugat Pal Kérhdz éves osszes
kiadas teljesitésének 30%-4t.

4.3 HATVANI ALBERT-SCHWEITZER KORHAZ-RENDELOINTEZET

4.3.1 Az Intézmény f6bb azonosité adatai, feladatai

Neve: Hatvani Albert Schweitzer Korhaz- Rendelbintézet
Székhelye: 3000 Hatvan, Balassi Balint Gt 16.

Telephelye:
o 2170 Aszod, Baross u. 4.

Alapitas ddtuma:

2013. maércius 29.

Alapité okirat szama:

A-358-1/2025

Alapitéi jogok gyakorldja:
Belligyminisztérium

1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.
Irdnyité szervének neve és székhelye:
Beliigyminisztérium

1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.
Fenntarto szervének neve és székhelye:
Orszagos Koérhazi Foigazgatdsag

1125 Budapest, Diés arok 3.

Adészama: 15813774-2-10

Torzskonyvi azonosité szama: 813772

AHT-I: 340684

AHT-T: 331662

Szervtipus: 02 Kozponti kdltségvetési szerv

Szektor: 1051 Kozponti és tarsadalombiztositasi ktgv.szervek
KSH gazdilkodasi formakod: 312 Kozponti k6ltségvetési szerv

KSH statisztikai szamjele: 15813774-8610-312-10

Amennyiben az intézményt jogszabily hozta létre, a jogszabaly teljes megjelilése:

2013. évi XXV. torvény a fekvGbeteg-szakellatd és egyes fekvibeteg-szakellatohoz
kapcsolodd egészségligyi hattérszolgaltatast nyajté, 100%-os Aallami tulajdonban 18v6,
valamint azok 100%-os tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasdgok altal ellatott feladatok
kdzponti koltségvetési szervek altali atvételérSl, valamint az ezzel kapcsolatos eljarasi
kérdések rendezésérol.

Az intézmény gazdilkodasi jogkore: A Hatvani Albert Schweitzer Korhdz- RendelSintézet
sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv.

Jogszabalyban meghatarozott kizfeladatai:

Az egészségiigyr6l szo0lo 1997.évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedSen a
jaro- eés fekvObetegek diagnosztikus és terapids szakorvosi elldtasa, rehabilitacidja és
kovetéses gondozasa.

A Hatvani Albert Schweitzer Koérhdz- RendelSintézet az Alapitdé Okirata szerinti
alaptevékenysége, valamint vallalkozasi tevékenysége korében végzett feladataira tekintettel
Afa levonasara és aranyositasara jogosult.
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4.3.2 Az intézmény alapfeladata szakagazat, szakfeladat besorolasi rendje

Szakagazati besorolasa:

- 861000

Fekvibetegek aktiv ellatdsa altaldnos kérhazban

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

- 014030
- 071110
- 071210
- 071310
- 072210
- 072220
- 072230
- 072240
- 072313
- 072420
- 072430
- 072450
- 073110
- 073120
- 073130
- 073160
- 073410
- 074011
- 074012
- 074051
- 074052
- 074053

- 075010
- 076050
- 081071
- 093010
- 094130
- 104030

- 104031

Természettudomanyi, miszaki alapkutatas

Gyogyszer kiskereskedelem

Egyéb gyogyaszati termék kiskereskedelme

Gyogyaszati segédeszkozok és felszerelések kereskedelme

Jaré betegek gyogyito szakellatasa

Jar6 betegek rehabilitacios szakellatdsa

Jaro betegek gydgyitd gondozasa

Jar6 betegek egynapos ellatasa

Fogorvosi szakellatas

Egészségligyi laboratoriumi szolgaltatasok

Képalkoté diagnosztikai szolgaltatasok

Fizikoterapias szolgaltatas

Fekvébetegek aktiv ellatdsa altalanos korhazban

FekvlObetegek kronikus ellatasa dltalanos kérhazban

Bentlakésos egészségiigyi rehabilitacios ellatas altalanos korhazban
Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

Egészségligyi apolas bentlakassal

Foglalkozas egészségiigyi alapellatas

Foglalkozés egészségligyi szakellatas

Nem fert6z6 megbetegedések megelozese

Kabitoszer-megel6zés programjai, tevékenységei
Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitészer) megel6zésének programjai,
tevékenységel

Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés

Orvos és névérszalld, hozzatartozoi szallas fenntartasa, lizemeltetése
Udiilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

Fels6fokt végzettségi szintet nem biztositd képzések

Egészségiigyi szakmai képzés

Gyermekek napkozbeni ellatdsa csaldsi bolcséde, munkahelyi boélcséde,
napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkézbeni ellatas itjan
Gyermekek bolcsédében és mini boles6dében torténd ellatasa

Az intézmény miikodési kire: Az orszagos tisztiféorvos 4ltal az egészségiigyi ellatorendszer
fejlesztésérdl szolé 2006.6vi CXXXIIL. torvény alapjan vezetett kozhiteles kapacitas-
nyilvantartasban szereplé ellatasi teriilet.

Villalkozasi tevékenységének felsé6 hatara a koltségvetési szerv kiadasaiban: A
vallalkozasi tevékenységek mértéke nem haladhatja meg a Hatvani Albert Schweitzer
Korhaz- Rendeldintézet éves Osszes kiadas teljesitésének 30 %-at.

4.4 PARADFURDOI ALLAMI KORHAZ

4.4.1 Az Intézmény fébb azonosité adatai, feladatai

Neve: Paradfiirdsi Allami Korhaz
Roviditett neve: PAK
Székhelye: 3244 Paradfirdo, Kossuth Lajos ut 221.
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Telephelye:
e 3244 Paradfiird6, Kossuth Lajos ut 372.

Alapitdas datuma:
1994, januar 1.

Alapité okirat szima:
A-419-1/2022.

Alapitdéi jogok gyakorloja:
Beliigyminisztérium
1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Iranyité szervének neve és székhelye:
Beliigyminisztérium

1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.
Fenntarto szervének neve és székhelye:
Orszagos Korhazi Foigazgatdsag

1125 Budapest, Dids arok 3.

Adédszama: 15328931-2-10

Torzskonyvi azonosité szama: 328939

AHT-I: 035509

AHT-T: 331662

Szervtipus: 02 Kozponti koltségvetési szerv

Szektor: 1051 Kodzponti és tarsadalombiztositasi ktgv.szervek
KSH gazdalkodasi formakod: 312 Kdzponti koltségvetési szerv

KSH statisztikai szamjele: 15328931-8610-312-10

Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta létre, a jogszabaly teljes megjelolése:

2013. évi XXV. torvény a fekvEbeteg-szakellatd és egyes fekvdbeteg-szakellatohoz
kapcsolodd egészségiigyi hattérszolgaltatast nyujtd, 100%-os 4llami tulajdonban 1évd,
valamint azok 100%-os tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasdgok 4ltal ellatott feladatok
kozponti koltségvetési szervek altali 4tvételérSl, valamint az ezzel kapcsolatos eljarasi
kérdések rendezésérol.

Az intézmény gazdilkodasi jogkore: A Paradfirdsi Allami Koérhaz sajat gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv.

Jogszabilyban meghatarozott kozfeladatai:

Az egészsegigyrdl szolé 1997. évi CLIV. torvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedSen —
emésztdszervi-belgyogyaszati, ndgyodgyaszati és mozgasszervi szakteriiletek vonatkozasdban
— Jar6- és fekvObetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi elldtasa, rehabiliticidja és
kovetéses gondozasa betegek orvosi rehabilitacioja.

Ellatasi teriiletén feladata a jard- és fekvObetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi
ellatasa, rehabiliticiéja és kovetéses gondozésa, ennek keretében fekvSbetegek kronikus
ellatasa, rehabiliticidja, jarobetegek gyogyitd és rehabiliticiés szakellatisa, az egyén
gybégykezelése, életveszély elharitdsa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult allapot
javitasa vagy a tovabbi allapotromlas megel6zése céljabol.

4.4.2 Az intézmény alapfeladata szakdgazat, szakfeladat besorolasi rendje

Szakagazati besorolasa:
- 861000  Fekvobetegek aktiv ellatasa altalanos korhazban
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A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besorolasa:
- 072210  Jaro betegek gyogyitd szakellatasa

- 072220  Jard betegek rehabiliticios szakeliatdsa

- 072420  Egészségiigyi laboratoriumi szolgéltatdsok

- 072430  Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok

- 072450  Fizikoterapias szolgaltatas

- 073220 Fekvébetegek kronikus ellatasa szakkorhazakban

- 073230  Bentlakasos egészségiligyi rehabiliticiés ellatas szakkorhazakban

- 076040 Egészségiigyi szakértdi tevékenység

Az intézmény miikodési kore: Az orszagos tisztif6orvos altal az egészségligyi ellatorendszer
fejlesztésérdl szold 2006.6vi CXXXII. torvény alapjan vezetett kozhiteles kapacitas-
nyilvantartasban szerepld ellatasi tertilet.

Villalkozisi tevékenységének felsé hatara a koltségvetési szerv kiaddsaiban: A
véllalkozéasi tevékenységek mértéke nem haladhatja meg a Paradfiird6i Allami Koérhaz éves
Osszes kiadas teljesitésének 30 %-at.

5 A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

A beszdmold elkészitésénél, a szamviteli munka végzésénél a szédmviteli torvényben
megfogalmazott alapelvek szerint kell eljirni, ezen alapelveket kell érvényesiteni. A
szémviteli alapelvek a Kkoltségvetési szerv esetében a szamviteli térvényben foglaltakat
betartva specialisan keriilnek alkalmazasra.

A torvényben leirtakkal, azonos tartalommal érvényesiil:
A valédisag elve:

A valddisag elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral alatdmasztott elkészitésén alapszik.

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a valdsagban is

megtalalhatéknak, bizonyithatOknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.

Ertékelésiiknek meg kell felelni a szamviteli torvényben rogzitett értékelési elveknek és az

azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A Sztv. hatalyos el6irasai alapjan megallapithato, hogy ennek az alapelvnek a szerepe felérté-

kel8dott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valddisagat tartjak els6dlegesnek szem-

ben az Ovatossag elvével. A valédisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil:

- az eszk6zok ¢€s forrasok értékelési szabalyzatéban,

- a megbizhatd és valos Osszkép kialakitisat szolgald informaécidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve:

A vilagossag elvének érvényesiilését a kdnyvvezetés, a beszamol6é és annak mellékletel

attekinthetO, érthetd, tiszta, vildgos, a szamviteli t6rvényben, valamint az Ahsz.-ben

megfogalmazottaknak megfeleléen, rendezett formaban torténd elkészitésével kell biztositani.
A f8konyvi kényvelésnek az analitikus nyilvantartashoz attekinthetSen kell kapesolodnia.

A folytonossag elve:

A folytonossag elvének érvényesiilésénél a Korhazak koltségvetési évnyité adatainak meg
kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zaré adataival. Az egymast kovetd
években az eszkozok €s a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a szamviteli
torvényben meghatarozott szabalyok szerint véltozhat.

Az egyezbséget az értékelés azonossagaval kell biztositani. Ha az el6z6 koltségvetési €v
értékelési, szambavételi elveit a torvényben ¢€s a szamviteli politikaban szabalyozott modon
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megvaltoztatja, akkor a valtozast el6idéz6 tényezOket, azok szdmszerlisitett hatdsait a
kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni. Ebben az esetben az értékelés valtoztatis
hatdsanak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Az egyedi értékelés elve:

Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a
beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Ennek megfelelden a
nyilvéntartds is egyedileg torténik. A Korhazaknak az egyedi értékelés alapelvét a Sztv.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaznia.

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve:

A tartalom els6dlegessége a forméval szemben elve ugy érvényesiil, hogy a beszamoléban és
az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - a szamviteli torvény alapelveihez, vonatkozd
eléirasathoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni,
figgetleniil a formai megjelenéstdl, a kotelez6 informacio igény betartasa mellett.

A teljesség elve:

A teljesség elve gy érvényesiil, hogy a gazdalkoddnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi maradvanyra
gyakorolt hatdsit a beszdmoldban ki kell mutatni - a tdrvény, az Ahsz., illetve a jelen
szamviteli politikdban el6irtak szerint - ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek
az adott Uzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetGen, de még a
mérleg elkészitését megel6zGen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjaval lezart iizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja el6tt
még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z&en ismertté valtak (pl. bizonylatok
befogadasi idejének ddaruma tdrgyévet kovetd janudr 15.; targyévben megrendeltl, de nem
teljestilt szolgdltatdsok kotelezettségei stb.).

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre
sz0l6 koltségvetéshez kapesolodd minden, ebben az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt
(Koltségvetési szamvitel).

A lényegesség elve:

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid, amelynek elha-
gyasa vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatarain beliil - befolyasolja a beszamolo adatait
felhasznalok dontéseit, valamint a koltségvetési gazdalkodasrol a megbizhatd és valds
Osszkép kialakitdsat.

A lényegesség alapelvének kialakitisanal az Ahsz. —ben foglaltak szerint kell eljarni.

A koltség-haszon dsszevetésének elve:

A beszamol6éban (a mérlegben, a maradvany-kimutatasban, a kiegészit§ mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésidga (hasznossaga) alljon aranyban az
informécidk elballitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasanal az informacidok hasznositisa és az
eléallitasukkal kapcsolatos kiaddsok egybevetésénél nem lehet figyelembe venni azon
informaciok  el6allitdsanak  kiadasait, amelyeknek  szolgaltatasat  torvények  és
kormanyrendeletek szabalyozzak.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcié szadmviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szdrmazd bevételeket (pl. kovetelések behajthatatlanna tételének
koriiltekinté mindsitese, figyelembe véve a kdvetelés ervényesitésenek koltsegeit, illetve
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annak varhaté eredményességét); illetve annak eldontéséhez, hogy a tdbbletinformacid
aranyban all-e a raforditott kdltségekkel. A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet
a torvények ¢és a kormanyrendeletek altal elbirt informacid szolgaltatasok esetében nem lehet
figyelembe venni.

A viallalkozas folytatiasanak elve:

A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo
a belathatd jovoben is fenn tudja tartani mikddését, folytatni tudja tevékenységét, nem
varhatd a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbodl térténd jelentds csokkenese.
A vallalkozas folytatasanak elve ugy érvényesil, hogy tevékenysége sordn vagyonat, anyagi
eszkOzeit tevékenysége érdekében veszi szdmba, mérlegét, a vele szemben tdmasztott
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket.

Az alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének szikségességét is.
Perspektivikus gondolkodast, koriiltekint6 tervezést, a tartalékok és a sziikséges (tobblet)
forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet Lkialakitisat és megfelelé munkaszervezést
igényel a koltségvetési szerv vezetésétl. A feladatok végrehajtasarol készitett beszamolonak
meg kell alapozni a kévetkezd év, évek koltségvetési tervezését. Az EU tagsag szempontjabol
kiilonosen fontos, hogy az un. gordil6é tervezés az allamhéztartas teriiletén alkalmazésra
kertiljon.

Kiilon jelentGséget ad ennek az elvnek az, hogy a kéltségvetési szervek kozfeladatot 1atnak el,
az allam ,;megbizdsédbdl” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a
koltségvetési szerv vezetdi fokozott feleldsséggel tartoznak. Ennck a felelosségnek tudatdban
kell szamba venni a feladatokat, az azokban bekovetkezett vagy varhato valtozasokat, és azok
gondos mérlegelésével kell elkésziteni a koltségvetést és kell szdmot adniuk a beszdmoloban
mikodésiikrél. Az elézéekben foglalt koriiltekintd, gondos eljaras mellett feltétleniil
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhet$ feladatok korét, volumenét, a tevékenység
jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki (teljes korlien) sajat hataskoriikben, mivel
ezt az iranyité szervnek van joga gyakorolni.

Amennyiben a mikodés feltételeiben valamilyen valtozds kovetkezik be, akkor az adott
idépontban, az adott korilmények melletti, jogszabalyban, valamint a jelen szémviteli
politikdban el6irt értékelést kell alkalmazni. A feladatok végrehajtasarol készitett
beszamolonak meg kell alapoznia a kévetkez6 év, évek koltségvetési tervezését.

A vallalkozas folytatasanak elve alkalmazisa sorén figyelembe kell venni a beszdmolassal
érintett id6szakban bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A kiovetkezetesség elve:

A beszamol¢ tartalma és forméja, valamint az azt alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az dsszehasonlithatosagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elvének megvaldsulasa érdekében az éves (féléves) koltségvetési
beszamold részét képezd pénzforgalmi jelentés szerkezeti felépitése, forméja azonos az elemi
koltségvetéssel. Az altalanos szabalyokon tal ez az elv azt is magaban foglalja, hogy - mind a
féléves, mind az éves - beszamoldk szerkezete, tartalma, forméja az elemi koltségvetésekkel
(el8irdnyzat felhasznélasi terv készitése) is Ssszevethetd legyen. Igy ugyanis lehetévé valik,
hogy ne csak az egyes évek beszamold adatait, a vagyon alakuldsat stb. vessiik egybe, hanem
a terv és a tényszamok is 0sszehasonlithatova valnak.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehdr nem célszerii
évente a szamviteli politikat uj alapokra helyezni, teljesen ujraszabdlyozni.
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A torvényben leirtaktol eltérd, sajatos tartalommal érvényestil:
Az Osszemérés elve:

Az Osszemérés elvének alkalmazasdhoz az adott idészak eredményének/maradvanyanak
meghatarozasakor a tevékenységek adott id&szak teljesitéseinek elismert bevételeit €s a
bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditdsait) kell szamitdsba venni, fliggetleniill a
pénziigyl teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsoldédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szerveknél az
Osszemérés elvét az altaldnos szabalyok szerint nem lehet alkalmazni, mivel ezen a teriileten a
moédositott pénzforgalmi szemlélet érvényesiil, a targyévre csak az abban az id6szakban
ténylegesen befolyt bevételeket és ugyanabban az évben teljesitett kiadasokat lehet
elszamolni. Az eredmény (maradvany, pénzforgalmi eredmény) a tényleges bevételek és
kiaddsok kiilonbozeteként allapithaté meg. Ezért sajétos értelmezést kapott az Ahsz.-ben az
0sszemérés elve:
- bevételként kell kezelni és elszamolni a targyévben ténylegesen befolyt és a targyévet
koévetd hd 15-ig eldirt bevételeket;
- az adott id6szak raforditdsat a ténylegesen teljesitett kiadasok és a targyévet kovetd ho 15-
1g beérkezett sz4llotoi szamlék jelentik,
- az eredményt - alaptevékenységnél az elGirdnyzat-maradvanyt - a targyévi bevételek és
kiaddsok kiilonbozete alapjan kell megallapitani.

Az Osszemérés elvét az alap-és vallalkozdsi tevékenység tekintetében kiilon-kiulon kell
alkalmazni, aminek feltétele a kiaddsok tevékenységenkénti elszamolasa.

Az dvatossag elve:

A koltségvetési szerveknél az dvatossag elvét is sajatosan kell kezelni. Itt ugyanis - amire mar
mas alapelvek ismertetésénél is utaltunk - a modositott pénzforgalmi szemléletb6l adédéan
nem fordulhat el6, hogy elszamolt eredmény (maradvany, pénzforgalmi eredmény)
pénziigyileg ne realizadlodjon, mivel csak a ténylegesen befolyt bevételt lehet bevételként
elszamolni.

Figyelemmel kell lenni viszont arra, hogy amennyiben van vallalkozasi tevékenység, akkor a
vallalkozasi tevékenység realizalt pénzforgalmi eredménye fedezetet nyujt-e az erre a
tevékenységre jutd - kiadasként elszamolasra nem keriil6 - értékcsékkenési leirasra, azaz ilyen
moédon nem kovetkezik-e be vagyonvesztés a vallalkozasi tevékenység kapcsan. A
koltségvetési szerveknek a vallalkozési tevékenységgel 6sszefliggd értékcsdkkenést abban az
esetben is el kell szamolni, ha emiatt a kdzponti kbltségvetést illetd befizetés szamitasi alapja
negativ el6jelii 6sszeget mutat.

A koltségvetési szerveknek is foglalkozni kell az 6vatossag elve alapjan az értékvesztéssel. A
tartds részesedések, részvények, mas értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését,
értékvesztését el kell szamolni, a beszamoloban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutto elszamolds elve:

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - a térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.A bruttd
elszamolas elve alkalmazasandl a koveteléseket €s a kotelezettségeket az elszamolas sorén
nem szabad Osszevonni, illetve a bevételeket és kiadasokat téritményezés cimén egymassal
szemben nem lehet elszdmolni.

A bruttd elszamoléds elvének érvényesitése kizarja a téritményezés lehetOségét, kivéve a
figgd, atfutd és kiegyenlité tételeknél, ahol viszont a halmozddas elkeriilése érdekében
kotelez6 a nettd jellegli rendezés.
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Az idébeli elhatarolas elve:

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgéld idészak és az elszamoldasi id6szak k6zGtt megoszlik. Ez a az alapelv Ggy érvényestl,
hogy a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni.

6 AKONYVVEZETES RENDSZERENEK KIALAKITASA

1.) Az Ahsz. elbirasai alapjan a Kérhazak, mint kézponti koltségvetési szervek, gazdasagi
eseményeir6l, az eszk6z6kben és forrasokban bekovetkezett valtozasairol kétféle szamviteli
nyilvantartast koteles vezetni, melyet év végével lezar. A koltségvetési bevételekre és
kiadasokra, a  kapcsolodo eléiranyzatokra,  kotelezettségvallalasra,  végleges
kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység
eredményének és a vagyon nyilvantartasira pénziigyi szamvitelt kell vezetniik egy
rendszeren belill. Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben rogziteni kell.
A konyvviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az eszkozokre
és forrasokra gyakorolt hatdsat a valdsagnak megfelelGen, folyamatosan, zart rendszerben,
attekinthetGen mutatja be. Az egyéb gazdasigi miiveleteknek az eszk6zokben és forrasokban
bekovetkezett hatdsat a konyvviteli nyilvantartasban legaldbb negyedévenként — a
folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartdsokbol, a program 4ltal készitett feladasokbdl,
Osszesitd bizonylatokbol — kell régziteni.

- Az éves beszamolOoban kimutatott eszk(z6k és forrasok meglétének biztositisat szolgald
legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazo
leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rogziteni
kell a szamviteli nyilvantartasban.

- Az Avr. 56. § (1-2) alapjan a kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan, olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megéallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas
Osszege.

A Korhazak a koételezettségvallalasok, illetve a kotelezettségvallaldsok pénziigyi teljesitései
nyilvantartasanak (Osszesit6 nyilvantartasanak) a vezetését, a fokonyvi konyvelést, a
szamlazast, valamint a készlet- és targyi eszkoz analitikus nyilvantartast integralt pénziigyi €s
szamviteli rendszerrel végzi. A mérlegtételek alidtamasztasara, a mérleg fordulonapjara
vonatkozo részletezd nyilvantartasokat készit.

2.) A kényvvezetés rendszerének kialakitasanal figyelembe vett kovetelmények:
- biztositsa az iranyité szerv részére készitend6 beszamolojelentés elkészithetoségét
- elégitse ki a belsd vezet6i szintll informacids igényeket.

3.) Altalanos szabaly, hogy minden gazdasigi eseményrdl, miiveletrSl, amely az eszkdzok,
illetve forrasok alloméanyat, Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani, és a
szabalyszerlien kiallitott bizonylatok adatait a konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A bizonylatok feldolgozasi rendje a kdvetkezo:

- pénzforgalmat érinté gazdasagi események adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom
esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla vagy mas
bankszamla forgalomnal a Kincstar illetve a hitelintézeti értesités megérkezésekor kell a
konyvekben rogziteni.

- egyéb gazdasigi miveletek bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartisokbol készitett Gsszesitd bizonylat (feladas) adatait az esemény
megtrténte utdn, legkés6bb a targynegyedévet kovetd hénap 15. napjdig kell a
kényvekben rogziteni.

4.) Az intézmény gazdasagi eseményeit a szamlarendben meghatarozott f6konyvi szdmlakon
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rogziti.

5.) A {6kdnyvi rendszerhez kapcsolddo analitika tGbb célt szolgal:

- biztositja a beszdmold részét képezd pénzforgalmi jelentés elkészitését szervezeti szinten,
tovabba adatokat szolgaltat a kiadasok és bevételek elbirdnyzat és teljesitési adatainak
tovabbi részletezésével, a koltségvetés funkciondlis vizsgalatihoz,

- biztositja az egyes egységek, témak adott id6pontig torténd pénziigyi keret-felhasznalasi
adatainak legytijtését.

7 A KOLTSEGVETES OSSZEALLITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

A koéltésvetési tervezés a kovetkezé munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magéban:
- akoltségvetési irdnyelvek meghatarozasat,

- akoltségvetési javaslat kidolgozasat,

- akincstari koltségvetés elkészitését,

- az elemi koltségvetés elkészitését.

A Koérhazak az irdnyitdé szervvel torténé egyeztetés alapjan Allitjdk Ossze az elemi
koltségvetést. Az egyeztetés alapjan alakulnak ki az el6iranyzat csoportok, a kiemelt
eldiranyzatok, a feladatellatashoz sziikséges 1étszam, a sajat bevétel és a koltségvetési
tdmogatas nagysagrendje is. Az eldirdnyzatok az eldzd évi eredeti elGirdnyzat korrekcidja
alapjan, valamint az elldtando feladat kiaddsi sziikséglete alapjdn keriil megdllapitdsra.
Elkészitésének hataridejét az iranyité szerv hatirozza meg. Az irdnyitd szerv az elkészitett
elemi koltségvetést, a koltségvetési dokumentacié visszakildésével hagyja jova targyév
februar 20. napjaig. Az elfogadott elemi koltségvetés a f6konyvi szamlakon, a visszakiildéstSl
szamitott 15 napon beliil rogzitésre kell, hogy kertljon.

A Korhazak elemi koltségvetése magaban foglalja:

- akiadasokat és bevételeket elbiranyzatonkénti részletezéssel,

- akiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezését,

- aszemélyi juttatasok és 1étszam Osszetételét,

- akoltségvetési feladatmutatok allomanyat és a teljesitménymutatokat,

- arészletes kiadasi és bevételi elGiranyzatokat megalapoz6 indoklast (szamitasokat).
A bevételi és kiadasi el6iranyzatok f6 6sszegének meg kell egyeznie.

A kdzponti kdltségvetés tervezésével kapcsolatos eljarasi szabalyokat az Aht. 13-15. §-ai
hatarozzak meg.

A koltségvetés tervezésének konkrét operativ szabalyait és a koltségvetési javaslat
dsszeallitasara vonatkozd elirasait az Avr. III. fejezete tartalmazza.

A Koérhazak a koltségvetés tervezéséhez és végrehajtasahoz kapesolédodan a kdvetkezd f8bb

szempontok kiemelését tartjak sziikségesnek:

- A koltségvetési szerv a jovahagyott elGiranyzatokon beliil koteles gazdalkodni. A
koltségvetési szerv az elemi koltségvetésben jovahagyott bevételi elSiranyzaton feliili
tobbletbevételét, az irdnyitd szerv tajckoztatasaval, a felhasznalasra engedélyezett
tobbletnek megfelels sszegl, sajat hataskori eldiranyzat-modositas utdn hasznalhatja fel.
Ezt a jogkort a kincstari koltségvetési szerveknél az iranyitdé szerv — a Magyar
Allamkincstér — egyidejli értesitése mellett magahoz vonhatja. A felhasznalasra nem
engedélyezett dsszeg (k6zponti koltségvetési szerv esetén) a kbzponti koltségvetést illeti.

- A kincstari koltségvetési szerv elbiranyzatai teljesitésének elszamolésat a fejezetet iranyitd
szerv vezetGje, vizsgalja felill és hagyja jova.

- A kincstari kdltségvetési szerv a sajat foglalkoztatottjai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervezetét, illetve foglalkoztatottjai, oktatdsi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységét segité szervezetet a koltségvetésben jévahagyott Osszeggel
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tamogathatja.

8 A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

A jovahagyott elGiranyzatok év kdzben - egyszeri vagy tartds jelleggel - modosithatok, illetve
atcsoportosithatok az Avr. IV. fejezetében meghatarozottak szerint, kivéve azon
el6iranyzatokat, amelyek megvaltoztatasanak jogat az Orszaggyiilés maganak tartotta fenn.

Az elbiranyzat-modositds a koltségvetési szerv koltségvetésének kiadasi, illetve bevételi
f60sszegét és kiemelt eldirdnyzatait is érint6 eléirdnyzat ndvelés vagy csokkentés.

Az el6irdanyzat-atcsoportositas a koltségvetési szerv koltségvetésének a kiadasi és bevételi
f66sszegét nem érintd, egyidejii elbiranyzat csdkkentéssel és ndveléssel jaro intézkedés.

A koltségvetésben jovahagyott Osszeghez képest, amennyiben nem az irdnyitd szerv az

engedélyezd, az iranyitd szerv és - kozponti koltségvetési szerv esetén - a kincstar egyideji

tajékoztatdsa mellett dtcsoportositast

- a mikodési és felhalmozasi koltségvetés, valamint a kolcsondk elirdanyzat-csoportok
kozott a Kormany irdnyitisa ald tartozd kozhatalmi koltségvetési szerv esetében
kormanyrendeletben meghatarozott elSiranyzat hanyad és Gsszeg felett a Kormény, ez alatt
az iranyitod szerv engedélyezhet, kbzszolgaltatd koltségvetési szerv esetében pedig a szerv
vezet6je sajat hataskdrben hajthat végre;

- a mikodési és felhalmozasi koltségvetés, valamint a kdlcsondk eliranyzat-csoportokon
beliill a kiemelt elGiranyzatok kozott valamennyi koltségvetési szerv esetében a szerv
vezetSje sajat hataskorben hajthat végre.

A fentiek szerinti dtcsoportositds nem irdnyulhat:

- A személyi juttatisok elSirdnyzatinak novelésére - Avr. 43.§. (3) — kivéve, ha az iranyitd
szerv azt engedélyezi az elSiranyzatok jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozas
miatt, vagy a dologi kiadasok eldiranyzata terhére, ha a szellemi tevékenység ellatasa a
tervezett6l eltér6en a tovabbiakban a 1étszam-elGirdnyzat keretein beliili foglalkoztatassal
torténik. A kincstari koltségvetési szervnél a személyi juttatasok elSiranyzatanak névelése
a munkaaddkat terheld jarulékok elGiranyzatinak megfelel6 mértékli novelésével
egylittesen hajthaté végre. Ez aldl kivétel, az az eset, ha a kdltségvetési szerv a Magyar
Allamkincstarnak nyilatkozik arrol, hogy a munkaadékat terheld jarulékok novelése nélkiil
éves fizetési kotelezettségének eleget tud tenni.

- A koltségvetési szerv alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzédéssel,
szamla ellenében torténd igénybevételére - Avr. 43. § (3) - a dologi kiadasok kozott eredeti
eldiranyzatként elkiilonitetten megtervezett 6sszeg csak a személyi juttatasok egyidejii
atcsoportositasaval novelhets. E tevékenységek korét, a kifizetések feltételeit
kormanyrendeletben foglaltak szerint az iranyité szerv hatrozza meg.

- A kincstari koltségvetési szerv feljitasi elGirdnyzatit az iranyitd szerv csokkentheti a
miikodési koltségvetés javara. Ehhez a nemzetgazdasagi miniszter egyetértése sziikséges.
Ez az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatdsok ndvelésére.

- A tamogatasértékii bevételek és az atvett pénzeszkozok bevételi eldiranyzatai (Avr. 34/A.
§) a koltségvetési évben meghatdrozott céllal rendelkezésre bocsdtott kiltségvetési
bevételekkel abban az esetben is megnovelhetdk, ha a bevételi eldiranyzatok még nem
teljesiiltek tal, azonban az adott cél a koltségvetési év bevételi elGiranyzatainak
tervezésekor nem volt figyelembe vehets.

- A koltségvetési szerv (Avr. 35. §. (1).) a kozhatalmi bevételek, intézményi miikodési
bevételek és felhalmozasi bevételek eredeti vagy - ha a bevételek tervezettdl torténd
elmaradasa miatt csokkentették - modositott bevételi elGiranyzatan feliili tobbletbevétel az
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irdnyitd szerv elézetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld
Osszegli, az irdnyité szerv hatdskorében végrehajtott clbiranyzat-modositds utdn
hasznalhat6 fel.

- A felhasznalasra nem engedélyezett tébbletbevételt a dontés kozlésétdl szamitott ot napon
beliil kozponti koltségvetési szerv és fejezeti kezelésti eldirdanyzat esetén a kozponti
koltségvetésbe, egyéb koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv koltségvetésébe be kell
Jizetni.

A kincstan koéltségvetési szervek sajat hataskoriikben a bevételi és kiadasi eldiranyzatanak
foosszegét, a kiemelt elbiranyzatokat és a részelGiranyzatokat a kovetkezd esetekben
emelhetik fel:

- El6iranyzat-maradvanybol,

- Vallalkozasi tartalékbol,

- Bevételi tobbletbOl — ha ezt a jogkort az irdnyitd szerv nem vonta magahoz.

Az eldirdnyzat-modositdsok sem a modositas évében, sem a kovetkezd években nem jarhatnak
koltségvetési tamogatasi igénnyel,

A munkaadokat terhel6 jarulékok elGiranyzata személyi juttatisi elSirdnyzat moddositasa
nélkiil kizar6lag abban az esetben csokkenthet§, ha a koltségvetési szerv az éves fizetési
kotelezettségének eleget tud tenni.

9 A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

A koltségvetési intézmények gazdalkodasénak szabélyait az Aht. V. fejezete, valamint Avr.
V. fejezete tartalmazza.

Fébb részei:

- A koltségvetési szervekre vonatkozé édltalanos szabalyok

- Az el6iranyzatok felhasznalasanak korlatai, birsagbevételek felhasznalhatsaga

- A létszam tervezése, személyi juttatasok elGiranyzata és annak felhasznalasa

- A kozponti koltségvetési szervek dllami vagyonnal valo gazdalkodasanak szabalyai

- A véllalkozési tevékenység folytatasa, vallalkozasi bevételek felhasznalasanak szabélyai
- A koltségvetési szervek befizetési kotelezettségének szabalyozasa

- A koltségvetési szerv addalanyisaga.

Az elGiranyzatok felhasznalasanak korlatai, birsagbevételek:

- Torvény eltéré rendelkezése hianyaban az allamhaztartas k6zponti alrendszerébe tartozéd

koltségvetési szerv koltségvetésébol tdmogatas, adomdany, és mas ellenérték nélkiili
kotelezettség nem vallalhat6, valamint kifizetés nem teljesithets.
A szabaly nem vonatkozik a koltségvetési szerv koltségvetésébdl a foglalkoztatottak
szamara jogszabaly alapjan nyujthatdé munkaltatéi koélcsonokre, tdmogatdsokra, az
ellatottak pénzbeli juttatasaira, valamint a koltségvetési szerv altal foglalkoztatottak joléti
céli - oktatasi, szocialis vagy sportcéli - tevékenységet végz6é szervezetnek juttatott
tamogatasokra.

- A koltségvetési szerv sajat nevében:

a) torvényben meghatirozott kivétellel értékpapirt nem bocsathat ki, és nem szerezhet
meg,

b) pénzigyi lizinget vagy faktoringot magaban foglal6 szerzodést nem kothet

c) garanciat €s kezességet nem vallalhat.

- A koltségvetési szerv altal kiszabott és beszedett birsag, annak késedelmi kamata és
potléka a koltségvetési szervnél és teriileti szerveinél nem hasznalhat6 fel. A beszedett
birsag, késedelmi kamat, p6tlék - a birsaghdl jogszabdly alapjan a helyi 6nkormanyzatot
megilletd rész kivételével - a fejezet javara elszamoland6 kdltségvetési bevételt képez. A
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beszedett birsag tekintetében keletkezl visszafizetési kotelezettséget a birsagot felhasznalod
koltségvetési szerv kiadasi el6iranyzatainak terhére kell teljesiteni

A 1étsz4am tervezése, személyi juttatisok eldiranyzata és annak felhasznalasa:

A koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat az irdnyitd szerv allapitja meg.

A személyi juttatisok elSiranyzatit, a foglalkoztatottak jogviszonyait szabdlyozd
jogszabalyok alapjan kell megallapitani.

A Korhazak a szdmdara munkét végz8 személyek részére a munkabért, illetményt, egyéb
juttatdst, és az ehhez kapcsolddé add-, tarsadalombiztositasi és egyéb, a munkaltatot
terheld fizetési kotelezettségeket a kozpontositott illetményszamfejtés utjan végzi.

A kdzponti kéltségvetési szervek allami vagyonnal val6 gazdalkoddsanak szabalyai:

Ha az allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv jogszabély, vagy
az MNV Zrt-vel kotott szerz6dés alapjan hasznalt allami vagyon hasznélatat, vagy az Ot
megilletd mds jog gyakorldsat visszterhes szerz6dés alapjan harmadik személynek
atengedi, az ebbdl szdrmazé koltségvetési bevétel - torvény eltérd rendelkezése hianyaban
a koltségvetési szervet illeti meg.

A koltségvetési szerv a kezelt allami vagyont magéncélra igénybe vevd szamara koteles
téritést eléirni a felhaszndlas, igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével.

A koltségek és a térités megallapitasanak rendjét belsé szabdlyzatban kell régziteni.

A vallalkozasi tevékenység folytatasa, véllalkozasi bevételek felhasznaldsanak szabélyai:

A koltségvetési szerv a Kormdany rendeletében meghatérozott korlatokkal folytathat
vallalkozasi tevékenységet.
A koltségvetési szerv a villalkozasi tevékenységébdl szarmazo véllalkozasi maradvanynak
a tarsasagi add altalanos mértékével megegyez6 hanyadat kételes a kozponti
koltségvetésbe az iranyitd szerv kdltségvetésébe befizetni.
A koltségvetési szerv vallalkozasi tartalékot képez a vallalkozasi maradvéanyanak befizetési
kotelezettséggel csokkentett részEébdl.
A vallalkozasi tartalék - a kovetkezo sorrendben - felhasznalhato
a) avallalkozasi tartalékot terhel6 kotelezettségek teljesitésére,
b) avallalkozasi tevékenységek veszteségének rendezésére,
c) a koltségvetési szerv altal meghatdrozott, jogszabaly altal nem tiltott célokra, igy
kiilonosen:
ca) az alaptevékenység korébe tartozo kifizetések teljesitésére,
cb) szocialis, joléti, kulturalis, sport és tidiilési célt szolgald kiadasokra,
cc) vallalkozasi céla targyi eszkdz beszerzésére, felhalmozasi célu egyéb
kiadasokra, targyi eszkoz feldjitasra.
Ha a véllalkozasi maradvany negativ, a veszteséget elsGsorban a korabbi évek soran
képzett és fel nem hasznalt vallalkozasi tartalekbol kell fedezni. Ha a kbltségvetési szerv
adott vallalkozasi tevékenységét megsziinteti és a vallalkozasi tevékenység negativ
maradvanyara a viallalkozasi tartalék nem ny0jt fedezetet, a veszteséget az
alaptevékenységének ellatasat szolgalé forrasok terhére kell rendezni.

A koltségvetési szervek befizetési kotelezettségének szabdlyozasa:

Az irdnyité szerv az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szerv bevételi elSirdnyzatai utan
befizetési kotelezettséget irhat el8. A Kormany irdnyitasa ala tartozd fejezetet iranyitd
szerv a Dbefizetett oOsszeget az allamhéztartasért felelds miniszter egyetértésével
hasznalhatja fel.

A Koérhazak addalanyisaga:
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A Korhazak alanyai az altaldnos forgalmi adonak, TEAOR besorolasi melléklet szerint végez
adomentes és addkoteles tevékenységet is.

A Kérhézak alapitd okiratuk szerinti alaptevékenysége korében AFA levondsra nem jogosité
— targyi adomentes -, valamint ad6levonasra jogosité adokdteles tevékenységet (pl. kozvetitett
szolgaltatas, kozforgalmu patika, Biifé mikodtetés stb. ahol ez relevans) is végeznek. Az
étkezOhelyl vendéglatds esetén a hatalyos elbirdasok szerint megkiilonboztetésre keriil a
helyben fogyasztott és az elvitelre vasarolt élelmiszer (ahol ez relevans).

Minden esetben az altalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL torvény hatalyos
el6irasai keriilnek alkalmazésra.

A Korhazak az AFA-elszamoldsnal a tételes elkiilonités és visszaigénylés moédszerét
alkalmazzék, valamint ahol a tételes elkiilénités nem megoldhaté az aranyositds modszerét
alkalmazzdk. Az elézetesen felszamitott AFA-t csak adokoteles tevékenységgel
osszefliggésben lehet levonni, illetve visszaigényelni.

Annal a termékbeszerzésnél, szolgaltatasnal mely mindkét tevékenység érdekében meriil fel
arényositasba kell vonni, az Afa térvény 5. sz. melléklet szerinti ardnyositis modszerével.

Az aranyositdssal megosztott AFA-t az adokoteles és az adomentes bevételek aranydban lehet
visszaigényelni.

L=AxLH

L = aranyositéasba bevont elézetesen felszamitott add 6sszegébdl a levonhato rész

A = aranyositasba bevont eldzetesen felszamitott adé 6sszege

LH = levonasi hanyad

A levonasi hanyadost (LH) az alabbiak szerint kell képezni:

adodlevonasra jogosito termékértékesités, szolgaltatasnyujtas nettd ellenértékének

LH)="" " S . . o e itk
addlevonasra  jogositd6 és addlevonasra nem  jogositdé  termékértékesités,
szolgaltatasnyujtas nett6 ellenértékének

10 KOLTSEGVETESI BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

10.1 Altalinos szabdlyok
A koltségvetesi beszamolasi kotelezettség altalanos szabalyait a Sztv. II. fejezete tartalmazza:

Az allamhéaztartas szervezeteinek beszamolasi kotelezettsége a koltségvetési elGiranyzatok
alakuldsanak és azok teljesitésének, a vagyoni, a pénziigyi és létszamhelyzetének, a
koltségvetési feladatmutatoknak és normativak alakuldsanak bemutatdsdra, tovibba a
koltségvetési tamogatasok elszdmolasara terjed ki.

A beszamoldban a pénziigyi helyzetet a koltségvetésben meghatarozott bevételi és kiadasi
el6iranyzat teljesitése tikrézi. A beszamoloban a maradvany az alaptevékenységgel
kapcsolatban el6iranyzat-maradvanyt, illetve pénzmaradvanyt, a vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatban a vallalkozasi maradvanyt tartalmazza.

Az édllamhaztartas szervezeteinek (ideértve az elemi koltségvetés készitésére kotelezett sajat
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerveket, az oOnalléan mikods
koltségvetési szerveket) gazdalkodasukrol éves koltségvetési beszamolot és negyedévente

e O
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mérlegjelentést, az iranyitasuk ald tartozé koltségvetési szervek éves beszamolojarol
konszolidalt éves koltségvetési beszamolot is kell készitenitik.

Az 6nélléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv éves elemi koltségvetési beszamoldja
a sajat és a hozzarendelt 6nalléan miikods koltségvetési szerv éves elemi koltségvetési
beszamol6jat 6sszevontan tartalmazza. Az elemi koltségvetés készitésére kotelezett 6nalldan
mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv killon-kiilon is koteles elkésziteni sajat és a
hozzéarendelt O6nédlldan mikods koltségvetési szerv éves és féléves elemi koltségvetési
beszamolojat.

10.2 A kéltségvetési beszimolo tartalma, és a konyvvezetés

7”r

A szamviteli torvényben foglalt el6irasok alapjan a Korhazak negyedévente mérlegjelentést, a
naptari évrél december 31.-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot készit, valamint
modositott teljesités szemléletli pénzforgalmi kettés kdnyvvitelt vezet.

Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:
—  Koltségvetési szamvitelbdl:
= koltségvetési jelentés,
maradvany kimutatas,
= adatszolgaltatis a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselOk Osszetételérol.
—  Pénziligyi szamvitelbdl:
= mérleg,
= eredmény-kimutatas,
koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szold kimutatas,
= kiegészit6 melléklet
e immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
allomanyénak alakulasa,
o eszk6zok értékvesztése,
e tajékoztatd adatok.

Az éves koltségvetési beszamoldt az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni és a KGR rendszerben rogziteni.

A mérlegkészités idépontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az id6pont,
amig a koltségvetési évre vonatkozéan a kovetkez6 évben még konyvelni lehet. A
koltségvetési beszamolo elkészitésénél az egyes lrlapok Osszeallitdsanal és a hataridoknél a
koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetOségiik.

Az éves kéltségvetési beszamolot kézpontilag el6irt tartalmu nyomtatvanyon kell elkésziteni
és benyujtani. Az éves koltségvetési beszamolo egyes részeinek szerkezete, formdja, illetve
tagolasa kotelez0 elGiras. A beszamold szamszaki részének Osszeallitasanal dontési lehetdség
nincs. Az Intézménynek valds vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikddési eredményének
bemutatasahoz sziikséges indoklasokat a beszdmold széveges részének kell tartalmaznia. A
szdveges beszdmoldban els6dlegesen azokat a magyarazatokat kell szovegszeriien megadni,
amelyeket az Sztv., illetve az Ahsz. eldir.

A kiegészité melléklet all:

1) a beszdmolé gamitira részét képezd {rlapokbdl, szamszerti kimutatasokbdl, igy
tartalmazza:

- akoltségvetési elGiranyzatok és pénzforgalom egyeztetéseét,

- az immaterialis javak és targyi eszkdzok alloméanyénak alakulasat,

- létszam és személyi juttatasi adatokat,
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- a feladatmutatok alloméanyéanak alakulasat,

- kovetelések és kotelezettségek dllomanyéanak alakulasat,

- abefektetett eszkozok, kovetelesek, készletek €s értékpapirok értékvesztésének alakulasat,
- atartds tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékhelyesbitésének alakuléasat,

- akozpontositott eléiranyzatok elszamolaséat,

- pénzforgalom egyeztetését

- amaradvany ¢és eredmény - elszamolast

2) a szoveges indoklasbol, melyben be kell mutatni:

2/a Altalanos rész:

- az intézmény bemutatasa,

- azintézmény f6bb azonosit6é adatainak felsorolasa,

- gazdalkodas szerinti jogkoérdk ismertetése,

- azintézmény altal ellatott szakfeladatok ismertetése,

- abeszamolas évében megvalosult dtszervezések, fejlesztések hatasanak bemutatasa,
értékelése

- az intézmény szdmviteli politikajdnak fobb tartalmi elemeinek ismertetése,

- az amortizécios politika bemutatasa,

- az értékelési eljarasok bemutatisa

2/b Specifikus rész:

- szamszaki tablak adatillomanyanak bemutatésa,

- szoveges kiegészitések, melyben be kell mutatni:

- azokat a tényezdket, amelyek a beszadmolasi id6szakban befolyasoltdk az alap- és
vallalkozasi tevékenység tervezettol eltérd felhasznélasat,

- a beszamoléasi idészakban bekovetkezett, illetve azt érint6 rendkiviilli eseményeket,
koriilményeket, amelyek a pénziigyi helyzetet befolyasoltak, hatassal voltak a vagyon
alakulasara, Osszetételére és még a koltségvetési év elején nem voltak ismertek,

- ateljes kotelezettség adllomanyt, valamint az allomanyvaltozast befolyasolé tényezdket,

- az EBurdépai Unids tamogatasi program kotelezettségvallalasanak és finanszirozasanak
alakulasat,

- az 0ssze nem hasonlithat6 el6z6 évi adatokat,

- az egyes mérlegcsoportok (eszk6z és forras) valtozasait és az ezeket okozé tényezoket,

- a kozalapitvanyok és alapitvanyok tdmogatasara atengedett forrasok alakulasat, illetve a
téritésmentesen juttatott eszkdzok ertékeét,

- amérlegben kimutatott részesedések értékelését,

- aszamviteli politika évkozi méddositdsdnak szempontjait, okait és azok hatésat,

- a targyévi mérlegben nem szereplé olyan megallapodasokat, szerz6déseket, melyek a
koltségvetési szerv, kdvetkezd évi gazdalkodasat befolyasolhatja.

Koteles a fent rogzitetteken tilmenden a Részesedésekrdl kiilon elszamolast késziteni, melyet
a feliigyeleti szerv altal meghatarozott idépontban kell benyujtani.

A mérleg (beszamold) fordulonapja: december 31.

A mérlegkészités idopontja:

o Az éves zards alkalmaval a targyévre vonatkozoan a mérlegkészités id6pontja a
targy évet kovetd év januar 15-e, mely alapjan az addig megismert adatok keriilnek
rogzitésre, és amely meghatarozza az értékelési és helyesbitési feladatok
clvégzésének hataridejét is.

Az értékelésekre és helyesbitésekre az alabbi idépontok keriilnek meghatdrozasra:
e az Pszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata alapjan elvégzendd értékelések
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hatarideje targy évet kovetd év januar 31.

o targy évet terheld, de a targy ¢évet kovetd évben beérkezd szallitéi szamlak
nyilvéntartasba vételének végsd idGpontja, targy évet kovetd év januar 31.

e konyveléshelyesbitések elvégzése a beszdmolasi idészakot kovetd év februar 20.

e anegyedéves mérlegjelentés esetén a beszamolasi idészakot kovetd honap 15-ig.

A meghatarozott idépontokig minden értékcsGkkenést, atsoroldsokat (példaul: nullara
leirddott eszkdzok mas f6konyvi szamldhoz valé rendelése) tékevaltozasokat el kell végezni,
és el kell szamolni, amely a mérleg forduldnapjan, a meglévé eszkozoket érinti.

Az  egyéb  beszamoldsi  kotelezettséggel  kapcsolatos — adatszolgaltatdsokat  a
korméanyrendeletben, illetve a fejezeti szerv altal meghatérozott idSpontokban késziti el. igy
tobbek kozott:

o jelentés a tartozasallomany alakuldsardl
jelentés a pénzkészlet alakulasarél
felhasznalasi terv
havi kéltségvetési jelentés, stb.

® & o

A Korhazak a konyveit forintban, magyar nyelven vezeti, beszamoldjat ezer forintban,
magyar nyelven, a 1051. szektorban késziti el.

1d6szaki mérlegjelentések:
Az eszk6zok és forrasok alakulasarél — negyedévenként — a fokonyvi kivonat allomanyi
szémlainak adataibol dsszedllitott mérlegjelentést kell késziteni a targynegyedévet kévetd 20.
napjaig. A IV. negyedévre vonatkoz6 adatokat gyorsjelentésként, a targyévet kdveté februar
5. napjaig kell elkésziteni.

10.3 Konyvvizsgdlat

A konyvvizsgalat célja: megallapitani, hogy a koltségvetési szerv Altal készitett éves
koltségvetesi beszamold a Szt. elbirasai szerint késziilt, és ennek alapjan megbizhato és valos
képet ad-e a Kérhazak vagyoni és pénziigyi helyzetérdl.

A fiiggetlen kényvvizsgald az éves beszamolo felillvizsgalata soran ellenérzi
+ amérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melléklet valodisagat és szabalyszeriiségét,
« hogyan érvényesitették a Kérhazak a szamviteli torvény és az Ahsz. elSirasait,
» Dbetartottak-e a Korhazak az alapité okiratban el6irtakat.

Ha az éves koltségvetési beszamold egészben vagy részben nem felel meg a toérvényi
eldirasoknak é€s a valdsadgnak, akkor a hitelesit0 zaradék helyett elutasité, korlatozott
zaradékot ad a konyvvizsgalo. Ebben az esetben indokolnia kell a hitelesité zaradék
megtagadasat, az okok feltliintetésével. Amennyiben a koriilmények indokolttd teszik a
konyvvizsgalo a zaradék megadasanak elutasitasat is alkalmazhatja, melyet szintén indokolnia
kell.

11 AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

11.1 Altaldnos besorolisi szabailyok

Az Sztv. 24. §. (1). bekezdése alapjan befektetett eszkdzként olyan eszkozt szabad kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a Koérhazak tevékenységét, mikodését tartdsan, legalabb
egy éven til szolgalja.

Tehat a befektetett eszkdzok, és a forgoeszk6zok megklilonboztetéséhez minddssze egyetlen
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kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvalasztasa a hasznalati id6
alapjan torténik.

A haszndlati id6 meghatdrozésit az Ahsz. az Aallamhdztartds szervezetének, azaz a
koltségvetési szervnek a hataskorébe utalja azzal a kitétellel, hogy azokat az eszkOzoket,
amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul szolgdljak a befektetett eszk6zok
kozé, amelyek éven belill elhasznalddnak, a forgdeszkozok kozé kell besorolni. Ebbe a
feladatba célszerii bevonni a Korhdzak szakmai feladatokat ellaté munkatéarsait.

Ha egy beszerzett, nyilvantartasba vett eszkéz — a vonatkozd jogszabalyi el6irasok erejénél
fogva, vagy rendeltetésszerli hasznalati lehet6ségének megvaltozasa folytdn — szamviteli
besorolasa megvaltozik, targyidészakban 4t kell sorolni a megfelels kategoridba. Amennyiben
ez érinti a Korhazak mérlegadatait (pl. targyi- eszkozt sorol at kis értékd targyi eszkozok
koz¢€), ugy a vagyonnyilvantartas fokényvi feladast koteles késziteni e gazdasagi eseményr6l.

A beszerzéskor besorolt eszkdzok utdlagos atmindsitésére a gazdasigi vezetl jogosult, a
pénzigyi-szamviteli osztdlyvezetd/csoportvezetd javaslata alapjan.

77

11.2 A besorolisi szempontokhoz sziikséges jogszabalyi eléirdsok kire

Az egyes eszkdzdk befektetett eszkoznek, illetve forgéeszkoznek mindsitésénél a kovetkezd

jogszabalyi eldirasokat figyelembe kell venni:

- nem lehet kimutatni az eszk6z6k (sem befektetett, sem forgd eszkozok) kozott a bérbe vett
eszkozoket. Ezeket az eszkdzoket az analitikdban, és a 0-as szdmlaosztalyban szabad
nyilvantartani;

- nem lehet kimutatni az eszk6zok kozott - killon jogszabaly alapjan - szakmai
nyilvantartasban szereplé képzOomiivészeti alkotdsokat, régészeti leleteket, kép- és
hangarchivumokat, gytijteményeket, egyéb eszkozdket;

- az eszk6zok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszkdzoket.

- a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és feltjitasi munkak
értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni. Pl.: a bérelt épiileten végzett feljitdsi munka értékét az épiiletek
eszkozcsoporton belill kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani.

- a tenyészallatokat a Sztv. kételezéen a befektetett eszk6zok kozé, a névendék allatokat a
forgdeszk6zok kozé sorolja. A Korhazak tenyészallatokkal nem rendelkeznek.

rrrrr

A megvasarolt eszkdzoket, a beszerzésiiket kOvetben, a nyilvantartasba vételikkel egy
idében, a rendeltetésiiknek megfelelGen, egyedenként vizsgalva, a szamlarend és az értékelési
szabalyzat el6irdsainak megfeleléen be kell sorolni a befektetett eszkozok, vagy
forgdeszk6zok kozé.

A besorolasnaél figyelemmel kell lenni az eszk6z miiszaki és technikai jellemzdire, hasznalati
és beszerzési céljara és dsszhangban kell lenni a kisérték(i eszk6zoknél meghatarozott egyedi
nyilvantartisba vételi 6sszeg mértékével.

A Kérhazak az eszk6zok mindsitését az alabbiak figyelembe vételével végzik:

- eszkozcsoportonként, illetve eszk6zonként hajtja végre;

- az é&llandbéan ismétlodé eszkozbeszerzéseknél vizsgalja az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat;

- vizsgalja az azonos rendeltetésii eszk6zok gyakorlatban térténd hasznalatat, mely alapjan
az eszkoéz intézményen belill a forgdeszkozok és a befektetett eszk6zk kdzé is sorolhato;

- kovetkezetesen jar el a kisértékii targyi eszk6z0k besorolasanal;
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- egyes eszkézesoportok fizikai jellemz6ik alapjan kizéarhatok akar a befektetett eszkdzok,
akar a forgd eszk6zok korébol;
- az egyes eszk6z0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rdgziteni.

A targyi eszkdzok kozott kell kimutatni azokat a hasznélatba vett, {izembe helyezett anyagi
eszkOzoket, (foldteriilet, telek, épiilet, épitmény, gép, berendezés, felszerelés, jarmi,
ingatlanhoz kapcsoldodd vagyoni értéki jogok), amelyek tartdsan (€ven tuli hasznélat)
szolgaljak a tevékenységet.

11.4 A kis értékii tirgyi eszkozokkel kapcsolatos eljdardsi rend

A Sztv. elbirasai szerint csak olyan eszkozt lehet a befektetett eszkdzok kozott kimutatni,
amelynek az elhasznalddasi ideje az egy évet meghaladja. A befektetett eszkozok kdzé torténd
besorolasnal az egyedi értékelés alapelve alapjan minden gyariszam koteles eszk6zr6l egyedi
analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Ezen sarkos el6iras enyhitésére lehetGség van egy ,.egyszerdsitett” eljardssal, amelynek a
lényege, hogy a meghatarozott értékhatar alatti eszk6z6knél az értékcsdkkenés egy dsszegben
szamolhato el.

Ezt az egyszerlisitett eljarast alkalmazni lehet:
- vagyoni ¢rtéki jogokra,

- szellemi termékekre,

- targyi eszkOzokre.

Kis értéki targyi eszkdz minden 200 ezer forint, egyedi, altaldnos forgalmi adét tartalmazé
beszerzési értéket meg nem halado targyi eszkéz és szellemi termék, amely egy éven tul
szolgalja a Korhazak érdekeit, rendeltetésszerli hasznalata egy éven tul nyulik.

A Korhazak a kis érték( targyi eszk6zok és szellemi termékek beszerzési koltségét, az
tizembehelyéskor, hasznélatba vételkor terv szerinti értékcsokkenésként egy Osszegben
szamolja el.

A Koérhazak rendelkeznek raktarral, ezért a kis értéki targyi eszkozoket/készleteket a
forgoeszkozok kozort a mérleg megfeleld sordban szerepelteti. A kis értékil eszkozok
nyilvantartasba vétele kotelez6. A nyilvantartasban, az eszk6z6k munkahely, vagy személy
jellegli leltarhelyeken, mint elszamolasi kotelezettséggel terhelt eszk6zok keriilnek
kimutatdsra. A nyilvantartds az integralt pénziigyi-szdmviteli nyilvantartasi rendszerrel
torténik.

Kis értéki targyi eszkdzok lehetnek:

a) leltarszamos kis értékii targyi eszk6zok,

b) nem leltarszamos egyéb eszkzok/anyagok

11.5 A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepli eszkizok és forrdsok bemutatisa
A mérlegben értékkel nem szerepl6 eszkdzok €s forrasok kore:

Kovetelések:

- Fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kdvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek),

- EU tamogatasi programokkal, pénziigyi elszdimolasokkal kapcsolatos fliggd kovetelések,

- Biztos jovObeni kovetelések,

Kotelezettségek:
- Fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti kotelezettségek, biztositékokkal,
fedezetekkel kapcsolatos fliggs kitelezettség, egyeb pénziigyi elszamolasokkal kapcsolatos
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fliggb kotelezettség),
- EU tamogatasi programokkal, pénziigyi elszdmolasokkal kapcsolatos fiiggd kotelezettség,
- Biztos jovGbeni kotelezettségek

Befektetett eszkdz0k:

- nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok,
- lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok

- Mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6zok

Készletek:
- Mennyiségi nyilvantartasban 1év6 készletek

A fent felsorolt eszkozokvél és  kotelezettségekrdl készitett nmyilvantartds a mérleg
mellékletének részét kell, hogy képezze.

HASK esetében:

A figgd és biztos (jovGbeni) koveteléseket, valamint a fliggd kotelezettségeket a 03. és 04.
szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamldval szemben tartjuk nyilvan. Ilyen
kovetelések lehetnek a le nem zart peres ligyek miatti kGvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek. A fiiggd kotelezettségek kozott szerepelhetnek a le nem zért peres tigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos kotelezettségek.

A 01. Befektetett eszkdzdk szamlacsoporton beliil mutatjuk ki az olyan értékkel rendelkezd
befektetett eszkdznek mindsiild eszkdzoket, amelyek nem szerepeltethet6k a mérlegben. Ide
tartoznak a bérbe wvett, letétbe, bizomanyba, ilizemeltetésre &tvett, valamint az idegen
tulajdonban 1év6 befektetett eszk6zok. Ezeket az eszkbzoket a Targyi eszkdz nyilvantartd
rendszerben, mint idegen eszkdzt mutatjuk ki,

A befektetett eszk6zoknél a nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zoket a Targyi eszkoz
nyilvantarté rendszerben, valamint a f6konyvi rendszerben elkiilonitett fokonyvi szamlan
tartjuk nyilvan.

A kis értéki targyi eszk6zoket a Targyi eszk6z modulban, valamint a f6konyvi rendszerben
elkiilonitett f6konyvi szamlan mutatjuk ki.

A 02. Készletek szamlacsoportban mutatjuk ki az olyan értékkel rendelkezd készleteket,
amelyek nem szerepeltethetbk a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe és a
bizoméanyba atvett készletek.

A hasznalatban 1év6 készleteket a Készlet modulban tartjuk nyilvan mennyiségi
nyilvantartassal.

12 AZ ESZKOZOK BEKERULESI (BESZERZESI) ERTEKENEK
MEGALLAPITASA

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aiban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Sztv. 47. § (9) bekezdésében, Sztv. 49. § (5)
bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Sztv. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. §
(1)«(4) bekezdéseiben, Sztv. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7)
bekezdésében, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekertilési érték megéllapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtél eltekintve —
nincs dontési lehetOsége. Ez az egyetlen kivétel az Sztv. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott
eset, amikor az eszk6z hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum
és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzédés, piaci informacidk, jogszabalyi el6iras) kell
megallapitani. Ebben az esetben az adott eszk6z beszerzésével megbizott teriilet vezet6jének
feladata a ,,becsiilt” bekeriilési érték meghatarozasa.

Nem aktivalhat6 kiadasok:
- beszerzéssel, eldallitassal kdzvetleniil kapcsolatba nem hozhat6 kiadasok,
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- kozponti irdnyitasi kiadasok,

- szakégazatok, kisegito részlegek kozvetett kiadasai,

- értékesitési kiadasok,

- levonhato, le nem vonhatd afa,

- karbantartasi kiadasok,

- erdénevelési, erd6fenntartasi, erdd felvjitasi koltségek.

13 IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK UZEMEBE HELYEZESE,
DOKUMENTALASANAK SZABALYOZASA

A Koérhazak a beszerzett, illetve el6allitott immateridlis joszag, targyi eszkozei - melyeknek

az egyedi beszerzési értéke 200 000 Ft, vagy azt meghaladja — lizembe helyezését/dllomanyba

vételét az integralt pénziigyi-szamviteli rendszer altal el6allitott allomanyba vételi bizonylattal

vegzl.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok dllomanyndvekedése:

- mas gazdilkodotdl, egyéb személytol, szervezettol vasarolt, beszerzett vagy egyéb, mas
modon szarmazoé (pl. térités nélkil atvett, fellelt),

- sajat eloallitas kovetkeztében torténd eszkdz béwiilés eredményeképpen lehet.

Az alloméanyndvekedést kovetben az eszkozt tizembe kell helyezni. Az ilizembe helyezés
dokumentuma az dllomanyba vételi bizonylat, melynek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- arendszer 4ltal adott iktatdszamot/azonositd szamot

- aziizembe helyezendd eszkoz pontos megnevezését, tipusat,

- az lizembe helyezés id6pontjat,

- aziizemeltetd megnevezését, cimét,

- ahatésagi feltételek meglétéhez szikséges engedélyek felsoroldsat (sziikség szerint),

- az adott eszkdz egyedi azonositd adatait, miiszaki jellemzdit,

- abekeriilési értékbe tartozé tételeket (az eszkbzzel iizembe helyezett tartozékok jegyzéke),
- aterv szerinti értékcsdkkenés szamitasanak kezd6 id6pontjat,

- az eszkoz aktivalt értékét

- az atadas — atvételért felel6sok alairasat

- abeszerzési szamla szamat, keltét,

A fenticken tulmenden az dllomdnyba vételi bizonylaton rogziteni kell a beszerzés
koltségviseldjét (gazdalkodo, szervezeti egység, stb. megnevezése, szamay) is.

Azokat az eszkOzoket, amelyek tOobb, killon-kiilon nem miikodtethetd, de egyméssal
cserélhetd, Ossze nem épitett darabbol allnak, egyedileg kell forgoeszkozzé vagy targyi
eszk6zz¢ mindsiteni. Jellemzden a szamitastechnikai eszk6zoket (szamitégép, monitor, stb.)
onalloan kell mindsiteni.

Tekintettel arra, hogy szamitastechnikai eszkoz0k nagy szdmban vannak a Korhazak
tulajdondban, értékiik jelentds, a szamitoégépet (a haz és a beszerelt tartozékok: alaplap, RAM,
winchester, stb.), a monitort és a nyomtatot értékhatartél fliggetleniil a befektetett eszk6zok
kozott kell egyedileg nyilvantartani. A szamitogéppel egyiitt beszerzett egyéb tartozékokat
(egér, hangsz6rd, billentylizet) a szamitégép értékében kell nyilvantartasba venni, és az
analitikus kartonon feltiintetni.

Azokat a targyiasult eszkOzoket, amelyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig
szolgaljak, beszerzéskor a dologi kiaddsok kozott, készletbeszerzésként kell elszamolni.

A kis erték( eszkozok nyilvantartasba (leltarba) vétele integralt pénziigyi-szamviteli rendszer
altal el6allitott bevételezési bizonylaton torténik.
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A targyi eszkozok telephelyek kozotti athelyezése szallitolevéllel vagy atadas-atvételi
bizonylattal torténik, amely alapjan az alleltar-valtozas rogzitésre keriil az integralt pénzigyi-
szamviteli rendszerben.

Uzembe helyezési eljards nélkiil is lehet egyes gépeket, berendezéseket dllomanyba venni.
Ebben az esetben a hasznélatra térténd atadas idépontjara kell kiallitani az allomanyba vételi
bizonylatot. Amennyiben az atadott iratokbdl nem hatarozhaté meg egyértelmiien az atadas-
atvétel id6pontja, akkor az atadas id6pontjara ki kell allitani az Uzembe helyezési okmaényt.

Az immateridlis javak és targyi eszk6zok egyes tipusaindl Un. iizembe helyezési eljarast kell
lefolytatni. Ezekben az escteckben az adott eszkéz hasznalatba vételét {izembe helyezési
eljarasnak kell megelGznie, és jegyz6konyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell, hogy a
sziikséges szakhatosagi kovetelményeknek (pl. tlizrendészet, NNK, o6nkormanyzat stb.)
hogyan tett eleget a koltségvetési szerv, rendelkezik-¢ a szilkséges engedélyekkel. Az
allomanyba vételi bizonylatot csak ezutan lehet kiéllitani. Ha nem Aallapithaté meg a csatolt
iratokbol a targyi eszkoz atadas-atvételi idSpont, akkor itt is Uzembe helyezési okmanyt kell
kiallitani.

A beszerzett targyi eszk6z tizembehelyezése dokumentalasa szabélyai:

Az tizembe helyezés idGpontja az eszkOéz szokasos tevékenység keretében torténd
rendeltetésszerii hasznositdsinak a kezdd id6pontja. Az lizembehelyezést hitelt érdemld
modon dokumentalni kell.

A beszerzett targyi eszk6zok nyilvantartasba vétele a CT-EcoSTAT Téargyi eszkéz modulban
torténik. A nyilvantartisba vétel soran Alloménynovekedési bizonylat, valamint
Uzembehelyezési bizonylat késziil, melyet a raktaros valamint az 4tvevé alairasaval igazol.

14 IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK ERTEKCSOKKENESENEK
ELSZAMOLASA, ERTEKELESI SZABALYOK

14.1 Terv szerinti értékcsikkenés elszimolisinak szabilyai

Az immaterialis javak, a targyi eszk6zok és az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok iizembe helyezését
(hasznalatbavételét) kdvetden - az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz616 Ahsz. 17. §-ban foglaltak alapjan - értékcsokkenést
kell elszdmolni. Az értékcsokkenés az adott eszkéz fizikai és erkélesi elavultsagat jellemzd
mutato.

Az ¢rtékesokkenést negyedévenként, az éves szintll leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznélatnak megfelelGen, id6aranyosan kell elszamolni.

Az értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési vagy eléallitasi) érték alapjan szamitva a
kovetkezOk szerint kell megallapitani:

a) alapitas-atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20 %
b) wvagyoni értékii jogok 16 %
c) szellemi termékek 33%
d) ¢épiiletek és kapcsoldédd vagyoni értékii jogok 2%
e) épitmények és kapcsolodd vagyoni értéki jogok 3%
f) gépek berendezésck és felszerelések

(kivéve amitastechnikai és ligyvitel-technikai eszkdzok) 14,5 %
g) szamitastechnikai és ligyvitel-technikai eszk6zok 33%
h) jarmiivek 20 %
1) veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek 2%

Az épiiletekhez, épitményekhez nem tartozé vagyoni értékii jogok értékcsokkenésének
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elszdmoldsa a vagyoni értékii jogok leirdsi kulcsa alapjdn torténik.

Ertékcsckkenést a mér rendeltetésszer(ien hasznalatba vett, tizembe helyezett immaterilis
javak, targyi eszkozok, ilizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok utdn kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfelel6en hasznaljak.

Amennyiben a bekertilési érték meghaladja a 25.000.000 Ft-ot, Gigy az értékcsokkenési lerds
szadmitdsdhoz maradvanyérték meghatidrozasa sziikséges. A maradvanyérték a hasznos
élettartam végén az adott eszkdz varhatéan realizdlhaté értéke, amelyet a rendeltetésszert
hasznalatbavételkor , az lizembehelyezés idopontjaban rendelkezésre 4116 informaciok alapjan
kell megéllapitani. A Kérhazak egyedi értékelést alkalmaznak, valamint tevékenységiik soran
olyan jellegli eszkozoket szereznek be, amelyek jellege alapjan a hasznalati idé alatt
elértéktelenednek, igy a maradvanyérték 0 Ft-ban keriil meghatarozasra.

Nem szamolhato el értékcsokkenés:

a) a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre, veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett
foldteriilet, telek kivételével), az erdS bekertilési (beszerzési) értéke utan és az lizembe
nem helyezett beruhazasoknal, valamint a mar teljesen (0-ig) leirt immaterialis javaknal,
targyi eszkozoknél.

b) az olyan kép- és hangarchivumnal, miemléki védettségli épiiletnél, egyéb gylijteménynél,
amely értékébsl a hasznalat soran sem veszit, illetve amelynek értéke - kiilonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabol adodoan - évrdl évre nd.

Azon immaterialis javaknal, ahol a szerz6dés eltéré id6tartamot jel6l meg, mint a 17. § (2)
bekezdés a)-b) pontjaban eldirt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznalati id6, ott a varhato
hasznalati idé tekintetében a szerz6dés szerinti id6tartamot és az ennek megfelel§en
kiszamitott leirasi kulcsot kell alapul venni.

14.2 Terven feliili értékcsokkenés elszimolisi szabdlyai
A terven feliili értékcsokkenést az Sztv. 53. § (1)-(2) bekezdései szabalyozzak.

(1) Terven felilli értékcsokkenést kell az immateridlis joszagnal, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha:

a.) Az immaterialis j0szagok, a targyi eszk6zok tekintetében a Korhazak nem élnek az
év végi, piaci értékelés lehetbségével.

b.) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdésan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongaldédas, megsemmisiilés,
illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan,

c.) a vagyoni értékli jog a szerzédés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd,

d.) az alapitas-atszervezés aktivalt értékének konyv szerinti értéke - a jovibeni
gazdasadgi hasznokra vonatkoz6 varakozasokat befolyasold koériilmények valtozasa
kovetkeztében - tartosan és jelentGsen meghaladja annak piaci értékét (a varhat6
megtériilésként meghatirozott Gsszeget).

(2) Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkOz, a beruhazas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt
az immaterialis javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok kozill - a terven feliili
értékesokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni a konyvekbdl. Az eszkizok dllomdnybdl
torténd kivezetése esetén meghatdrozott terven feliili értékcsokkenést a kivezetés

o~
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idépontjaval kell elszamolni.

A jelentds osszeg fogalmat az Ahsz., értelmezé rendelkezések 1. § 3. pontjiban
szabalyozza.

Minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni a kiilonbdzetet, ha az immateridlis
javak, a targyi eszk6zok, az lzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok Sztv. 53. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti terven feliili értékcsokkenése meghaladja az Ahsz. 19. § (1) bekezdése
alapjan meghatarozott éves terv szerinti értékcsékkenést vagy a 100 000 forintot.

(3) Nem szamolhat6 el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél.

(4) A téritésmentesen ajandékba, hagyatékként kapott eszkdzok esetében a terven feliili
értékesokkenés elszamolasat nem kell alkalmazni.

(5) A targyévben beszerzett eszkdzOk esetében nem lehet alkalmazni ezt az elszamolési
modszert.

(6) A Kérhazak dontése alapjan az immaterialis javakat és targyi eszkozoket a Ahsz. 17 § (1)
— (5) bekezdésben eldirt leirasi kulcsok alapjan szamitott teljes idGtartam alatt hasznélni
fogja, igy mindaddig, amig e dontését meg nem véltoztatja, ezen eszkdzok tekintetében a
terven feliili értékcsdkkenés elszamolasandl az Sztv. 53. §. (1) bekezdésének a) pontjaban
foglaltakat az eszk6zok év végi értékelése soran nem kell alkalmaznia.

(7) A terven feliili értékcsdkkenést abban az esetben, ha mennyiségi és értékbeli valtozashoz
kapcsolddik (pl. karesemény, hiany, kiselejtezés, stb.) negyedévenként kell elszamolni.

14.3 Terven feliili értékesokkenés visszairdsa:

Abban az esetben, ha a terven felilli értékcsokkenési leirasok miatt az immaterialis javak,
targyi eszkdzok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zok eredeti bekeriilési értékénél,
és a terven feliili értékcsokkenés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az a mér
elszamolt terven feliili értékcsokkenés Osszegének csokkentésével az eszkOzt a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékre a sajat tékével szemben
vissza kell értékelni (visszairas).

Az immateridlis javak és a tdrgyi eszkozok terven felilli értékcsokkenésének visszairdsat a
koltségvetési év mérlegfordulonapjdra vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani.

14,4 Az értékvesztés elszamolisa

A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-dban és az Sztv. 54-56.
§-aiban foglaltakat kell alkalmazni.

Az értékvesztést az Sztv. 54-56. §-ai alapjan a tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél, a
hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarath értékpapimal a vevd, az ados
mindsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulonapjan fenndllo és a mérlegkészités idOpontjaig
pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozéasokkal szembeni kdveteléseket, a kolcsonként, az elélegként adott Gsszegeket is)
értékvesztést kell elszamolni.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentésen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (el6allitasi), illetve konyv
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szerinti értéke jelentGsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté
eladasi dra, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmeriilé koéltségekkel csokkentett,
varhaté tdmogatasokkal novelt eladasi dron szdmitott értéken kell kimutatni. 4 készlet értékét
a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamoldasaval kell csokkenteni.

Ertékvesztés esetei a kovetkezék:

a.)

b.)

A részesedéseknél - figgetleniil attdl, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett

pénzigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesztést kell elszamolni, ha a befektetés konyv

szerinti értéke és piaci €rtéke kozotti (veszteség jellegl) kiilonbdzet tartdsnak mutatkozik

¢€s jelentOs Osszegli. A részesedés piaci értékének meghatirozasakor figyelembe kell

venni:

- a gazdasagi tarsasag, tartds piaci megitélését, ennek tendenciajat, a befektetés
osztalékkal csokkentett arfolyamat és annak tendencidjat,

- amegsziind gazdasagi tarsasdgoknal a varhatéan megtérild Osszeget,

- a gazdasagi tarsasag sajat tokéje €s jegyzett t6kéje, illetve a befektetés konyv szerinti
értéke és névértéke aranyat.

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirnal - fiiggetleniil

attol, hogy az a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkézok kozott szerepel -

értékvesztést kell elszamolni, ha a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir konyv szerinti

értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazd - piaci értéke kozotti kiilonbdzet

veszteségjellegii, tartdsnak mutatkozik és jelentOs Gsszegli. A bekezdés szerinti értékpapir

piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

- az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili arfolyamat,
piaci értékét, annak tartds tendenciajat

- az ¢értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, azt,
hogy a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot)
varhatéan megfizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

Az ¢v végéig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél (vevik, adosok, egyéb
kovetelések, kolcsondk, elGlegek) is kotelezd értékvesztést elszamolni, ha a
mérlegkészités idOpontjaban rendelkezésre allé informaciok alapjan a kovetelések konyv
szerinti értéke €s a kovetelések varhatéan megtérilé Osszege k6zott veszteség jellegl
kiilonbozet keletkezik, és ez tartdsnak és jelentds Osszegnek mindsiil.

Kisdsszegli kovetelések esetén (vevonként, és addsonként) - a vevék, az adosok egyiittes
mindsitése alapjan — a Sztv. lehet6séget ad arra, hogy az értékvesztés Osszege ezen
kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban is meghatarozhatd, egy
Osszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathatd legyen.

Ez esetben a kovetkezé évi mérlegfordulénapi értékeléskor a vevonként, addsonként
kisdsszegli kovetelések - hasonld médon megallapitott - értékvesztésének 6sszegét Gssze
kell vetni az el6z8 évi, ilyen jogcimen elszdmolt értékvesztés Osszegével és a csoport
szintjén mutatkozé killonbdzetet - eldjelének megfeleléen - a korabban elszamolt
értékvesztést noveld eértekvesztésként, illetve a korabban elszdmolt értékvesztés
visszairasaként kell elszamolni.

A koveteléseknél az értekvesztés visszairasat a koltségvetési év mérlegforduld napjara
vonatkozd értékelés keretében kell végrehajtani a mindenkor hatalyos koltségvetési
torvényben meghatérozott 6sszeg alapjan.

Amennyiben a vevd, az ados mindsitése alapjan a kévetelés varhatéan megtériild osszege
jelentésen meghaladja a kovetelés kényv szerinti értékét, a kiillonbozettel a korabban
elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a
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kovetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi
(devizakdvetelés esetén az Sztv. 60. §. (1). bekezdés szerinti arfolyamon szamitott)
értékeét.

Jelentds Osszeglinek tekintend6 a kiilonbozetet, ha a koveteléseknél (ideértve a vevokkel,
adosokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozésokkal szembeni koveteléseket, a
kolesonként, az eldlegként adott Osszegeket) az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20 %-4at vagy 100.000 Ft-ot.

A kovetelések kozott elszamolt értékvesztés nem mindsiil kévetelés elengedésnek.

Behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési
veszteségként a tdkevaltozdssal szemben le kell irni.

Behajthatatlan kovetelésnek mindsiil:

(1) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossig elvébdl
kovetkez6en a behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyzOkonyv alapjan -
vélelmezhetd),

(2) amelyet a hitelezd a csddeljaras, a felszdmolasi eljards, az Enkorményzatok
adossagrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

(3) amelyre a felszdmold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

(4) amelyre a felszdmolds, az adodssagrendezési eljaras Dbefejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

(5) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos kbltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatéan behajthatd Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatdsa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

(6) amelyet birdsag eltt érvényesiteni nem lehet,

(7) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

A készleteknél abban az esetben kell az értékvesztést elszdmolni, ha a koényv szerinti
érték magasabb, mint a piaci, utanpétlasi érték. Amennyiben a készlet piaci értéke
jelent6sen és tartdsan meghaladja konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a korabban
elszamolt értékvesztést visszairassal csOkkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a
készlet kényv szerinti értéke nem haladhatja meg az Sztv. 62. §. szerinti bekertilési
érteket.

A viésérolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat
termelésli készlet bekeriilési (el6allitasi) értékét az el6zdekben foglaltakon tulmenden -
csOkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé eldirdsoknak
(szabvany, szallitasi feltétel, szakmai elGiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem
felel meg, ha megrongalddott, ha felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha
feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését - a killonbizetnek értékvesztéskénti
elszdmoldsdval - addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a haszndlhatésdagnak (az
értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor
érvényes (ismert) piaci értéken (legaldbb haszonanyagdron, illetve hulladékértéken)
szerepeljen a mérlegben.
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A szamviteli politikdban az értékvesztésnél is meg kell hatdrozni a tartdssagot és a
jelentds Osszeget. JelentGsnek tekintendd a kiillénbdzet, ha a tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseknél, készleteknél az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekertilési érték
(nyilvantartdsba vételi érték) 20 %-at vagy a 100.000 Ft-ot.

rrrrrr

koveteléseknél értekvesztést kell elszamolni amennyiben a koélesén visszafizetése - az
ados fizetési készsége eredményeképpen - bizonytalanna valik.

Beruhazdsra adott és egyéb elblegnél, tartdsan adott kélcsonnél, kovetelésnél az
értékvesztés akkor tekinthetd tartésnak, ha az eldirt teljesités idopontjatol félévet
meghaladoan nem rendezddott, nem keriilt elszamoldsra az eldleg, a kdlcson, a kivetelés.

14.5 Devizadrfolyam kiilonbézet elszimolisa

A konyvviteli mérlegben a valutapénztarban 1évd valutakészletet, a devizaszamlan 1évé
devizat, tovabba a kiilféldi pénzértékre sz616 minden kdvetelést, befektetett pénziigyi eszkozt,
értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi elszdmolast, illetve kotelezettséget a koltségvetési év
mérlegfordulénapjéra vonatkozé — az Sztv. 60. §-a szerinti - devizaarfolyamon atszamitott
forintértéken kell kimutatni.

Amennyiben a mérleg fordulonapi megéallapitott forintérték és az értékelés elétti konyv
szerinti érték kozotti kiilonbdzet - a valutapénztarban 1évo valutakészlet, a devizaszamlan 1évé
deviza, tovabbd a kulfoldi pénzértékre sz6lo kovetelések, befektetett pénziigyi eszkozok,
értékpapirok, illetve kotelezettségek tekintetében - mértéke a szamviteli politikdban
meghatarozottak szerint dsszevontan jelentds Gsszegli, akkor valuta/deviza arfolyamvaltozast
kell elszamolni.

Minden esetben jelentSs Osszeglinek kell tekinteni az eltérést, ha a koltségvetési év mérleg
fordulénapjéra vonatkozé kiilonbozetek 6sszege meghaladja az értékelés el6tti konyv szerinti
érték 20%-4at vagy a 100 000 forintot.

Az év végi értékelés munkamenete:

1.) A kulfoldi pénzértékre sz0lo eszkézok és kotelezettségek konyv szerinti értékének
megallapitasa.

2.) A forduldnapi érték meghatarozasa kiilon-killon valamennyi kilfoldi pénzértékre szdlo
tételnél (elSlegek, kolesénok, részesedések, kovetelések, valuta, deviza, kotelezettség)
mérleg fordulonapi arfolyamok alapjan.

3.) Az arfolyam-kiilonbézetek megallapitasa valamennyi kilfoldi pénzértékre szo6l6 tételre
kiilén-kiilon (ez gyakorlatilag az el6z6 két feladat kiilonbsége).

4.) Az 6sszevont arfolyam-kiilonb6zet nagysaganak meghatarozasa, majd mindsitése.

5.) Amennyiben a koltségvetési szerv szamviteli politikajaban meghatarozottak szerint
jelentds Osszegli az év végi 6sszevont nem realizalt arfolyam-kiilonbozet, ezt a f6konyvi
kényvelésben is rogziteni kell az Ahsz. 20. §-anak (10) bekezdés szerint egyenként
minden kiilféldi pénzértékre sz616 tételnél.

6.) Az arfolyam veszteségét az egyéb folyo kiadasok kozétt, az arfolyam nyereségét az
intézményi miikodési bevételek kozott kell elszamolni.

7.) Ha a nyilvantartasban 1évé kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és kotelezettségek konyv
szerinti értéke és a fordulénapi arfolyamon szamitott értéke kozotti killonbdzetek Osszege
a szamviteli politikdban meghatarozott jelents Osszeget nem éri el, akkor nem kell
modositani a kilfoldi pénzértékre szolo eszkdzok és kotelezettségek kOnyv szerinti
értékét.

A devizds értékelések sordn elvégzett szamitdsok az év végi értékelés dokumentdciojat
képezik.
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Ertékhelyesbités elszamolésa: az Sztv. 58. § (5) bekezdése szabélyozza.

A Korhazak az értékhelyesbités lehetdségével nem élnek.

15 LENYEGES INFORMACIOK KORENEK MEGHATAROZASA A SZAMVITELI
ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL

A széamviteli politika keretében a lényegesség alapelvének elGirasa szerint kiilon kell
szabalyozni azokat a 1ényeges informacidkat, amelyek a koltségvetési szervr6l a megbizhatd,
valés Osszkép kialakitidsat meghatirozhatjdk. A szamviteli elszdmolds és értékelés
szempontjabol 1ényeges, jelentds, nem lényeges, és nem jelentds informaciok koérét a Sztv. 14
§ (3)-(4) bekezdése tartalmazza.

Ezek koziil a legfontosabbak

- A koltségvetési szervek mind az alap-, mind a véllalkozasi tevékenységiiket az alapitd
okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik. Olyan feladatot nem végezhet, amelyet az
alapit6 okirat nem tartalmaz.

- Az alapité okiratban a végezhetd feladatok korét az alapité altaldban széles korlen
szakéagazati bontdsban hatérozza meg.

- Eléfordulhat olyan eset, hogy a kdltségvetési szerv feladatellatasa egyik évrdl a masikra —
a megadott feladatk6rdn beliil — jelent6sen megvaltozhat — pl. tartalmazza az alapité okirat
a bérbeadasi tevékenységet, amelyet egyik évben bérbevevd hidnyaban a koltségvetési
szerv nem tudott igénybe venni. A masik évben a bérbeadds megvalodsult, igy egyik €vrél a
masikra valtozott a bevételi és kiadasi szerkezet és volumen.

- Szervezeti valtozasok: Ezek a valtozasok lehetnek bels§ valtozasok, vagy a koltségvetési
szerv egészét érint6 valtozasok. Ez utbbival kapcsolatban a koéltségvetési szervnek kiilon
szabélyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozas az irdnyit6 szervtdl indul.

- A belsd valtozasoknal a gazdalkodast is érint6 kihatasat a gazdasigi igazgatdsidgnak kell
figyelnie, mémie szevezeti egység vezet6k kozremiikddésével. Sziikség esetén a belsd
eljarasi rendet valtoztatni kell. (P1.: altalanos kiadasok felosztasanal.)

A szokadsos és rendkiviili események minésitése:

Rendkiviili eseménvek: olyan koriilmények, amelyek a pénziigyi helyzetre, az eszkozok
nagysdgdra és Osszetételének alakuldsdra hatdssal vannak, és a koltségvetés osszedllitasdndl
még nem voltak ismertek, illetve pénziigyileg nem keriiltek rendezésre. Mindezen eseményeket
a kiegészitd mellékletben be kell mutatni és indokolni kell.

A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt hatdsa fliggetlen a
koltségvetési szerv, szokasos tevékenységétél. A rendkivilli gazdasagi események a
koltségvetési szerv tevékenységével nem éllnak kdzvetlen kapcsolatban.

Ha az egyes eszk6z6k és kotelezettségek értékelésénél - a Sztv. és az Ahsz. el8irasain beliil -
egyik évrél a masikra megvaltoztatja a valasztott eljarasi modot, akkor a gazdasagi igazgato
feladata az errd] sz616 dontés, illetve a valtozas szamviteli kutatasanak a figyelése, mérése. A
Sztv. nem definidlja a szokdasos és a rendkiviili események meghatarozasat.

Rendkiviili események lehetnek pl.:

Bevételeknél

- a szokésos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos - téritések, birsagok,
- kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

- egyszeri tobblettamogatasok,

- pénzeszkdz-atvételek,

- az eszkozOk téritésmentes atvétele,

- ajandékként, hagyatékként kapott eszk6zok atvétele
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Kiadasoknal

- egyszeri beruhdzasok, felgjitasok,

- zarolasok,

- karesemények helyreallitasi kiadasai,

- kartéritések, késedelmi kamatok,

- jarvany, elemi csapas (arviz, belviz, villamcsapas, foldrengés, stb.),

- szamitogépes program meghibasodasa, illetve szamitogép ellopasa miatti adatvesziés,

- egyéb megsemmisiilés

Mivel a Korhazak dontésiik alapjan az immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél piaci érték
valtozasa miatt terven feliili értékesokkenési elszamoldsi lehet&séggel nem él, igy szintén nem
keriil meghatdrozasra a lényeges, nem lényeges, jelentGs és nem jelent6s mindsités
szempontja.

A megbizhat6 és valés dsszkép kialakitasit befolydsolé lényeges informiciék korének
szabalyozasa

A Korhézak 1ényeges informacionak tekintik

- avagyoni, pénziigyi helyzetét befolyasolé informacidkat,

- abevételek és kiadasok szerkezetének valtozasat, a valtozas mértékét,

- az Alapité Okiratban meghatarozott feladatokban bekdvetkezd valtozasokat,

- aszervezeti struktiraban bekdvetkezett bels6 valtozasokat, vagy a Korhazak egészét érintd

valtozasokat,
- a szokasos és rendkivili események tevékenységre gyakorolt hatdsat, mindsitését.
(tobblettamogatasok, kartéritések, egyszeri beruhazasok, felujitasok)

Nem tekinthet6k lényeges informacidknak azok az adatok, amelyeknek nincs hatdsa a
tevékenység, a gazdalkodas megitélésében.

A jelentés 6sszeg mértékének meghatarozasa az egyes eszkozcsoportoknal

Jelentds osszegii az eltérés, ha az eszk$z0k, illetve kotelezettségek év végi értékelése sordn a
konyv szerinti érteék és a piaci érték kozotti kiilonbozet dsszege meghaladja az dllamhéztartds
szervezete szamviteli politikdjaban rogzitett mértéket.

A fentiek alapjan jelentds dsszegnek tekintjiik:

a) A beszamold pénzforgalmi adatainak a valds adattdl 10.000 Ft feletti eltérését. Nem
tekintjiik jelent6snek a 10.000 Ft alatti eltérést.

b) Ha az immaterialis javak és targyi eszk6zok év végi értékelés alapjan megallapitott terven
feliili értékcsdkkenésének Gsszege meghaladja az éves terv szerinti értékcsokkenés Osszegét
vagy a 100.000 Ft-ot, mig az ez alatti 6sszeget nem tekintjiik jelentGs Gsszegnek.

c) Ha a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, készleteknél az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 20 %-at, vagy a 100.000 Ft-ot,

d) Ha a koveteléseknél az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 20 %-at vagy a
kisosszegti kovetelés értékhatarat,

e) A kis értékd targyi eszk6zok, vagyoni értékii jogok, szellemi termékek mindsitésénél abbol
a szempontbdl, hogy éven belill hasznalédnak el, vagy éven tul szolgaljdk kérhazunk
tevékenységét, lényeges szempontnak tekintjik, hogy melyik elszdmolasi rendszernél
biztositott jobban a tulajdon (vagyon) védelme.

Nem tekintjitk lényegesnek az eszkdz egyedi beszerzési értékét, viszont jelent8s Osszegnek
tekintjiik az eltérést, ha az eszkoz egyedi beszerzési értéke meghaladja a 95.000 Ft-ot, nem
tekintjiik jelentGs 0sszegnek, ha az eszk6z egyedi értéke nem éri el a 90.000 Ft-ot.
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f) A raktari készletek leltdrozéasa soran lényeges szempontnak kell tekinteni azt a tényezdt,
hogy a kompenziland6 készletek felhasznéalasa azonos célu, igy a raktari bevételezésnél,
kiadasnal, felhasznalasnal, leltdrozasndl Osszetéveszthetéek. Nem tekinthet6 lényeges
szempontnak az, hogy mindegyik készlet vésarolt készlet vagy az, hogy azonos
termékcsoportba tartozik.

Jelentds Osszegnek kell mindsiteni egy készletcsoporton belill, ha annak ardnya a
készletcsoport 5 %-at meghaladja.

Nem jelentds dsszeg, ha a készletcsoporton beliil a kompenzalas 6sszege nem haladja meg a
készletcsoport értékének 5 %-at.

g) Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa tekintetében lényeges szempontnak kell
tekinteni, hogy az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valds
hasznélatnak megfeleld értéken kerilljon bemutatasra. Amennyiben ezen érték megallapitasara
a terv szerint elszamolt értékcsokkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcsokkenést kell
elszamolni. Nem tekinthet6 1ényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatdsat a fizikai
elhasznalodas, vagy az erkdlesi elavulds, vagy a hasznélati jog id6tartama eredményezi.

Nem tekinthetd jelentds dsszegnek, ha a terven feliili értékcsokkenés az évi terv szerinti
értékcsokkenés mértékét nem éri el.

h) Elélegek, véséarolt-, sajat készletek, kovetelések, adott kolcsonok értékvesztésének
clszdmolasanal jelentés szempontnak kell tekinteni azt a tényezdt, hogy a kolcson, eldleg,
kovetelés visszafizetése, elszamolasa bizonytalannd vAalt; a vasdrolt-, sajat készlet
nyilvantartési értéke, hasznalhatdsdga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithetéek.
Nem tekinthetd lényeges szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem
allandoé jelleggel véltozik.

Jelentds oOsszegnek tekinthetd, ha az eszkozdk értéke, hasznositdsa, hasznilhatosiga
mértékének csékkenése meghaladja a nyilvantartasi érték 20 %-at; ellenkezd esetben nem
jelentds sszegnek mindsithetd.

i) A vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, ingatlanok, gépek, berendezések, jarmiivek
piaci értéken torténd értékelésénél lényeges szempontnak szamit, ha ezen eszk6zok
forgalomképesek, a piacon valé megjelenésiik folyamatos, ezért fontos, hogy a nyilvantartasi
érték mindenkor a piaci értéket fejezze ki.

Nem tekinthetd lényeges szempontnak a forgalomképtelenség és a korlatozott
forgalomképesség. Jelentds dsszegnek szamit értékelésiikkor, ha a piaci érték a nyilvantartasi
értéket 20 %-kal meghaladja; ellenkezd esetben nem mindésiil az eltérés jelentOsnek.

Minden esetben jelentds dsszegiinek kell tekinteni, ha a killfoldi pénzértékre sz616 kovetelés,
befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir, illetve kotelezettség mérleg-fordulénapi értekelésekor
a koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozé — az Sztv. 60.§-a szerinti —
devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az értékelés elbtti konyv szerinti értéke kozotti
kiildnbdzet 6sszege meghaladja az értékelés el6tti konyv szerinti érték 20%-at vagy a 100.000
Ft-ot.

Nem tekinthetd jelentés dsszeglinek a kiilonbozet, ha a fentiekben meghatarozott értékek alatt
marad.

Jelentds osszegii hiba értékhatiranak meghatarozasa

A mérleg valédisaganak megéllapitéasandl jelentSs Osszegii hiba, ha a hiba megéllapitasanak
évében az ellendrzések soran - ugyanazon évet érintGen - megallapitott hibak, hibahatarok
sajat téke és tartalék novels-csokkents értékének egylittes dsszege meghaladja az ellendrzott
mérleg f36sszeg 2 %-4t, illetve ha a mérleg f86sszeg 2 %-a meghaladja a 100 milli6 Ft-ot,
akkor 100 millié Ft.
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Az Aaltalanos kiaddsok megosztasi modszerének kivalasztiasa eredményeképpen felosztott
altalanos kiadas a valds adattdl torténd eltérése akkor tekinthetd jelentésnek, ha annak ardnya
egy-egy szakfeladatra felosztott kiadds 10%-at meghaladja.

Amennyiben a hiba mértéke az el6z6 mértékhatarokat nem haladja meg, gy nem tekinthetd
jelentds Osszegii hibanak.

A kivételes eléfordulasi, nagysagi bevételek, kiltségek, raforditasok meghatarozasa

Kivételes nagysidginak mindsiil az a bevétel, koltség, raforditds, amely Osszegszerlien
meghaladja az 500 mFt vagy ennek megfelel6 devizadsszeget. Kivételes el6forduldsnak az
tekintendd, ha az ligylet a szokésos lzletmenetnek nem része, és egyébként sem a gazdasagi
évben, sem az azt megel6z6 évben nem fordult eld.
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16 AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASI MODSZEREINEK KIVALASZTASA

A kiadéasok felmeriilésckor a funkcionélis osztalyozds szerinti konyvelés keretében azokat a
kiadasokat, amelyek egyértelmiien szakfeladatra szdmolhatoak, a 7. szamlaosztalyban (a
tevékenységek kiadasi elSiranyzata és teljesitése) rogziti.

Azon kiadasok esetén, amelyek teljesitésekor csak a felmeriilés helye hatdrozhaté meg a 6.
szamlaosztalyban (a kdzvetett / ltalanos kiadasok) kertilhet rogzitésre.

A kiadésok meghatarozasakor torekedni kell arra, hogy min¢] kevesebb legyen azon kiadasok
kére, melyek elsédlegesen a 6. szdmlaosztalyban kell elszamolni.

Kotelezd a 6. szamlaosztalyban elszamolni a felmeriilt kiadast, ha:
- a felmeriilt kiad4s szakfeladatra kdzvetleniil nem szamolhatd el
- akisegit6 tevékenység iizemszert keretek kozott folyik.

Altalanos kiadasok (6. szamlaosztdlyban) k6z6tt kell kimutatni:

- akarbantart6 részlegek

- egyéb kisegitd részlegek

- szakmai egységek

- szakagazatok kozvetett

- épiiletek fenntartdsanak

- kozponti irdnyitas kiadésait.

Az 4ltalanos kiaddsokat naturdlis mutatok alapjan fel kell osztani és a megfeleld szakfeladat
terhére kell elszamolni. A kozvetett kiadasok felosztisi médjat az Onkoltségszamitasi
szabalyzat tartalmazza.

Altalanos kiadasok felosztasi gyakorisaga:

Iranyitd intézménynél: évente egyszer, €v végen

GYBPK: évente egyszer, év végén

HASK: havonta

PAK: évente egyszer, &v végén

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat, mivel azok a szakfeladatok érdekeben
meriilnek fel, kiilonbézé mutatészamok, vetitési alapok segitségével kell felosztani a
tevékenységek kozott. Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az altalanos kiadasokat a
tevékenységekre (szakfeladatokra) raterheljilk, kiadas felosztasnak nevezzik.

A kiadasok felosztasanal azt az azonossagot mindig figyelemmel kell kisérni, hogy a
felosztand6 kiadasok f80sszege nem csbkkenhet, vagy nem novekedhet a felosztasi
munkamenetben!

A 6. szamlaosztalyban elszamolt altalanos kiadasokat a szamlacsoportok jellegéto] figgben
eltérd mddon osztjuk fel.

A javasolt vetitési alapok a kovetkezdk lehetnek:

- Természetes mutatészdmok (szakfeladatra forditott munkadrak, munkanapok szama,
élelmezési nap, futott km, német pont, jelentett fekvo esetszam, stb).

- Ha ez nem lehetséges, akkor meg kell figyelni, hogy az egyes igénybevevd
szakfeladatokon melyik kiadasfajta képviseli a nagyobb részardnyt, és ennek aranyaban
lehet a megbontast elvégezni. Ezek lehetnek a kozvetleniil elszamolt szemelyi juttatasok,
anyagkiadas stb.

- Epiiletek fenntartasi kiadasainak felosztasanal — leggyakrabban alkalmazott vetitési alap
— egyes szakfeladatok éltal igénybe vett m?

- A kozponti iranyitas kiaddsaindl leggyakrabban alkalmazott szamitds, hogy vetitési
alapként a szakfeladatokra elszamolt Ssszes kozvetlen és a felosztasig atvezetett kozvetett
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kiadasok egyiittes 6sszegét alkalmazzak.

Vetitési alapnak nevezziik azt a kiadasi jellemz&t, amely minden érintett szakfeladatnal —
cgy-két kivételtdl eltekintve — megtaldlhaté és az cgyes szakfeladatoknal igénybe vett
kozvetett kiadas teljesitményeit ardnyuknak megfelelen reprezentdlja. Ebben az esetben a
felosztas menete a kovetkezd:

Az altalanos kiadas felosztisanak menete:

L. titem:

A kiadéasok atvezetése az 1., 3., 4. és 5. szamlaosztalyok atvezetési szamlajanak segitségével a
6-7. szamlaosztilyokba. Ebben az Utemben kell tehat kiilonboz6 gytlijtések alapjan azt
meghatérozni, hogy az intézményi szintli kiadasokat hogyan és milyen Osszegben lehet
kozvetlen és kdzvetett kiadasokra forditani.

IL. {item:

A tarsiizemi szolgaltatas kiadasat és felosztasat kell végrehajtani. Ezeknek a kiaddsoknak az a
jellemz6jiik, hogy els6sorban nem a szakfeladatokkal kapcsolatban meriilnek fel, hanem a 6.
szamlaosztaly szamlacsoportjanak megfeleld kiadashelyek részére teljesitett szolgaltatasok.
III. ttem:

Idetartozik a tarsiizemi kiaddsokkal moédositott altalanos kdoltségek felosztasa a Kozponti
iranyitds szdmlacsoportba ¢és a 7. Tevékenységek kiaddsi el8irdnyzata és teljesitése
szamlaosztaly szamléira.

IV. iitem:

Ebben az litemben a K6zponti irdnyitds kiadasainak felosztasat végezziik el a 7. szamlaosztaly
megfelelo szamlaira.

17 AZ ALTALANOS BEVETELEK MEGOSZTASI MODSZERE

A bevételek felmeriilésekor - a funkcionalis osztalyozas szerinti kényvelés keretében - azok a
bevételek, amelyek egyértelmlien szakfeladatra szamolhatdak, a szervezeti egység struktiira
szerint szervezeti egységkod alkalmazasaval Kkeriilnek konyvelésre. A bevételek
meghatarozasakor torekedni kell arra, hogy minél kevesebb legyen azon bevételek kore,
melyek esetében nem hatdrozhaté meg a szervezeti egység.

A bevételek felosztasanal azt az azonossdgot mindig figyelemmel kell kisérni, hogy a
felosztandd bevételek fO6sszege nem csGkkenhet, vagy nem nlOvekedhet a felosztasi
munkamenetben!

18 A SZAMVITELI POLITIKAERT VALO FELELOSSEG

A szamviteli politika kialakitdsaért, végrehajtisaért a foigazgatd a felel8s. A fGigazgatod

feleldssége azonban nem mentesiti a gazdasagi vezetSt a szamviteli politikaval kapesolatos

feladat ellatasi kotelezettség alol.

A f8igazgaténak a szamviteli politikaval kapcsolatosan a felel6sségi jogkorébSl adéddan

kett6s feladatot kell ellatnia:

- biztositania kell a gazdasagi részleg altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megval6sitasat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,

- vezetoi ellendrzes keretében a szamviteli politika kialakitdsat és gyakorlati érvényesiilését
kell vizsgélnia.

19 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
Koérhazaknal kordbban érvényben 1év6 Szamviteli politika és azok modositasai.
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